Zalacznik Nr 1
do procedury

SedzISZOW ....coovvvvvvviieiieieeeeen,

WNIOSEK
O ZATRUDNIENIE NOWEGO PRACOWNIKA

Zwracam si¢ z prosba o wszczecie procedury naboru
NA SLANOWISKO  .eiiiiiiii ettt et e e et e e et e e et e e e snbeeeenbeeeennes

W WYAZIAIE e e et e e e ta e e e b e e e eabaeeeareeeennes

Wakat powstat ze wzgledu na:

a) urlop macierzynski pracownika,

b) urlop wychowawczy pracownika,

c) urlop bezptatny pracownika,

d) przejs$cie pracownika na emeryturg, renteg,

e) powstania nowej komorki,

f) zmiany przepiséw prawnych, wprowadzenia nowych zadan do realizacji,
g) innej usprawiedliwionej nieobecnosci w pracy,

h) innej sytuaciji.

Uzasadnienie wedlug § 4 procedury:

data i podpis Naczelnika Wydzialu
lub osoby upowaznionej
Do wniosku zataczam:
- opis stanowiska pracy,
- ramowy zakres czynnosci.
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A. OPIS STANOWISKA PRACY.

1.

INFORMACJE OGOLNE DOTYCZACE STANOWISKA PRACY:

1) StanoWISKO  .eoeiieiiieeiieeee e e e
2) Wydzial e
3) Referat e e naaeeen
CEL ISTNIENIA STANOWISKA W SKALI:

(opisac)

PODSTAWOWY ZAKRES OBOWIAZKOW:
(jakimi procesami bedzie zarzadza¢ dane stanowisko)

DODATKOWE ZADANIA NA STANOWISKU:
(jakimi dodatkowymi zadaniami bedzie si¢ zajmowac dane stanowisko)



Zalacznik Nr 1
do procedury

B. WYMOGI KWALIFIKACYJNE:

1) Wyksztalcenie (charakter 1 typ SZKOIY) ..ooocvviiiiiiiiiiiiieeeee e
2) Wymagany profil (SpecjalnosSC) ...ccuviiviiiiiiiiieiiiieeee e
3) ODbligatoryjne UPTAWNIENIA ....ccevveeerrieeeriiieeeiieeeeieeeesveeeeeveeesreeeensseeeessneeessseeensnns

4) Do$WiadczZenie ZAWOAOWE ........cceeereieeiiieeiieeiieeeieesieeeeteeseeeseeeeeeeessaeessneensneensseens

Q) W PTACY UTZEAU .oeoniviieeiiieeeiiie ettt eiee et e et e e e ite e e et e e esebeeesseaaeeensseesnnsaeesnsneean

(podpis)
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ZAKRES CZYNNOSCI

1. Nazwa KomOrki OrZaniZACY NE] ....ccveeeeerieeeiiieeeiieeeeitieeecieeeereeeeereeeeseseeeeereeeesneeenes
Symbol komorki OrganizacCyjne] ........eeeeveeeeeiiieeniieeeiie e e ea
Stanowisko STUZDOWE ........ooiiiiiiiiie e

Nazwa StAaNOWISKA PIACY ......veeviieeiiieiie ettt ee e s e et eeseesseeeneeenseeenes

wok w D

Obowiazki:



