Zarzadzenie Nr 11/2007
Burmistrza Sedziszowa

z dnia 23 luty 2007 roku

w sprawie wprowadzenia w Urzedzie Miejskim ,,Instrukcji przetwarzania
danych osobowych”.

Na podstawie art.33 ust.3 1 5 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie

gminnym (t. j. Dz. U. z 2001 roku Nr 142 poz.1591 ze zmianami) w zwiazku z art.36
ust.] 1 2 z dnia 29 sierpnia 1997 roku o ochronie danych osobowych (t. j. Dz. U.
z 2002 roku Nr 101 poz.926) oraz § 3, 4 1 5 Rozporzadzenia Ministra Spraw
Wewnetrznych 1 Administracji z dnia 29 kwietnia 2004 roku w sprawie dokumentacji
przetwarzania danych osobowych oraz warunkéw technicznych i1 organizacyjnych,
jakim powinny odpowiada¢ urzadzenia 1 systemy informatyczne stuzace do
przetwarzania danych osobowych (Dz. U. z 2004 roku Nr 100 poz.1024) zarzadzam co
nastgpuje:

§1.

§ 2.

§ 3.

§ 4.

§ 5.

Wprowadzam do stosowania ,Instrukcje przetwarzania danych osobowych
w Urzedzie Miejskim, zwang dalej Instrukcja, okreslona zatacznikiem Nr 1 do
niniejszego zarzadzenia.

Zalacznik — tylko do wuzytku stuzbowego — nie podlega publikacji
1 powszechnemu udostgpnianiu.

1. Zobowiazuj¢ Naczelnikow Wydziatbw do wdrozenia zasad 1 procedur
okreslonych w Instrukcji, o ktérej mowa w § 1, w podlegtych wydziatach.

2. Zobowiazuje pracownikow Urzedu Miejskiego do zapoznania si¢ z trescia
niniejszego zarzadzenia, a o§wiadczenia o zapoznaniu dotacza si¢ do jego akt
osobowych.

Nadzér nad przestrzeganiem Instrukcji  powierzam Sekretarz  Gminy
wykonujacej czynno$ci Administratora Danych Osobowych w Urzedzie
Miejskim Sedziszow.

Traci moc Zarzadzenie Nr 27/2001 Burmistrza Miasta i Gminy w S¢dziszowie
z dnia 31 grudnia 2001 roku w sprawie ustalenia zbiorow danych osobowych
znajdujacych si¢ w Urzedzie Miasta i Gminy oraz okre§lenia zasad
postgpowania ich uzytkownikow.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Burmistrz

Wactaw Szarek



