Uchwata Nr 1/3/2003
Rady Miejskiej w Sedziszowie
z dnia 20 luty 2003 roku

w sprawie: uchwalenia Statutu Gminy Sedziszow.

Na podstawie art. 18 ust. 2 pkt.1, art. 40 ust. 11 2, art. 41 ust. 1, art. 42 ustawy z
dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym (t. J. Dz. U. z 2001 roku nr 142, poz.
1591, ze zm. z 2002 roku Nr 23 poz. 220; Nr 62, poz. 558; Nr 113, poz. 984; Nr 214,
poz. 1608) uchwala si¢ co nastepuje:

§ 1. Uchwala si¢ Statut Gminy Sedziszow w brzmieniu stanowigcym zalacznik do
niniejszej uchwaty.

§ 2. Wykonanie uchwaly powierza si¢ Burmistrzowi Sg¢dziszowa.

§ 3. Traca moc uchwaty Rady Miejskiej w Sedziszowie:
1) Nr 1/4/96 z dnia 16 lutego 1996r. w sprawie uchwalenia Statutu Gminy

Sedziszowa,

2) Nr X/47/1999 z dnia 12 pazdziernika 1999r. w sprawie zmian w Statucie
Gminy Sedziszow,

3) Nr VI/36/2001r. z dnia 10 sierpnia 2001r. w sprawie zmian w Statucie Gminy
Sedziszow.

§4. 1. Uchwala podlega ogloszeniu w Dzienniku Urzedowym Wojewodztwa
Swietokrzyskiego i wechodzi w zycie po uptywie 14 dni od dnia ogloszenia.
2. Uchwala podlega takze podaniu do publicznej wiadomosci poprzez
wywieszenie na tablicy ogloszen.
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STATUT GMINY
SEDZISZOW

Rozdzial1 — Postanowienia ogolne

§ 1.

§ 2.

§ 3.

§ 4.

§ 5.

§ 6.

Gmina S¢dziszow jako podstawowa jednostka lokalnego samorzadu jest wspolnota
samorzadowa obejmujaca wszystkich jej mieszkancéw, zamieszkatych na jej
terytorium, powotang dla organizacji zycia publicznego.

1. Terytorium gminy obejmuje obszar o powierzchni 145,71 km®.
2. Granice gminy okreslone sa na mapie stanowiacej zalacznik Nr 1 do niniejszego

statutu.

3. Mieszkancami gminy sa osoby, ktdre posiadaja na terenie gminy staty adres
zamieszkania.

1. Gmina Se¢dziszoOw potozona jest w powiecie jedrzejowskim w wojewodztwie
Swigtokrzyskim.

2. Siedziba organdéw gminy jest miasto S¢dziszow.

1. Gmina posiada osobowos$¢ prawna.

2. Samodzielno$¢ gminy podlega ochronie prawne;.

1. Gmina posiada herb.

2. Herbem gminy jest odmiana rycerskiego herbu rodu ,,Jastrzgbiec” przedstawionego
plastycznie w zataczniku Nr 2 do niniejszego statutu.

Herb ten ma na tarczy w polu blekitnym srebrna podkowe obrdcona koncami do gory
i w jej srodku srebrny krzyz kawalerski.

Ilekro¢ w statucie jest mowa o:

a) ,ustawie ustrojowej” — rozumie si¢ przez to ustawg z dnia 8§ marca 1990 roku —
o samorzadzie gminnym (tekst jednolity Dz. U. z 2001 roku Nr 142, poz. 1591;
ze zmianami z 2002 roku Nr 23, poz. 220; Nr 62, poz. 558; Nr 113, poz. 984),

b) ,,wlasciwych przepisach” — rozumie si¢ przez to ustawy i przepisy wykonawcze
do ustaw regulujace okreslona dziedzing,

¢) ,Gminie” —nalezy przez to rozumie¢ Gming S¢dziszow,

d) ,,Radzie” —nalezy przez to rozumie¢ Radg Miejska w Sedziszowie,

e) ,,Komisji” — nalezy przez to rozumie¢ State Komisje Rady Miejskiej



w Sedziszowie,

f) ,,Komisji Rewizyjnej” — nalezy przez to rozumie¢ Komisj¢ Rewizyjna Rady
Miejskiej w Sedziszowie,

g) ,,Burmistrzu” —nalezy przez to rozumie¢ Burmistrza Sg¢dziszowa,

h) ,,statucie” — nalezy przez to rozumie¢ Statut Gminy S¢dziszow.

§ 7. Gmina jako podstawowa jednostka lokalnego samorzadu terytorialnego dziata
i realizuje zadania okreslone:

a) ustawa ustrojowa oraz innymi wlasciwymi przepisami,
b) porozumieniami z organami administracji rzadowej lub innymi jednostkami
samorzadu terytorialnego.

§ 8. W imieniu gminy zadania realizuja:

a) organy gminy,
b) jednostki pomocnicze,
c) samorzadowe jednostki organizacyjne:
poprzez wykonywanie wlasnych zadan statutowych, a takze przez:
d) zawieranie umow z innymi podmiotami,
€) zawieranie porozumien z administracja rzadowa oraz powiatem
1 wojewodztwem,
f) wspoldziatanie z innymi jednostkami samorzadu terytorialnego.

Rozdzial I — Struktura organizacyjna gminy

1. Organy gminy.

§ 9. Organami gminy sa:

- Rada Miejska
- Burmistrz.

2. Jednostki pomocnicze.

§ 10. 1. W sktad gminy wchodza terytorialnie wydzielone jednostki pomocnicze:

= miasto Sedziszow z podziatem na osiedla,
= sofectwa.

2. Granice osiedli w miescie oraz solectw i ich ustroj okreslaja odrgbne statuty.
3. Wykaz jednostek pomocniczych okresla zatacznik Nr 3.

§ 11. 1. Gmina moze tworzy¢ inne jednostki pomocnicze.



2.

§12. 1.

2.

Wedtug uzasadnionych potrzeb wspolnoty samorzadowej gmina moze tworzy¢:

a) w sotectwach: kolonie, przysiotki;
b) w miescie Sedziszow w osiedlach: komitety blokowe.

Jednostki pomocnicze tworzy si¢ w gminie w drodze uchwaty Rady w sprawie
utworzenia jednostki pomocniczej, poprzedzonej konsultacjami z mieszkancami
gminy. Uchwata powinna okres§la¢ w szczegdInosci :

a) obszar
b) granice
c) siedzibg wladz
d) nazwe jednostki.

Whiosek o utworzenie jednostki pomocniczej moga zglosic:

1)  zainteresowani mieszkancy gminy,

2)  organy gminy z wlasnej inicjatywy.

3.

Konsultacje z mieszkancami  projektowanych jednostek  pomocniczych
przeprowadza si¢ odpowiednio na zebraniach wiejskich lub zebraniach
mieszkancow osiedli.

Projekt uchwaty powinien by¢ podany (wyltozony) do publicznej wiadomos$ci na
okres, co najmniej 14 dni przed planowanymi konsultacjami celem wnoszenia uwag
przez mieszkancow.

Przeprowadzone konsultacje maja charakter opiniodawczy dla uchwaty rady.

Uchwata Rady powinna uwzgledni¢ naturalne uwarunkowania przestrzenne,
komunikacyjne, wigzi spoteczne oraz wskazywaé nazwe, obszar i granice nowej
jednostki.

Zasady wymienione w ust. 1 — 6 dotycza adekwatnie laczenia, podziatlu i znoszenia
jednostek pomocniczych.

3. Gminne jednostki organizacyjne.

§ 13. W celu wykonywania swych zadan gmina tworzy jednostki organizacyjne, do ktorych
naleza:

1.
2.

§14. 1.

jednostki organizacyjne bez osobowosci prawnej (jednostki budzetowe, zaktady
budzetowe, gospodarstwa pomocnicze),
gminne osoby prawne (spotki komunalne).

Jednostki organizacyjne bez osobowos$ci prawnej sa tworzone, likwidowane
1 reorganizowane na podstawie wlasciwych przepisow uchwata Rady Miejskie;.

Rada Miejska uchwala lub zatwierdza statuty i regulaminy tych jednostek, oraz
wyposaza je w niezbgdne sktadniki majatkowe.



3.

§15. 1.

Kierownicy jednostek organizacyjnych bez osobowosci prawnej dziataja
jednoosobowo w granicach swych kompetencji przewidzianych witasciwymi
przepisami oraz petnomocnictwa udzielonego przez Burmistrza.

Gminne osoby prawne sa tworzone w oparciu o wilasciwe przepisy prawa
stanowiace o zasadach ich powstania i funkcjonowania, ktore przyznaja im wprost
taki status.

Gminne osoby prawne samodzielnie decyduja o sposobie wykonania nalezacych do
nich zadan oraz praw majatkowych, z zastrzezeniem =zasad wynikajacych
z whasciwych przepisow.

§ 16. Wykaz gminnych jednostek organizacyjnych zawiera zalacznik Nr 4 do niniejszego
statutu.

4. Wspoldzialanie miedzygminne.

§17. 1.

Wykonywanie zadan przekraczajacych mozliwosci gminy nastgpuje w drodze
wspotdziatania gminnego.

W celu wspdlnego wykonywania zadan publicznych gmina moze:
1) przystgpowaé do zwiazkéw migdzygminnych,

2) zawiera¢ porozumienia mi¢dzy gminne,

3) przystgpowac do stowarzyszen.

Zasady nawiazywania wspotpracy miedzy gminami okre$la ustawa ustrojowa.

Wykaz zwiazkow, stowarzyszen i porozumien migdzygminnych, do ktérych nalezy
gmina okresla zatacznik Nr 5 do niniejszego statutu.

§ 18. Gmina moze realizowa¢ przejete w drodze porozumienia zadania z zakresu
administracji rzadowej oraz zadania z zakresu wilasciwosci powiatu i wojewodztwa.
Tre$¢ porozumienia okresla szczegdélowo prawa i obowiazki stron.

§19. W celu realizacji okreslonych zadan gmina moze zawiera¢ umowy z innymi
podmiotami. Tres¢ umowy okresla szczegotowo prawa i obowiazki stron.

Rozdzial III — Organizacja wewnetrzna organow gminy.

§ 20. Najwyzsza wladza gminy sa jej mieszkancy, ktorzy podejmuja rozstrzygnigcia
w glosowaniu powszechnym poprzez wybory i1 referendum lub za posrednictwem
organow gminy.

§21. 1.
2.

O najistotniejszych sprawach gminy decyduja jej mieszkancy w formie referendum.
Zasady i tryb przeprowadzenia referendum gminnego reguluje odrgbna ustawa.



§ 22. Zasady i tryb przeprowadzenia wyboréw do Rady Miejskiej i na Burmistrza okreslaja
odregbne ustawy.

§ 23. W imieniu wspolnoty samorzadowe]j wladz¢ w gminie sprawuja jej organy pochodzace
Z wyborow.

§ 24. 1. Rada jest organem stanowiacym i kontrolnym.

2. Ustawowy sktad Rady wynosi 15 radnych.

3. Do wewngtrznych organéw rady naleza:

1) Przewodniczacy Rady

2) 2-ch wiceprzewodniczacych

3) Komisje stale, w tym rewizyjna
4) Komisje dorazne.

§ 25. Burmistrz jest organem wykonawczym gminy.

Rozdzial IV — Tryb pracy Rady.

1. Przewodniczacy Rady.

§ 26. 1. Rada wybiera ze swego grona przewodniczacego i dwdch wiceprzewodniczacych
w glosowaniu tajnym. Glosowanie przeprowadza komisja skrutacyjna, ktorej
zasady powotywania i tryb pracy okresla § 72 ust. 2 Statutu.

2. Wybdr nastgpuje wedtug nastepujacych zasad:

1)
2)

3)

4)

5)

6)
7)

8)

prawo zglaszania kandydata lub kandydatow przystuguje wytacznie radnym
ustnie na sesji do protokotu,

kandydat lub kandydaci winni wyrazi¢ zgod¢ na kandydowanie ustnie na
sesji do protokotu,

komisja wydaje radnym karty do glosowania oznakowane w zaleznosci od
rodzaju glosowania ,wybor przewodniczacego rady” lub ,wybor
wiceprzewodniczacych rady” z umieszczonymi w porzadku alfabetycznym
nazwiskami kandydatow oraz zdaniem ,wstrzymuj¢ si¢ od glosowania”
z pieczatka Rady Miejskiej i podpisem przewodniczacego komisji,

komisja sporzadza tyle kart do glosowania ilu radnych bierze udziat
w glosowaniu i rozdaje je radnym w celu dokonania aktu glosowania,
komisja objasnia radnym zasady glosowania — omawia wazno$¢ glosu,
wyczytuje nazwiska radnych po czym radni wrzucaja glosy do
przygotowanej urny,

po zakonczeniu glosowania komisja oblicza wyniki, sporzadza protokot
1 oglasza wynik,

radny glosujac na przewodniczacego rady pozostawia nie skreslone nazwisko
jednego kandydata, pozostate skresla,

radny w glosowaniu lacznym na wiceprzewodniczacych rady pozostawia na



§27. 1.

§28. 1.

karcie do glosowania nie skreslone nazwisko dwdch kandydatow, pozostate
skresla,

9) radny ktory chce wstrzymaé si¢ od glosowania pozostawia nazwiska nie
skreslone i podkresla zdanie ,,wstrzymuje si¢ od glosowania”,

10)  glos jest niewazny:

- radny na karcie do glosowania pozostawi wigcej niz jedno nie skre§lone
nazwisko w gltosowaniu na przewodniczacego 1 wigcej niz dwa nazwiska
w glosowaniu na wiceprzewodniczacych,

- radny skresli nazwisko jednego lub kilku kandydatow inne pozostawi
1 jednocze$nie podkresli zdanie ,,wstrzymujg si¢ od gtosowania”,

- karta do glosowania jest catkowicie przekreslona lub skre§lone zostaly
wszystkie nazwiska,

- karta do glosowania jest pozostawiona bez skreslen,

- karta do glosowania jest inna niz sporzadzona przez komisjg,

11)  wyniki tajnego glosowania ogloszone przez przewodniczacego Komisji
Skrutacyjnej stanowia podstawg sporzadzenia uchwaly stwierdzajacej
dokonanie wyboru adekwatnie:

- na Przewodniczacego Rady,
- na Wiceprzewodniczacych Rady.

Tryb  odwotania lub rezygnacji z funkcji  przewodniczacego lub
wiceprzewodniczacych reguluje ustawa ustrojowa.

Zadaniem przewodniczacego jest organizowanie pracy rady oraz prowadzenie
obrad.

W ramach organizowania pracy rady przewodniczacy:

a) reprezentuje radg na zewnatrz

b) koordynuje prace Komisji Rady

c) zwotuje sesje

d) ustala projekt porzadku obrad sesji

W ramach prowadzenia obrad Rady przewodniczacy:

a) otwiera sesj¢

b) przewodniczy obradom

c) zarzadza i przeprowadza gtosowania

d) podpisuje uchwaty

e) czuwa nad wlasciwym przebiegiem sesji
f) zamyka sesje

Przewodniczacy moze wyznaczy¢ do wykonywania swoich zadan jednego

z wiceprzewodniczacych. O wyznaczeniu wiceprzewodniczacego, przewodniczacy
informuje radnych ustnie do protokotu na sesji.

W sytuacji niemoznosci bycia na sesji wyznaczenie wiceprzewodniczacego
nastepuje w formie pisemne;j.

W razie wakatu na stanowisku przewodniczacego, wykonywanie zadan
zastrzezonych przez ustawe ustrojowa lub statut dla przewodniczacego nalezy do
starszego wiekiem wiceprzewodniczacego rady.



2. Sesje Rady.

§29. 1.

§30. 1.

§31. 1.

Rada obraduje na sesjach i rozstrzyga w drodze uchwal sprawy nalezace do jej
kompetencji, okreslone w ustawie ustrojowej oraz w innych ustawach, a takze
w przepisach prawnych wydanych na podstawie ustaw.

Oprocz uchwat Rada moze podejmowac:

1) postanowienia proceduralne,

2) deklaracje — zawierajace samozobowiazanie si¢ do okreslonego postgpowania,

3) o$wiadczenia — zawierajace stanowisko w okreslonej sprawie,

4) apele — zawierajace formalne niewiazace wezwania adresatow zewnetrznych do
okreslonego postgpowania, podjgcia inicjatywy lub zadania,

5) opinie — zawierajace o§wiadczenia wiedzy czy oceny.

Do postanowien, deklaracji, o$wiadczen, apeli 1 opinii ma zastosowanie
przewidziany w  statucie tryb zglaszania inicjatywy uchwalodawczej
1 podejmowania uchwat.

Rada odbywa sesje zwyczajne z czgstotliwos$cia potrzebna do wykonania zadan
Rady, nie rzadziej jednak niz raz na kwartat.

Sesjami zwyczajnymi sa sesje przewidziane w planie pracy Rady.

Sesjami zwyczajnymi sa takze sesje nieprzewidziane w planie, ale zwotane
w zwyklym trybie.

Sesje nadzwyczajne sa zwotywane w przypadkach przewidzianych w ustawie.

Rada moze odbywaé sesje uroczyste — organizowane dla nadania szczegOlnie
uroczystego charakteru obchodow $wiat i rocznic waznych z punktu widzenia
historii panstwowosci polskiej.

W czasie sesji uroczystych dopuszczalne jest pominigcie w porzadku obrad
niektorych elementdw proceduralnych i wprowadzenie elementdw uroczystych
(wregczenie odznaczen, wprowadzenie sztandaru, uchwalenie rezolucji na aktualne
tematy spoteczno — polityczne).

3. Przygotowanie Sesji.

§32. 1.

2.

Sesje przygotowuje Przewodniczacy.
Przygotowanie sesji obejmuje:

1) ustalenie projektu porzadku obrad,

2) ustalenie czasu i miejsca obrad,

3) zapewnienie dostarczenia radnym materiatow, w tym projektéw uchwatl,
dotyczacych poszczeg6lnych punktow porzadku obrad.



§33. L.

§34. 1.

Sesje zwoluje Przewodniczacy Rady, lub — jeden z Wiceprzewodniczacych, gdy:

— otrzyma stosowne upowaznienie,
— zaistnieje sytuacja okre§lona w § 28 ust. 2 Statutu.

O terminie, miejscu 1 proponowanym porzadku obrad sesyjnych powiadamia si¢
radnych najpdzniej na 5 dni przed terminem obrad, w formie pisemnej lub inny
skuteczny sposob.

Powiadomienie wraz z materiatami dotyczacymi sesji po$§wigconej uchwaleniu
budzetu i sprawozdania z wykonania budzetu przesyla si¢ radnym najp6zniej na
14 dni przed sesja.

W razie niedotrzymania termindéw, o jakich mowa w ust. 4 1 5 Rada moze podjaé
uchwal¢ o odroczeniu sesji i wyznaczy¢ nowy termin jej odbycia. Wniosek
o odroczenie sesji moze by¢ zgloszony przez radnego tylko na poczatku obrad,
przed gltosowaniem nad ewentualnym wnioskiem o zmiang porzadku obrad.

Terminy, o jakich mowa w ust. 4 1 5 rozpoczynaja bieg od dnia nastgpnego po
doreczeniu powiadomien i nie obejmuja dnia odbywania sesji.

Zawiadomienie o terminie, miejscu i przedmiocie obrad Rady powinno by¢ podane
do publicznej wiadomos$ci w sposdb zwyczajowo przyjety, tj. poprzez wywieszenie
na tablicy ogloszen w siedzibie Rady.

Pierwsza sesje¢ nowo wybranej Rady Miejskiej zwotuje przewodniczacy rady
poprzedniej kadencji w ciagu 7 dni po ogloszeniu zbiorczych wynikow wyboréw do
rad na obszarze catego kraju lub w przypadku wybordéw przedterminowych w ciagu
7 dni po ogtoszeniu wynikow wyboréw do Rady Miejskiej, wg nastgpujacego
porzadku obrad:

1) Otwarcie sesji i powierzenie przez przewodniczacego rady poprzedniej kadencji
prowadzenia obrad najstarszemu wiekiem radnemu,

2) Slubowanie radnych,

3) Wybor przewodniczacego rady,

4) Wybdr wiceprzewodniczacych rady,

5) Przekazanie prowadzenia obrad nowo wybranemu przewodniczacemu,

6) Sprawozdanie o stanie finansOw gminy przez Burmistrza,

7) Objecie mandatu przez Burmistrza- slubowanie,

8) Ustalenie warunkéw pracy i ptacy Burmistrza,

9) Wybor Komisji Statych Rady.

Pierwsza sesje¢ do czasu wyboru przewodniczacego prowadzi najstarszy wiekiem
radny.

Przed kazda sesja Przewodniczacy Rady, po zasiggnigciu opinii Burmistrza ustala
list¢ 0sOb zaproszonych na sesjg.

W sesjach Rady uczestnicza — z glosem doradczym — Burmistrz oraz Sekretarz
1 Skarbnik Gminy.
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3. Do udziatlu w sesjach Rady moga zosta¢ zobowiazani przez Burmistrza Naczelnicy
Wydziatéw 1 kierownicy gminnych jednostek organizacyjnych.

4. Przebieg Sesji.

§ 35.

§ 36.

§ 37.

§ 38.

§ 39.

§ 40.

§ 41.

1. Sesje Rady zwolywane sa w terminach ustalanych w planie pracy rady lub
w terminach okre$lonych przez Przewodniczacego Rady.

2. Postanowienie ust. 1 nie dotyczy sesji nadzwyczajnych i uroczystych, o jakich
mowa w § 30 1 31 statutu.

Burmistrz obowiazany jest udzieli¢ Radzie wszelkiej pomocy technicznej
1 organizacyjnej w przygotowaniu i odbyciu sesji.

1. Sesje sa jawne.

2. Wylaczenie jawnosci sesji jest dopuszczalne jedynie w przypadkach
przewidzianych w przepisach powszechnie obowiazujacego prawa.

Publicznos$¢ obserwujaca przebieg sesji zajmuje wyznaczone dla niej miejsca.

1. Sesja odbywa si¢ na jednym posiedzeniu.

2. Na wniosek Przewodniczacego obrad badz radnego, Rada moze postanowic
0 przerwaniu sesji 1 kontynuowaniu obrad w innym wyznaczonym terminie na
kolejnym posiedzeniu tej same;j sesji.

3. O przerwaniu sesji w trybie przewidzianym w ust. 1 Rada moze postanowic¢
w szczegolnosci ze wzgledu na niemozliwo§¢ wyczerpania porzadku obrad lub
konieczno$¢ jego rozszerzenia, potrzebg uzyskania dodatkowych materiatow lub
inne nieprzewidziane przeszkody, uniemozliwiajace Radzie wtasciwe obradowanie
lub podjecie uchwat.

4. Fakt przerwania obrad odnotuje si¢ w protokole.

1. Rada moze rozpocza¢ obrady tylko w obecnosci co najmniej potowy swego
ustawowego skladu.

2. Jezeli liczba radnych spadnie ponizej polowy sktadu Rady — przewodniczacy
przerywa posiedzenie 1 wyznacza kolejne posiedzenie Rady tej samej sesji

1. Sesjg otwiera, prowadzi i zamyka Przewodniczacego Rady.

2. W razie nieobecnosci Przewodniczacego czynnosci okreslone w ust. 1 wykonuje
jeden z Wiceprzewodniczacych Rady, adekwatnie, jak w § 32 ust. 3 statutu.

3. Rada na wniosek Przewodniczacego Rady powotuje sposrdd radnych Sekretarza
obrad i powierza mu rejestrowanie zgtoszonych wnioskéw, obliczanie wynikow
glosowania jawnego, sprawdzanie quorum oraz wykonywanie innych czynnosci
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§ 43.

§ 44.

§ 45.

§ 46.

§ 47.

5.
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o podobnym charakterze.

Otwarcie sesji nastgpuje po wypowiedzeniu przez Przewodniczacego Rady
formuty: ,,Otwieram......... sesj¢ Rady Miejskiej w Sedziszowie”.

Po otwarciu sesji Przewodniczacy Rady stwierdza na podstawie listy obecnosci
prawomocno$¢ obrad.

. Po otwarciu sesji Przewodniczacy Rady stawia pytanie o ewentualny wniosek

w sprawie zmiany porzadku obrad.

O zmiany lub uzupehienie porzadku obrad moga wnosi¢:
— Radni,
— Burmistrz.

. Zmiany w porzadku obrad podlegaja przeglosowaniu bezwzgledna wigkszoscia

glosow ustawowego sktadu rady.
Po uwzglednieniu zmian w projekcie porzadku obrad, Przewodniczacy poddaje pod
glosowanie cato$¢ projektu porzadku obrad. Porzadek obrad rada przyjmuje w

glosowaniu zwykla wigkszoscia gtosow.

Przyjety porzadek obrad nie moze juz by¢ zmieniany.

Porzadek obrad obejmuje w szczegdlnosci:

1))

2)

3)
4)
5)

6)

przyjecie protokotu z obrad poprzedniej sesji,

sprawozdanie z dziatalno$ci Burmistrza w okresie migdzysesyjnym, zwlaszcza
z wykonania uchwat Rady,

interpelacje 1 zapytania radnych,
rozpatrzenie projektow uchwat lub zajecie stanowiska,
odpowiedzi na interpelacje zgtoszone na poprzednich sesjach,

wolne wnioski, informacje i zapytania.

W trakcie obrad radni w formie glosowania przyjmuja protokot z obrad poprzedniej
sesji wedtug zasad okreslonych w § 60.

1.

Sprawozdanie z dziatalnosci Burmistrza w okresie migdzysesyjnym sktada
osobiscie Burmistrz, lub wyznaczony przez niego pracownik Urzedu.

Sprawozdania z prac komisji Rady skladaja przewodniczacy komisji lub
sprawozdawcy wyznaczeni przez komisje.

Interpelacje 1 zapytania sa kierowane do Burmistrza.

Interpelacje dotycza spraw gminnej wspolnoty o zasadniczym charakterze.
Interpelacja powinna zawiera¢ krotkie przedstawienie stanu faktycznego, bgdacego
jej przedmiotem oraz wynikajace zen pytania.



§ 48.

§ 49.

§ 50.
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Interpelacje sktada si¢ w formie pisemnej na r¢ce Przewodniczacego Rady; przed
sesja, lub ustnie na sesji do protokotu.

OdpowiedZz na interpelacje jest udzielana bezposrednio ustnie na sesji lub na
wniosek sktadajacego w formie pisemnej; w terminie 14 dni — na rgce
Przewodniczacego Rady i radnego sktadajacego interpelacje.

Odpowiedzi na interpelacj¢ udziela Burmistrz lub wlasciwe rzeczowo osoby,
upowaznione do tego przez Burmistrza.

W razie uznania odpowiedzi za niezadowalajaca, radny interpelujacy moze zwrécié
si¢ do Przewodniczacego Rady o nakazanie niezwlocznego uzupetnienia
odpowiedzi.

Zapytania sklada si¢ w sprawach aktualnych probleméw Gminy, a takze w celu
uzyskania informacji o konkretnym stanie faktycznym.

Zapytania formulowane sa pisemnie na r¢ce Przewodniczacego Rady lub ustnie,
w trakcie sesji Rady, do protokotu.

Jesli bezposrednia odpowiedz na zapytanie nie jest mozliwa, pytany udziela
odpowiedzi pisemnej w terminie 14 dni. Paragraf 47 ust. 5, 6 1 7 stosuje si¢
odpowiednio.

Przewodniczacy Rady prowadzi obrady wedlug ustalonego porzadku, otwierajac
1 zamykajac dyskusje nad kazdym z punktow.

Przewodniczacy Rady udziela glosu wedtug kolejnosci zgloszen; w uzasadnionych
przypadkach moze takze udzieli¢ glosu poza kolejnoscia.

Radnemu nie wolno zabiera¢ glosu bez zezwolenia Przewodniczacego Rady.
Przewodniczacy Rady moze zabiera¢ gto§ w kazdym momencie obrad.

Przewodniczacy Rady moze udzieli¢ glosu osobie nie bedacej radnym.

Przewodniczacy Rady czuwa nad sprawnym przebiegiem obrad, a zwlaszcza nad
zwigztoscia wystapien radnych oraz innych osOb uczestniczacych w  sesji.
W jednym temacie sesji Radny moze przemawia¢ max. 5 minut.

Przewodniczacy Rady moze czyni¢ radnym uwagi dotyczace tematu, formy i czasu
trwania ich wystapien, a w szczegolno$ci uzasadnionych przypadkach przywotaé
mowcg ,,do rzeczy”.

Jezeli temat lub sposob wystapienia albo zachowania radnego w sposdb oczywisty
zakldcaja porzadek obrad badZ uchybiaja powadze sesji, Przewodniczacy Rady
przywotuje radnego ,,do porzadku”, a gdy przywotanie nie odniosto skutku moze
odebra¢ mu glos, nakazujac odnotowanie tego faktu w protokole.

Postanowienia ust. 2 i 3 stosuje si¢ odpowiednio do 0séb spoza Rady zaproszonych
na sesj¢ 1 do publicznosci.

Po uprzednim ostrzezeniu Przewodniczacy Rady moze nakaza¢ opuszczenie sali



§ 51.

§ 52.

§ 53.

§ 54.

§ 55.

§ 56.
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tym osobom spos$rod publicznosci, ktore swoim zachowaniem lub wystapieniami
zakldcaja porzadek obrad badz naruszaja powagg sesji.

Na wniosek radnego, przewodniczacy Rady moze przyja¢ do protokotu sesji
wystapienie radnego zgloszone na pismie, lecz niewygtoszone w toku obrad informujac
o tym Radg i odczytujac wystapienie.

1.

Przewodniczacy Rady udziela glosu poza kolejnoscia w sprawie wnioskéw natury
formalnej, a w szczeg6lno$ci dotyczacych:

- stwierdzenia quorum,

- ograniczenia czasu wystapienia dyskutantow,
- zamknigcia listy moéwcow lub kandydatow,

- zakonczenia dyskusji i podjgcia uchwaty,

- zarzadzenia przerwy,

- odestania projektu ustawy do komis;ji,

- przeliczenia glosow,

- przestrzegania regulaminu obrad.

Whioski formalne Przewodniczacy Rady poddaje pod dyskusj¢ po dopuszczeniu
jednego glosu ,,za” i1 jednego glosu ,,przeciwko” wnioskowi, po czym poddaje
sprawe pod gltosowanie.

Sprawy osobowe Rada rozpatruje w obecnos$ci zainteresowanego. Rada moze
jednak postanowi¢ inaczej.

Postanowienie ust. 1 nie dotyczy przypadkéw nieusprawiedliwionej nieobecnosci
zainteresowanego na sesji.

Po wyczerpaniu listy moéwcoéw, Przewodniczacy Rady zamyka dyskusje. W razie
potrzeby, zarzadza przerw¢ w celu umozliwienia wilasciwej Komisji lub
Burmistrzowi ustosunkowania si¢ do zgloszonych w czasie debaty wnioskow,
a jesli zaistnieje taka konieczno$¢ — przygotowania poprawek w rozpatrywanym
dokumencie.

Po zamknigciu dyskusji Przewodniczacy Rady rozpoczyna procedurg gtosowania.

Po rozpoczgciu procedury glosowania, do momentu zarzadzenia glosowania,
Przewodniczacy Rady moze udzieli¢ radnym glosu tylko w celu zgloszenia lub
uzasadnienia wniosku formalnego o sposobie lub porzadku glosowania.

Po wyczerpaniu porzadku obrad Przewodniczacy Rady konczy sesj¢, wypowiadajac
formute ,,Zamykam ...........c.ccceueeen. sesje Rady Miejskiej w Sedziszowie”.

Czas od otwarcia sesji do jej zakonczenia uwaza si¢ za czas trwania sesji.

Postanowienie ust. 2 dotyczy takze sesji, ktora objeta wigcej niz jedno posiedzenie.

Rada jest zwiazana uchwata od chwili jej podjecia.

Uchylenie lub zmiana podj¢tej uchwaly moze nastapi¢ tylko w drodze odrgbnej
uchwaty podjetej nie wczesniej, niz na nastgpnej sesji.
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Postanowienia ust. 2 nie stosuje si¢ w odniesieniu do oczywistych omylek.

§ 57. Do wszystkich osob pozostajacych w miejscu obrad po zakonczeniu sesji lub
posiedzenia maja zastosowanie ogolne przepisy porzadkowe wlasciwe dla miejsca, w
ktorym sesja si¢ odbywa.

§58. 1.

§59. 1.

§60. 1.

§61. 1.

Pracownik Urzgdu Miasta i Gminy, wyznaczony przez Burmistrza w uzgodnieniu
z Przewodniczacym Rady, sporzadza z kazdej sesji protokot.

Przebieg sesji moze by¢ nagrywany na taSme¢ magnetofonowa, ktora przechowuje
si¢ do czasu podjecia uchwaly o przyjeciu protokotu z obrad poprzedniej sesji.

Protokot z sesji musi wiernie odzwierciedla¢ jej przebieg.
Protokot z sesji powinien w szczegolnosci zawierac:

1) numer, date i miejsce odbywania sesji, godzing jej rozpoczgcia i zakonczenia
oraz wskazywa¢ numery uchwal, imi¢ i nazwisko przewodniczacego obrad
i protokolanta,

2) stwierdzenie prawomocnosci posiedzenia,

3) imiona i nazwiska nieobecnych czionkéw Rady z ewentualnym podaniem
przyczyn nieobecnosci,

4) odnotowanie przyjecia protokotu z poprzedniej sesji,

5) ustalony porzadek obrad,

6) przebieg obrad, a w szczegdlnosci tres¢ wystapien albo ich streszczenie, teksty
zgloszonych, jak rowniez uchwalonych wnioskdéw, a nadto odnotowanie faktow
zgloszenia pisemnych wystapien,

7) przebieg glosowania z wyszczegdlnieniem liczby glosow: ,,za” , ,przeciw”
1,,wstrzymujacych” oraz gloséw niewaznych,

8) wskazanie wniesienia przez radnego zdania odrgbnego do tresci uchwaty,

9) podpis Przewodniczacego, osoby sporzadzajacej protokoét i sekretarza obrad.

W trakcie obrad lub nie pdzniej niz na najblizszej sesji radni moga zglaszac
poprawki lub uzupetnienia do protokotu, przy czym o ich uwzglednieniu rozstrzyga
Przewodniczacy Rady po wystuchaniu protokolanta i ewentualnym przestuchaniu
tasmy magnetofonowej z nagraniem przebiegu sesji.

Jezeli wniosek wskazany w ust. 1 nie zostanie uwzgledniony, wnioskodawca moze
wnies¢ sprzeciw do Rady.

Rada moze podja¢ uchwale o przyjeciu protokotu z poprzedniej sesji po
rozpatrzeniu sprzeciwu, o jakim mowa w ust. 2.

Do protokotu dotacza sig listg obecnos$ci radnych oraz odrgbna listg zaproszonych
gosci, teksty przyjetych przez Rade uchwal, usprawiedliwienia os6b nieobecnych,
o$wiadczenia i inne dokumenty ztozone na r¢ce Przewodniczacego Rady.

Uchwaty Przewodniczacy Rady dorgcza Burmistrzowi najpozniej w ciagu 4 dni od
dnia zakonczenia sesji.

Wyciagi z protokotu z sesji oraz kopie uchwat Przewodniczacy Rady dorgcza tym
jednostkom organizacyjnym, ktoére sa zobowiazane do okreslonych dziatan,
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z dokumentow tych wynikajacych.

Obstuge biurowa sesji (wysylanie zawiadomien, wyciagdw z protokotow itp. )
sprawuje pracownik Urz¢du Miasta i Gminy w uzgodnieniu z Przewodniczacym
Rady.

. Pracownik, o ktérym mowa w ust. 1 podlega w sprawach merytorycznych

Przewodniczacemu Rady.

5. Uchwaly.

§63. 1.

§ 64. 1.

Uchwaly podejmowane przez Radg, deklaracje, o$wiadczenia, apele i opinie sa
sporzadzone w formie odrgbnych dokumentow.

Przepis ust. 1 nie dotyczy postanowien proceduralnych.

Inicjatywe uchwatodawcza posiada grupa 3-ch radnych, Burmistrz, Komisja Rady
lub Klub Radnych chyba ze przepisy prawa stanowia inaczej.

Projekt uchwaty powinien okresla¢ w szczego6lnosci:

1) tytut uchwaty,

2) podstawg prawna,

3) postanowienia merytoryczne,

4) w miarg potrzeby okreslenie Zrodla sfinansowania realizacji uchwaty,

5) okreslenie organu odpowiedzialnego za wykonanie uchwaly 1 zlozenia
sprawozdania po jej wykonaniu,

6) ustalenie terminu obowiazywania lub wejscia w zycie uchwaty.

. Projekt uchwaly powinien zosta¢ przedtozony Radzie wraz z uzasadnieniem,

w ktorym nalezy wskaza¢ potrzebg podjecia uchwatly oraz informacje o skutkach
finansowych jej realizacji.

Projekty uchwal sa opiniowane co do ich zgodno$ci z prawem przez radcg
prawnego.

§ 65. Uchwaly Rady powinny by¢ zredagowane w sposob zwigzly, syntetyczny, przy uzyciu
wyrazen w ich powszechnym znaczeniu. W projektach uchwat nalezy unikaé
postugiwania si¢ wyrazeniami specjalistycznymi.

§ 66. llekro¢ przepisy prawa ustanawiaja wymog dziatania Rady po zaopiniowaniu jej
uchwaty, w uzgodnieniu lub w porozumieniu z organami administracji rzadowej lub
innymi organami, do zaopiniowania lub uzgodnienia przedktadany jest projekt
uchwaty.

§67. 1.

2.

Uchwaty Rady podpisuje Przewodniczacy Rady.

Przepis ust. 1 stosuje si¢ odpowiednio do Wiceprzewodniczacego prowadzacego
obrady.
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Burmistrz ewidencjonuje oryginaty uchwat w rejestrze uchwat i przechowuje wraz
z protokotami sesji Rady.

Odpisy uchwat przekazuje si¢ wlasciwym jednostkom do realizacji i do wiadomosci
zaleznie od ich tresci.

6. Procedura glosowania.

§ 69. W glosowaniu biora udziat wytacznie radni.

§70. 1.

2.

3.
4.

5.

§71. 1.

2.

Glosowanie jawne odbywa si¢ przez podniesienie reki.

Glosowanie jawne zarzadza i przeprowadza Przewodniczacy rady, przelicza oddane
glosy ,za”, ,przeciw” 1 ,wstrzymujace si¢”, sumuje je 1 poréwnujac
z lista radnych obecnych na sesji, wzgl¢dnie ze sktadem lub ustawowym sktadem
rady, nakazuje odnotowanie wynikoéw gltosowania w protokole ses;ji.

Do przeliczenia gtosow Przewodniczacy Rady moze wyznaczy¢ sekretarza obrad.
Wyniki glosowania jawnego ogltasza Przewodniczacy Rady.

W sytuacji réwnej liczby ,,za” 1 ,,przeciw” decyduje glos przewodniczacego Rady.

Rada podejmuje uchwate w glosowaniu jawnym imiennym w sprawach, ktére uzna
za szczegolne aby zastosowac takie glosowanie.

W celu przeprowadzenia glosowania jawnego-imiennego rada powotuje (zgodnie
z § 72.1 Statutu) Komisj¢ Skrutacyjna.

3. Glosowanie przeprowadza si¢ wg nastepujacych zasad:

4.

1) Komisja Skrutacyjna przygotowuje dla wszystkich radnych, ktorzy biora udziat
w sesji rady karty do glosowania z umieszczonymi danymi:

- imig i nazwisko radnego,

- tre$¢ wniosku (pytanie ktory jest gtosowany),

- mozliwo$ci glosowania: ,, jestem za” , ,jestem przeciw” , ,,wstrzymuj¢ si¢
od glosowania”

- pieczecia rady i podpisem przewodniczacego.

Radny oddaje glos na karcie do glosowania poprzez pozostawienie jednej
z mozliwosci glosowania, pozostate skresla. Radny podpisuje swoja kartg.

5. Komisja odbiera od radnych glosy i ustala wynik glosowania.

6. Wszystkie czynnos$ci z glosowania sa umieszczone w protokole sesji.

§72. 1.

W glosowaniu tajnym radni glosuja za pomoca ponumerowanych kart
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ostemplowanych pieczgcia Rady, przy czym kazdorazowo rada ustala sposob
glosowania, a samo glosowanie przeprowadza wybrana z grona Rady trzyosobowa
Komisja Skrutacyjna z wytonionym sposrod siebie przewodniczacym. Ustalanie
sposobu gtosowania nie dotyczy wyboru przewodniczacego rady gdzie zasady sa
okreslone w § 26 ust. 2 statutu i obowiazkiem komisji jest ich przytoczenie.

. Komisja Skrutacyjna przed przystapieniem do glosowania objasnia sposéb

glosowania i przeprowadza je, wyczytujac kolejno radnych z listy obecnosci.

. Kart do glosowania nie moze by¢ wigcej niz radnych obecnych na sesji.

. Po przeliczeniu glosow Przewodniczacy Komisji Skrutacyjnej odczytuje protokot,

podajac wynik gltosowania.

. Karty z oddanymi glosami i protokét glosowania stanowia zatacznik do protokotu

sesji.

. Przewodniczacy Rady przed poddaniem wniosku pod glosowanie precyzuje

1 ogtasza Radzie proponowana tre$¢ wniosku w taki sposob, aby jego redakcja byta
przejrzysta, a wniosek nie budzit watpliwosci co do intencji wnioskodawcy.

. W pierwszej kolejnosci Przewodniczacy obrad poddaje pod glosowanie wniosek

najdalej idacy, jesli moze to wykluczy¢ potrzeba glosowania nad pozostatymi
wnioskami. Ewentualny spor co do tego, ktory z wnioskow jest najdalej idacy
rozstrzyga Przewodniczacy Rady.

. W przypadku glosowania w sprawie wyboréw osob, Przewodniczacy Rady przed

zamknigciem listy kandydatéw zapytuje kazdego z nich czy zgadza si¢ kandydowac
1 po otrzymaniu odpowiedzi twierdzacej poddaje pod glosowanie zamknigcie listy
kandydatow, a nastgpnie zarzadza wybory.

. Przepis ust. 3 nie ma zastosowania, gdy nieobecny kandydat ztozyt uprzednio zgode

na pismie.

. Jezeli oprocz wniosku (wnioskow) o podjecie uchwaly w danej sprawie zostanie

zgloszony wniosek o odrzucenie tego wniosku (wnioskow), w pierwszej kolejnosci
Rada glosuje nad wnioskiem o odrzucenie wniosku (wnioskéw) o podjgcie
uchwaly.

Glosowanie nad poprawkami do poszczegolnych paragrafow lub ustgpdéw projektu
uchwaty nastepuje wedtug ich kolejnosci, z tym ze w pierwszej kolejnosci
Przewodniczacy Rady poddaje pod glosowanie te poprawki, ktorych przyjecie lub
odrzucenie rozstrzyga o innych poprawkach.

. W przypadku przyjecia poprawki wykluczajacej inne poprawki do projektu

uchwaly, poprawek tych nie poddaje si¢ pod glosowanie.

. W przypadku zgloszenia do tego samego fragmentu projektu uchwaty kilku

poprawek stosuje si¢ zasadg okreslona w § 73 ust. 3.

. Przewodniczacy Rady moze zarzadzi¢ glosowanie tacznie nad grupa poprawek do

projektu uchwaty.
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Przewodniczacy Rady zarzadza glosowanie w ostatniej kolejnosci za przyjeciem
uchwaty w calo$ci ze zmianami wynikajacymi z poprawek wniesionych do projektu
uchwaly.

Przewodniczacy Rady moze odroczy¢ glosowanie, o jakim mowa w ust. 6 na czas
potrzebny do stwierdzenia, czy wskutek przyjetych poprawek nie zachodzi
sprzeczno$¢ pomigdzy poszczegdlnymi postanowieniami uchwatly.

Glosowanie zwykla wigkszoscia gloséw oznacza, ze przechodzi wniosek lub
kandydatura, ktora uzyskala wigksza liczbg glosow ,,za” niz ,,przeciw”. Glosow
wstrzymujacych si¢ i niewaznych nie dolicza si¢ do zadnej z grup glosujacych ,,za”
czy ,,przeciw”.

Jezeli celem glosowania jest wybor jednej z kilku oséb lub mozliwosci, przechodzi
kandydatura lub wniosek, na ktory oddano liczbg gtosow wigksza od liczby gtosow
oddanych na pozostale.

Gtosowanie bezwzgledna wigkszoscia glosow oznacza, ze przechodzi wniosek lub
kandydatura, ktore uzyskaty co najmniej jeden glos wigcej od sumy pozostatych
waznie oddanych glosow, to znaczy przeciwnych 1 wstrzymujacych sig.

Gtlosowanie bezwzgledna wigkszoscia ustawowego sktadu Rady oznacza, ze
przechodzi wniosek lub kandydatura, ktéra uzyskala liczbg calkowita waznych
glosow oddanych za wnioskiem lub kandydatem, przewyzszajaca potowe
ustawowego sktadu Rady, a zarazem tej polowie najblizsza.

Bezwzgledna wigkszo$¢ glosow przy parzystej liczbie glosujacych zachodzi
wowczas, gdy za wnioskiem lub kandydatura zostalo oddanych 50% + 1 waznie
oddanych glosow.

Za bezwzgledna wigkszo$¢ glosow nalezy uwazac taka liczbe gltoséw, ktéra stanowi
pierwsza liczbg catkowita po potowie waznie oddanych gltosow.

Za bezwzgledna wigkszos¢ glosow ustawowego sktadu rady nalezy uwazaé
pierwsza liczbg catkowita po potowie ustawowego sktadu rady.

Rozdzial V' — Tryb pracy Burmistrza

§ 77. Burmistrz jako organ wykonawczy realizuje w szczego6lno$ci zadania:

1)
2)
3)
4)
S)
6)

kieruje biezacymi sprawami gminy,

reprezentuje gming na zewnatrz,

gospodaruje mieniem gminy,

zatrudnia i zwalnia kierownikéw gminnych jednostek organizacyjnych,

wykonuje uchwaty rady,

podejmuje dzialania w sprawach zwiazanych ze stanami klesk zywiolowych
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§ 81.

§ 82.

7)

8)
9)
10)
11)
12)
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i innych zagrozen dla zdrowia i zycia ludzkiego,

wykonuje uprawnienia kierownika zaktadu pracy wobec pracownikow Urzedu
1 kierownikéw jednostek organizacyjnych,

sprawuje funkcjg¢ Szefa Obrony Cywilnej,

sprawuje funkcj¢ Kierownika USC,

opracowuje projekt budzetu,

wykonuje uchwalg budzetowa,

inne zadania przewidziane obowiazujacymi przepisami prawa.

Burmistrz sprawuje wladzg wykonawcza przy pomocy:

2.

zastepcy,
sekretarza,
skarbnika.

W celu wykonywania zadan i kompetencji przewidzianych w ustawach 1 w statucie
burmistrz moze wyznaczy¢ zastgpcy, sekretarzowi, skarbnikowi 1 innym

pracownikom zakres spraw, w ktorych beda dziata¢ z upowaznienia burmistrza.

Upowaznienia udzielane sa na piSmie i gromadzone we wiasciwym rejestrze.

Wykonujac przypisane w ustawach 1 statucie kompetencje 1 zadania burmistrz
rozpatruje sprawy i podejmuje rozstrzygnigcia w formie:

zarzadzen,

dyspozycji, dyrektyw, decyzji, adnotacji, parafki,
decyzji administracyjnych,

postanowien administracyjnych.

Zarzadzenia burmistrz wydaje w sprawach, gdy:

a) wlasciwe przepisy tak stanowia,

b) objetych zakresem nadzoru Regionalnej Izby Obrachunkowej,
¢) z zakresu administracji publicznej podejmowanych do licznej grupy adresatow

1 nie majacych jednorazowego zastosowania.

1. Zarzadzenia maja posta¢ odrgbnych dokumentow, ktore zawieraja:

- numer

- date

- wskazanie podstawy prawne;j

- okreslenie przedmiotu,

- wskazanie podmiotéw zobowiazanych do wykonania,
- data wejScia w zycie.

2. Zarzadzenia gromadzone sa we wlasciwym rejestrze zarzadzen w systemie rocznym.

§ 83. 1. Dyspozycje burmistrz wydaje rozstrzygajac o:

- sposobie zalatwienia sprawy,
- terminie zalatwienia sprawy,
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- aprobaty zatatwienia sprawy.

Dyspozycje maja posta¢ odrecznych paraf podpisow lub adnotacji na dokumentach.

§ 84. Decyzje 1 postanowienia administracyjne sa wydawane zgodnie z przepisami Kodeksu
Postgpowania Administracyjnego.

§ 85. Burmistrz wykonuje zadania przy pomocy Urzedu Miasta i Gminy, ktory dziata
w oparciu o regulamin organizacyjny ustalony w formie zarzadzenia.

§85. 1.

2.

3.

Burmistrz uczestniczy z urz¢du w sesjach rady.
Komisje moga zada¢ obecnosci burmistrza na posiedzeniach Komisji.

Burmistrz podaje do publicznej wiadomos$ci godziny urzedowania, w ktérych
osobi$cie przyjmuje interesantow.

Rozdzial VI — Komisje Rady

§86. 1.

Ustanawia si¢ 5 stalych Komisji Rady:

1) Rewizyjna,

2) Budzetu, Rozwoju Gospodarczego i Promocji Gminy,
3) Zdrowia, Ladu i Porzadku Publicznego,

4) Os$wiaty, Kultury i1 Sportu,

5) Rolnictwa, Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodne;.

Radny moze by¢ cztonkiem najwyzej dwoch komisji statych.
Komisja maksymalnie liczy 6 oséb.
Radni deklaruja przynalezno$¢ do poszczegdlnych Komisji.

W przypadku gdy deklaracje cztonkostwa w komisji ztozy wigksza liczba radnych
niz maksymalna liczba skladu osobowego rada dokonuje wyboru sposrod
deklarujacych.

W przypadku gdy liczba radnych deklarujacych przynaleznos¢ do komisji nie
przekracza maksymalnego sktadu rada zatwierdza sktad osobowy Komisji radnych
ktorzy ztozyli deklaracje.

W sktadach Komisji rada dokonuje zmiany w przypadku:

- wygasni¢cia mandatu radnego,

- rezygnacji radnego z cztonkostwa w komisji,

- odwotania radnego z funkcji cztonka na uzasadniony wniosek Komisji.
Przewodniczacego Komisji wybieraja cztonkowie Komisji. Rada zatwierdza wybor
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przewodniczacego.
Przewodniczacy Komisji organizuje pracg Komisji i prowadzi jej posiedzenia.
W ramach swoich obowiazkow przewodniczacy Komisji.

a) opracowuje projekty planow pracy komisji,

b) ustala terminy i1 porzadek obrad komisji,

c) przewodniczy obradom,

d) dba o dokumentowanie pracy,

e) sktada sprawozdania z prac komisji przed Radg.

Podczas nieobecnosci przewodniczacego jego obowiazki pelni wyznaczony przez
przewodniczacego zastgpca.

Do zadan Komisji stalych nalezy:

1.

N

3.

wspotpraca z Burmistrzem, Urzegdem Miasta i Gminy 1 innymi jednostkami
organizacyjnymi w zakresie spraw do ktérych komisja zostata powotana.

przyjmowanie 1 rozpatrywanie skarg 1 wnioskéw mieszkancow w sprawach
dziatalnosci stuzb komunalnych.

opiniowanie i rozpatrywanie spraw przekazanych przez radg.

wystgpowanie z inicjatywa uchwatodawcza.

Komisje Rady dzialaja zgodnie z rocznym planem pracy przedktadanym radzie do
zatwierdzenia.

Komisje state sktadaja Radzie sprawozdania ze swojej dziatalnosci.

Rada moze nakaza¢ Komisji zmiany w planie pracy.
Przewodniczacy zwotuje posiedzenie komisji poprzez pisemne zawiadomienie,
w ktorym podaje:

- date 1 miejsce posiedzenia,
- tematyke posiedzenia (porzadek obrad).

Z przebiegu posiedzenia Komisja sporzadza protokot.

Obstuge administracyjna komisji zapewniaja pracownicy Urzedu Miasta i Gminy.

Komisje moga odbywac¢ posiedzenia wspolnie.

Komisje wykonuja czynnos$ci opiniodawcze, doradcze oraz analityczne, w zakresie
praw przekazywanych do kompetencji komisji.

1.

2.

Komisje samodzielnie decyduja, w jakiej postaci przedstawiaja wyniki swej pracy.
Moga to by¢ opinie, informacje, wnioski itp.
Stanowisko swoje komisja ksztaltuje poprzez poddanie pod glosowanie projektu
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opinii, informacji, wnioski itp.
Do przyjecia wymagana jest zwykla wigkszo$¢ gloséw przy obecnosci potowy
sktadu komisji.

§ 94. Jezeli w trakcie prowadzonych spraw komisja stwierdzi koniecznos¢ przeprowadzenia
kontroli, a kontrola taka nie znajduje si¢ w planie pracy Komisji Rewizyjnej,
przewodniczacy komisji wystepuje z inicjatywa przeprowadzenia kontroli do Rady
Miejskiej.

§ 95. 1. Rada wedtug potrzeb swojej pracy moze powotywa¢ Komisje dorazne.

2. Zakres dziatania i kompetencji komisji doraznych okresla rada w uchwale o ich
powotaniu.

3. W czasie wykonywania zadan komisj¢ dorazna obowiazuja takie same zasady
dziatania jak komisje state.

Rozdzial VII — Regulamin Pracy Komisji Rewizyjnej.

1. Zadania Komisji.

§ 96. 1. Obowiazki kontrolne Rada Miejska realizuje poprzez powolana w tym celu
Komisjg Rewizyjna.

2. Do zadan Komisji Rewizyjnej nalezy:

1) kontrola dziatalno$ci Burmistrza oraz gminnych jednostek organizacyjnych,

2) opiniowanie wykonywania budzetu gminy i wystepowanie do rady z wnioskiem
w sprawie udzielenia i nie udzielenia absolutorium, wniosek podlega
zaopiniowaniu przez Regionalna Izbg Obrachunkowa.

3) Rozpatrywanie wynikow kontroli specjalnej wykonywanej przez uprawnione
podmioty z zewnatrz,

4) Inne prace zlecone przez Radg Miejska, w zakresie kontroli.

§ 97. Komisja wykonuje swoje zadania poprzez:

1) przeprowadzanie czynnos$ci kontrolnych,
2) obradowanie na posiedzeniach Komisji.

§ 98. 1. Cztonkowie Komisji Rewizyjnej podlegaja wylaczeniu od udziatu w jej dziataniach
w sprawach, w ktorych moze powsta¢ podejrzenie o ich stronniczo$¢ lub
interesownosc.

2. O wylaczeniu cztonka Komisji decyduje Przewodniczacy Komisji z urzedu po
zapoznaniu si¢ z przedmiotem kontroli i ocena, iz moze powsta¢ sytuacja opisana
w ust. 1.
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O wytaczeniu Przewodniczacego Komisji Rewizyjnej decyduje Przewodniczacy
Rady. Ustgp 2 stosuje si¢ adekwatnie.

Wytaczony cztonek Komisji Rewizyjnej moze odwotaé si¢ na pismie od decyzji
o wylaczeniu do Rady — w terminie 3 dni od daty powzigcia wiadomosci o tresci tej
decyzji.

2. Zasady kontroli.

§ 99. Komisja Rewizyjna kontroluje dzialalnos¢ Burmistrza, gminnych jednostek
organizacyjnych 1 jednostek pomocniczych pod wzgledem:

§ 100.

§ 101.

§ 102.

§ 103.

legalnos$ci
gospodarnosci
rzetelnosci
celowosci

oraz zgodno$ci dokumentacji ze stanem faktycznym.

Komisja Rewizyjna przeprowadza nastgpujace rodzaje kontroli:

a)
b)

c)

—

—

(98]

kompleksowe — obejmujace calo$¢ dzialalnosci kontrolowanego podmiotu lub
obszerny zespot dziatan tego podmiotu

problemowe — obejmujace wybrane zagadnienia lub zagadnienie z zakresu
dzialalnosci kontrolowanego podmiotu, stanowiace niewielki fragment w jego
dzialalnosci

sprawdzajace — podejmowane w celu ustalenia, czy wyniki poprzedniej kontroli
zostaly uwzglednione w toku postgpowania danego podmiotu.

Komisja Rewizyjna przeprowadza kontrole kompleksowe w zakresie ustalonym
w jej planie pracy, zatwierdzonym przez Radg.

Rada moze podja¢ decyzj¢ w sprawie przeprowadzenia kontroli kompleksowej nie
objetej planem, o jakim mowa w ust. 1.

O terminie przeprowadzenia kontroli Przewodniczacy Komisji Rewizyjnej
zawiadamia kierownika kontrolowanej jednostki, co najmniej na 3 dni przed
przystapieniem do kontroli.

Kontrola kompleksowa nie powinna trwa¢ dluzej niz 5 dni roboczych, a kontrola
problemowa i sprawdzajaca — nie dluzej niz 3 dni roboczych.

Rada moze nakaza¢ Komisji Rewizyjnej zaniechanie, a takze przerwanie kontroli
lub odstapienie od poszczegolnych czynnosci kontrolnych.

Rada moze nakaza¢ rozszerzenie lub zawezenie zakresu i przedmiotu kontroli.

Uchwaty Rady, o ktorych mowa w ust. 1 i 2 wykonywane sa niezwtocznie.
Komisja Rewizyjna jest obowigzana do przeprowadzenia kontroli w kazdym
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przypadku podjecia takiej decyzji przez Radg. Dotyczy to zardwno kontroli
kompleksowych, jak i1 kontroli problemowych oraz sprawdzajacych.

Postgpowanie kontrolne przeprowadza si¢ w sposdb umozliwiajacy bezstronne
1 rzetelne ustalenie stanu faktycznego w zakresie dziatalnos$ci kontrolowanego
podmiotu, rzetelne jego udokumentowanie 1 oceng¢ kontrolowanej dziatalno$ci
wedtug kryteriow ustalonych w § 99.

Stan faktyczny ustala si¢ na podstawie dowodow zebranych w toku postgpowania
kontrolnego.

Jako dowdd moze by¢ wykorzystane wszystko, co nie jest sprzeczne z prawem.
Jako dowody moga by¢ wykorzystane w szczegodlnosci: dokumenty, wyniki
ogledzin, zeznania $wiadkéw, opinie bieglych oraz pisemne wyja$nienia
i o$wiadczenia kontrolowanych.

Komisja w czasie kontroli ma prawo do:

1) wstepu do pomieszczen i innych obiektéw kontrolowanej jednostki

2) wgladu do wszystkich dokumentéw 1 akt kontrolowanej jednostki w zakresie
kontrolowanej jednostki

3) zabezpieczenia dokumentéw 1 innych materiatdw bedacych w dyspozycji
jednostki

4) zadania ustnych i1 pisemnych wyjasnien do pracownikow, a takze od innych
bezposrednich przetozonych

5) wzywania i1 protokotowanego wystuchania innych os6b zwiazanych z zakresem
przeprowadzanej kontroli

3. Tryb kontroli.

§105. 1.

§106. 1.

Kontroli kompleksowych dokonuje cata Komisja lub co najmniej trzech cztonkoéw
Komisji.

Pracami Komisji kieruje jej przewodniczacy, a podczas nieobecno$ci wyznaczony
przez niego zastgpca.

Kontrole przeprowadzane sa na podstawie pisemnego upowaznienia wydanego
przez Przewodniczacego Rady, okre$lajacego kontrolowany podmiot, zakres
kontroli oraz osoby wydelegowane do przeprowadzenia kontroli.

Kontrolujacy obowiazani sa przed przystapieniem do czynnosci kontrolnych okazaé
kierownikowi kontrolowanego podmiotu upowaznienia, o ktérych mowa w ust. 4
oraz dowody osobiste.

Czlonkowie Komisji Rewizyjnej w czasie wykonywania czynnosci kontrolnych
poza obiektem Urzg¢du powinni nosi¢ imienne identyfikatory ze zdjgciem.

W razie powzigcia w toku kontroli uzasadnionego podejrzenia popelnienia
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przestgpstwa, kontrolujacy niezwlocznie zawiadamia o tym kierownika
kontrolowanej jednostki 1 Burmistrza, wskazujac dowody wuzasadniajace
zawiadomienie.

Jezeli podejrzenie dotyczy osoby Burmistrza, kontrolujacy zawiadamia o tym
Przewodniczacego Rady.

Kierownik kontrolowanego podmiotu obowiazany jest zapewni¢ warunki 1 $rodki
dla prawidtowego przeprowadzenia kontroli.

Kierownik kontrolowanego podmiotu obowiazany jest w szczegdlnosci przedktadaé
na zadanie kontrolujacych dokumenty i materiaty niezbedne do przeprowadzenia
kontroli oraz umozliwi¢ kontrolujacym wstgp do obiektow 1 pomieszczen
kontrolowanego podmiotu.

Kierownik kontrolowanego podmiotu, ktéry odmowi wykonania czynnosci,
o ktérych mowa w ust. 1 i 2, obowiazany jest do niezwlocznego zlozenia na rgce
osoby kontrolujacej pisemnego wyjasnienia.

Na zadanie kontrolujacych kierownik kontrolowanego podmiotu obowigzany jest
udzieli¢ ustnych i pisemnych wyjasnien, takze w przypadkach innych, niz okre§lone
w ust. 3.

§ 108. Czynnosci kontrolne wykonywane sa w dniach oraz godzinach pracy kontrolowanego
podmiotu.

4. Protokoly kontroli.

§109. 1.

§ 110. 1.

Kontrolujacy sporzadzaja z przeprowadzonej kontroli — w terminie 7 dni od daty jej
zakonczenia — protokot pokontrolny, obejmujacy:

a) nazwge i adres kontrolowanego podmiotu

b) imig i nazwisko kontrolujacego (kontrolujacych)

c) daty rozpoczgcia i zakonczenie czynnosci kontrolnych

d) okreslenie przedmiotowego zakresu kontroli i okresu objetego kontrola

e) imig i nazwisko kierownika kontrolowanego podmiotu

f) przebieg 1 wynik czynnos$ci kontrolnych, a w szczegolnosci wnioski kontroli
wskazujace na stwierdzenie nieprawidlowosci w dziatalnosci kontrolowanego
podmiotu oraz wskazanie dowodoéw potwierdzajacych ustalenia zawarte
w protokole

g) date 1 miejsce podpisania protokotu

h) podpisy kontrolujacego (kontrolujacych) 1 kierownika kontrolowanego
podmiotu, lub notatke o odmowie podpisania protokotu z podaniem przyczyn
odmowy.

Protokot pokontrolny moze takze zawiera¢ wnioski oraz propozycje co do sposobu
usunigcia nieprawidlowosci stwierdzonych w wyniku kontroli.

W przypadku odmowy podpisania protokotu przez kierownika kontrolowanego
podmiotu, jest on obowiazany do zlozenia — w terminie 3 dni od daty odmowy —
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pisemnego wyjasnienia jej przyczyn.

Wyjasnienia, o ktorych mowa w ust. 1 sklada si¢ na rece Przewodniczacego
Komisji Rewizyjne;.
Kierownik kontrolowanego podmiotu moze zlozy¢ na rgece Przewodniczacego

Komisji uwagi dotyczace kontroli i jej wynikow.

Uwagi, o ktérych mowa w ust. 1 sktada si¢ w terminie 7 dni od daty przedstawienia
kierownikowi kontrolowanego podmiotu protokotu pokontrolnego do podpisania.

§ 112. Protokot pokontrolny sporzadza sig w trzech egzemplarzach, ktore w terminie 3 dni od
daty podpisania protokotu otrzymuja: Przewodniczacy Rady, Przewodniczacy Komisji
Rewizyjnej 1 kierownik kontrolowanego podmiotu.

§113. 1.

2.

1)
2)
3)

Po sporzadzeniu protokotu pokontrolnego, Przewodniczacy Komisji Rewizyjnej
zwotuje posiedzenie Komisji w pelnym sktadzie i przy udziale Kierownika
kontrolowanego podmiotu.

Na posiedzeniu Komisja:

zapoznaje si¢ z protokotem pokontrolnym

zapoznaje si¢ z wyjasnieniami kierownika kontrolowanego podmiotu
opracowuje wnioski 1 zalecenia pokontrolne zmierzajace do wyeliminowania
nieprawidlowosci.

§ 114. Wypracowane wnioski i zalecenia pokontrolne Przewodniczacy Komisji Rewizyjnej
przedktada Radzie do akceptacji wraz z merytorycznym uzasadnieniem.

§ 115. 1. Wnioski 1 zalecenia po akceptacji przez Rade podlegaja wykonaniu przez
kontrolowany podmiot.
2. Z realizacji zalecen i wnioskéw pokontrolnych, kontrolowany sktada informacj¢ na
rece Przewodniczacego Rady do wiadomosci sesji.
5. Plany pracy i sprawozdania Komisji Rewizyjnej.
§ 116. 1. Komisja Rewizyjna przedktada Radzie do zatwierdzenia plan pracy w terminie do
dnia 30 stycznia kazdego roku.
2. Plan przedtozony Radzie musi zawiera¢ co najmnie;j:
a) terminy odbywania posiedzen
b) terminy i wykaz jednostek, ktore zostana poddane kontroli kompleksowe;.
§ 117. 1. Komisja Rewizyjna sktada Radzie — w terminie do dnia 30 stycznia kazdego roku —
roczne sprawozdanie ze swojej dzialalnosci w roku poprzednim.
2. Sprawozdanie powinno zawierac:
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a) liczbe, przedmiot, miejsca, rodzaj i czas przeprowadzonych kontroli

b) wykaz najwazniejszych nieprawidlowosci wykrytych w toku kontroli

c) wykaz wnioskéw eliminujacych nieprawidtowosci przez Komisj¢ Rewizyjna

d) wykaz analiz kontroli dokonanych przez inne podmioty wraz z najwazniejszymi
wnioskami wynikajacymi z tych kontroli

e) wykaz kontroli sprawdzajacych wykonanie wnioskdéw

Poza przypadkiem okreslonym w ust. 1, Komisja Rewizyjna sktada sprawozdanie
ze swej dziatalno$ci po podjeci stosownej uchwaly Rady, okreslajacej przedmiot
i termin zlozenia sprawozdania.

6. Posiedzenia Komisji Rewizyjnej.

§118. 1.

Komisja Rewizyjna obraduje na posiedzeniach, zgodnie z zatwierdzonym planem
pracy oraz w miarg potrzeb.

Przewodniczacy Komisji Rewizyjnej zwotuje jej posiedzenia planowane, a takze te,
ktore nie sa objgte zatwierdzonym planem pracy Komisji, w formie pisemne;.

Posiedzenia, o jakich mowa w ust. 2, moga by¢ zwolywane wlasnej inicjatywy
Przewodniczacego Komisji Rewizyjnej lub na zlecenie Rady Miejskie;.

Przewodniczacy Komisji Rewizyjnej moze zaprosi¢ na jej posiedzenia:
a) radnych nie bedacych cztonkami Komisji Rewizyjnej
b) osoby zaangazowane na wniosek Komisji Rewizyjnej w charakterze biegtych

lub ekspertow.

Z posiedzenia Komisji Rewizyjnej nalezy sporzadza¢ protokoét, ktory winien by¢
podpisany przez wszystkich cztonkéw komisji, uczestniczacych w posiedzeniu.

§ 119. Uchwaty Komisji Rewizyjnej zapadaja zwykla wigkszoScia glosow, w obecnosci co
najmniej potowy sktadu Komisji, w glosowaniu jawnym.

§ 120. Obstugg biurowa Komisji Rewizyjnej zapewnia Burmistrz.

§121. 1.

2.

Komisja Rewizyjna moze korzysta¢ z porad, opinii i ekspertyz oséb posiadajacych
wiedze fachowa w zakresie zwigzanym z przedmiotem jej dziatania.

W przypadku, gdy skorzystanie z wyzej wskazanych $rodkow wymaga zawarcia
odrgbnej umowy i1 dokonania wyptaty wynagrodzenia ze $rodkéw komunalnych,
Przewodniczacy Komisji Rewizyjnej przedstawia sprawe¢ na posiedzeniu Rady,
celem podjgcia uchwaty zobowiazujacej osoby zarzadzajace mieniem komunalnym
do zawarcia stosownej umowy w imieniu Gminy.
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Komisja Rewizyjna moze na zlecenie Rady lub po powzigciu stosownych uchwat
przez Rade wspotdziata¢ w wykonywaniu funkcji kontrolnej z innymi komisjami
Rady, w zakresie ich wlasciwosci rzeczowe;.

Wspoldziatanie moze polega¢ w szczegodlnosci na wymianie uwag, informacji
1 doswiadczen dotyczacych dziatalno$ci kontrolnej oraz na przeprowadzeniu
wspolnych kontroli.

. Przewodniczacy Komisji Rewizyjnej moze zwraca¢ si¢ do przewodniczacych

innych komisji Rady o oddelegowanie w sktad zespolu kontrolnego radnych
majacych kwalifikacje w zakresie tematyki objetej kontrola.

Do cztonkoéw innych komisji uczestniczacych w kontroli, prowadzonej przez
Komisj¢ Rewizyjna stosuje si¢ odpowiednio przepisy niniejszego rozdziatu.

Przewodniczacy Rady zapewnia koordynacje wspotdziatania poszczegdlnych
komisji w celu wlasciwego ich ukierunkowania, zapewnienia skutecznos$ci dziatania
oraz unikania zbednych kontroli.

§ 123. Komisja Rewizyjna moze wystgpowa¢ do organow Gminy w sprawie wnioskow
o przeprowadzenie kontroli przez Regionalna Izb¢ Obrachunkowa, Najwyzsza Izbe
Kontroli lub inne organy kontroli.

Rozdzial VIII — ZASADY DZIALANIA KLUBOW RADNYCH.

§ 124. Radni moga tworzy¢ kluby radnych wedlug kryteriow przez siebie przyjetych.

§125. 1.

§126. 1.

Warunkiem utworzenia klubu jest zadeklarowanie w nim udzialu przez co najmniej
3 radnych.

Powstanie klubu musi zosta¢ niezwtocznie zgloszone Przewodniczacemu Rady.

. W zgloszeniu podaje sig:

a) nazwe klubu
b) liste cztonkow
¢) imig i nazwisko przewodniczacego klubu.

W razie zmiany sktadu klubu lub jego rozwiazania przewodniczacy klubu jest
obowiazany do niezwlocznego poinformowania o tym Przewodniczacego Rady.

Kluby dziataja wytacznie w ramach Rady.

Przewodniczacy Rady prowadzi rejestr klubow.

. Kluby dzialaja w okresie kadencji Rady. Uptyw kadencji Rady jest rownoznaczny

z rozwigzaniem klubow.
Kluby moga ulega¢ wczesniejszemu rozwigzaniu na mocy uchwat ich cztonkow,
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podejmowanych bezwzgledna wigkszoscia glosow, w obecnosci co najmniej
polowy cztonkoéw klubu.

Kluby podlegaja rozwiazaniu uchwata Rady, gdy liczba ich cztonkéw spadnie
ponizej trzech.

Prace kluboéw organizuja przewodniczacy klubow, wybierani przez czlonkow
klubow.

Kluby moga uchwala¢ wtasne regulaminy.

Regulaminy klubow nie moga by¢ sprzeczne ze Statutem Gminy.
Przewodniczacy klubow sa obowigzani do niezwlocznego przedktadania
regulaminow klubéw Przewodniczacemu Rady.

Postanowienie ust. 3 dotyczy takze zmian regulaminow.

Klubom przystluguja uprawnienia wnioskodawcze 1 opiniodawcze w zakresie
organizacji i trybu dziatania Rady, oraz inicjatywa uchwatodawcza pod obrady
Sesji.

Kluby moga przedstawia¢ swoje stanowisko na sesji Rady wytacznie przez swoich
przedstawicieli.

§ 129. Na wniosek przewodniczacych klubow Burmistrz obowiazany jest zapewni¢ klubom
organizacyjne warunki w zakresie niezbednym do ich funkcjonowania.

Rozdzial IX - RADNL.

§ 130. 1.

§131. 1.

§132. 1.

Radni potwierdzaja swoja obecnos$¢ na sesjach 1 posiedzeniach komisji podpisem na
liScie obecnosci.

Radny w ciagu 7 dni od daty odbycia si¢ sesji lub posiedzenia komisji, winien
usprawiedliwi¢ swoja nieobecno$¢, sktadajac stosowne pisemne wyjasnienia dla
Przewodniczacego Rady lub przewodniczacego komisji ztozone w Biurze Rady.
Spotkania ze swoimi wyborcami radni powinni odbywa¢ nie rzadziej niz 2 razy
w roku.

Nie rzadziej niz raz w kwartale radni winni przyjmowa¢ w swoich okregach
wyborczych — w terminie 1 miejscu podanym uprzednio do wiadomos$ci wyborcoéw
— 0s0b, ktore chciatyby ztozy¢ skargi 1 wnioski czy postulaty.

Radni moga, stosownie do potrzeb, przyjmowaé Obywateli Gminy w siedzibie
Urzedu Miasta w sprawach dotyczacych Gminy i jej mieszkancow.

W przypadku wniosku pracodawcy zatrudniajacego radnego o rozwiazanie z nim
stosunku pracy, Rada moze powota¢ komisj¢ dorazna do szczegdétowego zbadania
wszystkich okoliczno$ci sprawy.
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2. Komisja przedklada swoje ustalenia i propozycje na pisSmie Przewodniczacemu
Rady.

3. Przed podjeciem uchwaly w przedmiocie wskazanym w ust. 1 Rada powinna
umozliwi¢ radnemu ztozenie wyjasnien.

Rozdzial X — Zasady uczestniczenia przewodniczacych organu

§ 133.

§ 134.

§ 135.

§ 136.

§ 137.

§ 138.

wykonawczego jednostki pomocniczej w pracach Rady

Przewodniczacy organu wykonawczego jednostek pomocniczych moga uczestniczy¢
w pracach rady poprzez:

a) udzial w sesjach rady,
b) udzial w pracach komisji rady.

Przewodniczacy organu wykonawczego jednostek pomocniczych uczestnicza
w pracach rady bez prawa do udziatu w glosowaniu.

Uprawnienie przewodniczacego organu wykonawczego jednostki pomocniczej do
udzialu w sesjach rady polega na prawie:

uzyskania informacji o terminie i porzadku obrad sesji,

wgladu w materiaty przygotowane na sesjg,

uczestniczenia w obradach sesji w charakterze zaproszonego goscia,

zabierania glosu za zezwoleniem przewodniczacego obrad w toku sesji,
w porzadku obrad ,,wolne wnioski, informacje, zapytania”.

aoc o

Uprawnienie przewodniczacego organu wykonawczego jednostki pomocniczej do
udziatu w pracach komisji rady polega na:

a. uczestniczeniu w posiedzeniach komisji,

b. wyrazaniu opinii w toku obrad komisji w sprawach dotyczacych jednostki
pomocniczej, ktéra reprezentuje,

c. uzyskania biezacych informacji od przewodniczacego komisji co do dziatania
komisji w sprawach istotnych dla jednostki pomocniczej ktora reprezentuja.

Swoja obecno$¢ na sesji lub na posiedzeniu komisji przewodniczacy organu
wykonawczego jednostki pomocniczej potwierdzaja na liscie obecnosci.

Przewodniczacy organu wykonawczego jednostek pomocniczych moga zabra¢ glos
w toku sesji lub na posiedzeniu komisji jezeli przewodniczacy obrad udzieli im glosu.



§ 139.

31

Zasady otrzymania przez przewodniczacego organu wykonawczego jednostek
pomocniczych diet oraz zwrotu kosztow podrozy okresla odrgbna uchwata rady.

Rozdzial XI — Dostep do dokumentéow w_sprawach publicznych

§ 140.

§ 141.

§ 142.

§ 143.

§ 144.

§ 145.

§ 146.

i zasady korzystania z nich.

Dziatalno$¢ organéw gminy jest jawna, co oznacza prawo mieszkancow do dostgpu do
informacji publicznej w tym:

1) uzyskiwania informacji,

2) wstgpu na sesje rady,

3) wstepu na posiedzenia komisji rady,

4) wgladu do dokumentéw dotyczacych wykonywania zadan publicznych.

Uprawnionym do dostgpu do informacji publicznej jest kazdy zainteresowany bez
potrzeby wykazywania interesu faktycznego lub prawnego.

Dysponentem informacji publicznych jest Burmistrz, Przewodniczacy Rady,
kierownicy jednostek organizacyjnych, kazdy wg wlasnych kompetencji.

Udostepnieniu podlegaja dokumenty o charakterze urzedowym sporzadzone przez:

- organy gminy,
- organy nadzoru i kontroli nad gmina
a zwigzane z wykonywaniem zadan publicznych.

Udostepnieniu podlegaja w szczego6lnosci:

- uchwaly rady miejskiej,

- zarzadzenia burmistrza,

- wnioski, opinie, komisji rady miejskiej,

- interpelacje i wnioski radnych,

- protokoly z posiedzen rady i komisji,

- protokoty kontroli RIO, NIK, UKS i innych instytucji,
- akty nadzoru.

Dokumenty publiczne sa jawne z wylaczeniem tych, co do ktérych wylaczenie
jawnosci wynika z ustawy.

Udostgpnienie dokumentéw publicznych obejmuje prawo do:

a. bezplatnego uzyskania informacji o dokumentach,
b. wgladu do dokumentéw,
c. kopiowanie dokumentéw lub sporzadzania uwierzytelnionych kopii
z dokumentow.
Informacji o dokumentach publicznych udziela pracownik wskazany przez burmistrza.



32

Udzielajac informacji pracownik informuje uprawnionego o formie, w jakiej dany
dokument jest udostgpniany.

§ 147. Dostep do dokumentdéw publicznych jest realizowany w formie:

§148. 1.

a. powszechnej publikacji,
b. sukcesywnego udostepniania dokumentow do wgladu powszechnego,
c. bezposredniego udostgpniania dokumentu uprawnionego na jego wniosek.

Powszechnej publikacji dokonuje si¢ w:

- Dzienniku Urzedowym Wojewodztwa Swigtokrzyskiego,
- w gazecie lokalnej,

- biuletynie informacji publicznej,

- poprzez wywieszenie na okres 14 dni na tablicy ogtoszen.

Zasady 1 tryb oglaszania dokumentow w dzienniku Urzedowym Wojewddztwa
Swigtokrzyskiego okreslaja wtasciwe przepisy.

W gazecie lokalnej podlegaja ogloszeniu nastepujace dokumenty wynikajace:
- zustawy o zamowieniach publicznych,
- zustawy o planowaniu przestrzennym.

W biuletynie informacji publicznej podlegaja ogloszeniu dokumenty okreslone
ustawa o dostepie do informacji publiczne;j.

Pozostate nie wymienione sa sukcesywnie udostepniane do wgladu powszechnego
w drodze wyktadania lub wywieszenia dla zainteresowanych w pomieszczeniach
ogolnie dostepnych.

§ 149. Sukcesywnemu udostgpnianiu podlegaja nastgpujace dokumenty:

- uchwaly rady,
- zarzadzenia burmistrza,
- protokoly z sesji rady.

Udostepnianie materiatow do wgladu odbywa si¢ w obecno$ci wyznaczonego
pracownika. Uprawniony ma prawo do sporzadzania notatek i odpisow.

§ 150. 1.

Bezposrednie udostgpnienie dokumentu publicznego dotyczy tych dokumentow,
ktérych udostepnienie nie moze by¢ dokonane w formie powszechnej publikacji lub
sukcesywnego udostgpnienia.

Udostepnienia dokonuje si¢ na pisemny wniosek uprawnionego.
Udostepnienie nastgpuje niezwtocznie w formie zgodnej z wnioskiem, o ile $rodki
techniczne, ktérymi dysponuje urzad, umozliwiaja przekazanie w taki sposob, jaki

wnioskowat uprawniony.

Jezeli dokument nie moze by¢ udostgpniony niezwlocznie nalezy podaé
uprawnionemu przyczyng tej zwtoki i okresli¢ termin udostgpnienia nie dtuzszy niz
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7 dni od dnia ztozenia wniosku.
5. Jezeli dokument nie moze by¢ udostgpniony w formie zgodnej z wnioskiem

6. uprawnionego burmistrz decyduje o innej formie udostgpnienia podajac
uzasadnienie tego stanu rzeczy.

1. Odmowa udostgpnienia dokumentu nastgpuje w formie decyz;i.

2. W przypadku nie udostgpnienia dokumentéw z tytulu wylaczenia jawnosci
niektérych danych nalezy poda¢ podstawe i zakres takiego wylaczenia oraz
wskaza¢ organ lub osobg, ktora takiego wytaczenia dokonata.

Burmistrz zapewnia uprawnionym mozliwo$¢ kopiowania dokumentu z zachowaniem
danych umozliwiajacych ich identyfikacje.

Na wniosek uprawnionego burmistrz lub wyznaczony przez niego pracownik
uwierzytelnia kopie przez ztozenie podpisu na pieczgei. Dokumentéw publicznych
podlegajacych powszechnej publikacji nie uwierzytelnia sig.

W przypadku gdy nie jest niezbedne udostgpnienie calego dokumentu upowazniony
przez burmistrza pracownik sporzadza wyciag z dokumentu, ktory podlega
uwierzytelnieniu.

Rozdzial XII - Gospodarka finansowa gminy.

§ 155.

§ 156.
§ 157.

§ 158.

§ 159.

§ 160.

§ 161.

1. Gmina prowadzi samodzielna gospodarkeg finansowa w oparciu o budzet gminy.
Gospodarka finansowa gminy jest jawna.

2. Budzet jest uchwalany na rok finansowy.
Budzet powinien by¢ uchwalany do konca roku poprzedzajacego rok budzetowy.

Do czasu uchwalenia budzetu przez radg jednak nie pdzniej niz do 30 marca roku
budzetowego, podstawa gospodarki budzetowej jest projekt budzetu przedtozony
Radzie.

W przypadku nie uchwalenia budzetu w terminie do 30 marca roku budzetowego Izba
Obrachunkowa ustala najpdzniej do konca kwietnia budzet gminy w zakresie
obowiazujacych zadan wilasnych 1 zleconych. Do dnia ustalenia budzetu przez
Regionalng Izbg Obrachunkowa podstawa gospodarki finansowe;j jest projekt budzetu

Uchwaty rady i zarzadzenia burmistrza dotyczace zobowiazan finansowych wskazuja
zrodta dochodow, z ktorych zobowiazania te zostang pokryte.

Uchwaty rady miejskiej o ktérych mowa w § 159 zapadaja bezwzgledna wigkszoscia
glosdw w obecnosci co najmniej potowy ustawowego sktadu rady.

Za prawidlowa gospodarke finansowa odpowiada burmistrz.
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§ 162. W celu wykonania budzetu burmistrz opracowuje szczegdtowy podziat dochodow
1 wydatkow wg dziatow, rozdziatéw i1 paragrafow.

§ 163. Burmistrz przedstawia Radzie i Regionalnej Izbie Obrachunkowej sprawozdania
o przebiegu wykonania budzetu gminy za I potrocze oraz za caly rok budzetowy
w terminach okreslonych w ustawie o finansach publicznych.

§ 164. Rada Miejska rozpatruje sprawozdanie z wykonania budzetu gminy w terminie do 30
kwietnia po roku sprawozdawczym i podejmuje uchwal¢ w sprawie udzielenia lub nie
udzielenia absolutorium.

§ 165. Nie udzielenie absolutorium jest rdéwnoznaczne z podjeciem inicjatywy
przeprowadzenia referendum w sprawie odwotania burmistrza.

§ 166. 1. Jednostki pomocnicze nie tworza wiasnych budzetow lecz prowadza gospodarke

finansowa w ramach budzetu gminy.

2. Organy wykonawcze jednostek pomocniczych zgodnie z obowiazujaca procedura
uchwalania budzetu skladaja wnioski budzetowe. Wnioski przedstawiaja zakres
i rodzaj zadan, ktore jednostka pomocnicza chce realizowac.

3. Burmistrz sporzadzajac projekt budzetu gminy koryguje, zatwierdza lub odmawia
zatwierdzenia wnioskéw budzetowych jednostek pomocniczych.

4. W przypadku zatwierdzenia wniosku w catosci lub w czgséci kwoty przewidziane do
dyspozycji jednostki pomocniczej przedstawia si¢ w formie zalacznika do uchwaty
budzetowe;.

5. Jednostki pomocnicze decydujac o przeznaczeniu kwot przewidzianych do jej
dyspozycji obowiazane sa przestrzega¢ podziatu wynikajacego z zalacznika do
uchwaty budzetowe;.

6. Za nieprawidlowo$¢  gospodarki  finansowej odpowiedzialno$¢  ponosi
przewodniczacy organu wykonawczego jednostki pomocnicze;j.

7. Organ wykonawczy jednostki pomocniczej jest zobowigzany do zlozenia
sprawozdania z wykorzystania przyznanych srodkow.

Rozdzial XIIIT - Oswiadczenia woli w zakresie zarzadu Mieniem
Komunalnym.
§ 167. Mieniem komunalnym jest wiasno$¢ i inne prawa majatkowe nalezace do gminy, oraz

mienie innych gminnych oséb prawnych.
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§ 168. Podmioty mienia komunalnego samodzielnie decyduja o przeznaczeniu i sposobie
wykorzystania sktadnikéw majatkowych, przy zachowaniu wymogdéw zawartych
w odrebnych przepisach prawa.

§169. 1.

Oswiadczenia woli w imieniu gminy w zakresie zarzadu mieniem sklada
jednoosobowo burmistrz lub z jego upowaznienia zastgpca burmistrza samodzielnie
albo wraz z inng upowazniona przez burmistrza osoba.

Oswiadczenia woli skladane sa w formie wymaganej dla waznos$ci czynno$ci
prawne;.

§ 170. Kierownicy gminnych jednostek organizacyjnych dzialaja jednoosobowo na podstawie
petnomocnictwa udzielonego przez burmistrza.

§171. 1.

§172. 1.

Jednostki pomocnicze zarzadzaja 1 korzystaja z mienia gminnego w zakresie
przekazanym im w uchwale przez Radg.

Przekazanie mienia komunalnego w zarzad jednostce pomocniczej nastgpuje
w formie uchwaly Rady podjetej z wiasnej inicjatywy lub na wniosek jednostki
pomocniczej.

W podejmowanej uchwale Rada okresla:

- jednostke pomocnicza ktorej powierza mienie,

- doktadnie oznacza powierzone mienie

- okre$la w jakim zakresie organy wykonawcze jednostki pomocniczej moga
samodzielnie rozporzadza¢ przekazanym mieniem (np. zawieranie umow najmu
czy dzierzawy nie dluzej niz na 3 lata, decydowanie o sposobie uzytkowania
obiektow, ustalanie czynszu i in.)

- okre§la zasady wykorzystywania dochodéw z rozporzadzenia powierzonym
mieniem (np. utrzymanie obiektu, ponoszenie kosztow eksploatacii,
wykonywanie remontéw lub modernizacje i inne).

Gmina nie ponosi odpowiedzialnosci za zobowiazania innych gminnych o0s6b
prawnych, a te nie ponosza odpowiedzialnosci za zobowiazania gminy.

W przypadku zniesienia lub podziatu odpowiedzialno$¢ za jej zobowiagzania
ponosza solidarnie gminy, ktore przejety jej mienie.

Rozdzial XIV — Akty prawa miejscowego — przepisy gminne.

173. Radzie na podstawie upowaznien ustawowych przystuguje prawo stanowienia
p p ych przystugue p
przepisow powszechnie obowiazujacych na terytorium gminy nazywanych Katami
prawa miejscowego.

§174. 1.

Akty prawa miejscowego wydawane sa w formie uchwatl majacych postaé
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wyodrebnionych dokumentéw sporzadzonych wedtug techniki prawodawczej
okreslonej ogodlnie obowiazujacymi przepisami o legislacji.

W  przypadkach niecierpiacych zwloki burmistrz moze wydawaé przepisy
porzadkowe w formie zarzadzenia, ktére staja si¢ prawem miejscowym po
zatwierdzeniu ich przez rad¢ na najblizszej sesji. W przypadku odmowy
zatwierdzenia traca one moc prawna.

§ 175. Akty prawa miejscowego podlegaja oglaszaniu wedlug powszechnie obowiazujacych
przepiséw dotyczacych zasad i trybu oglaszania aktéw prawa miejscowego.

Rozdzial XV  — Nadzér i kontrola.

§176. 1.

Organami nadzoru nad gmina w zakresie kryterium zgodnosci z prawem sa:
- Prezes rady Ministrow i Wojewoda Swigtokrzyski.

Organem nadzoru w zakresie spraw finansowych jest Regionalna Izba
Obrachunkowa w Kielcach.

Organy nadzoru maja prawo wkracza¢ w dzialalno§¢ gminy tylko w przypadkach
okreslonych ustawami w tym m.in. ustawa ustrojowa i ustawa o finansach
publicznych.

Rozdzial XVI — Pracownicy samorzadowi.

§177. 1.

§178. 1.

W Urzedzie Miasta i Gminy wyrdznia si¢ nastgpujace formy nawigzania stosunku
pracy:

-z wyboru,

-z powolania,
-z mianowania,
- umowa o praceg.

Osoby, z ktorymi nawigzanie stosunku pracy nast¢puje z wyboru, powotania lub
umowy o prac¢ ustalaja wlasciwe przepisy ustawy o pracownikach
samorzadowych.

Pracownikami zatrudnionymi na podstawie mianowania sa pracownicy zatrudnieni
na stanowiskach naczelnikéw wydziatow.

Okresowe oceny kwalifikacyjne pracownikéw mianowanych przeprowadza si¢ co
dwa lata. W przypadku pracownika, ktory uzyskat ujemna oceng kwalifikacyjna
kolejna oceng przeprowadza sig¢ po uptywie trzech miesigcy.
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Oceny dokonuje komisja skladajaca si¢ z burmistrza, sekretarz, skarbnika
1 3 radnych wytypowanych przez radg.

Oceny dokonuje si¢ stosujac kryterium prawidlowej realizacji obowiazkow
stuzbowych w zakresie:

1) Znajomosci aktéw prawnych regulujacych zakres obstugi gminy
1 mieszkancéw na jego stanowisku;
2)  Umiejetnos¢ pamigciowego prezentowania statusu prawnego jednostki lub
referatu;
3) Wiedza o samorzadzie terytorialnym i jego kompetencjach;
4)  Umiejetno$¢ stosowania prawa w praktyce, stabilno$¢ wydanych decyzji na
stanowisku;
5)  Stosunek do podwtadnych i przetozonych;
6) Inicjatywa zawodowa;
7)  Poczucie odpowiedzialnos$ci i zaangazowanie;
8)  Etyka zawodowa;
9)  Etyka osobista;
10)  Zdolnosci instruktazowe;
11)  Przestrzeganie regulaminu pracy;
12)  Sposdb prowadzenia dokumentacji z jednoczesna ocena sposobu
przechowywania akt stuzbowych;
13) Terminowos$¢ zatatwiania spraw;
14) Tlo$¢ spraw w postgpowaniu odwolawczym zmieniajacych decyzje lub
utrzymujacych w mocy;
15) Wyglad pomieszczen;
16)  Wyglad otoczenia;
17)  Zapobiegliwo$¢.

Oceng ustala si¢ w zaleznosci od ilo$ci przyznawanych punktow za poszczegdlne
zagadnienia oceny.

. Ustala si¢ nastgpujaca punktacje:

a) ocena bardzo dobra = 5 punktéw
b) ocena dobra = 4 punkty
c) ocena zadowalajaca = 3 punkty
d) ocena niezadowalajaca = 0 punktéw

. Kazdy cztonek komisji punktuje samodzielnie kazde zagadnienie okre§lone
w ust. 3. Z punktacji ustala si¢ sum¢ wszystkich punktow i dzieli przez liczbg
cztonkow komisji. Z wyliczenia otrzymujemy usredniong liczbg¢ punktow, — ktéra
odpowiednio odczytujemy do odpowiedniej oceny.

. Ustala si¢ nastgpujaca skalg ocen:

a) bardzo dobra 85 — 75 punktow max.
b) dobra 74 — 50 punktow max.
c¢) zadowalajaca 49 — 30 punktéw max.
d) niezadowalajaca 30 — 0 punktéw max.

Od oceny komisji przystuguje odwotanie do rady miejskie;.
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§ 179. Uprawnienia ze stosunku pracy wobec burmistrza wykonuje Przewodniczacy Rady.

Rozdzial XVII - Postanowienia koncowe.

§ 180. 1. Uchwalenie statutu nastgpuje zwykta wigkszoscig gtosow w obecnosci co najmniej
potowy sktadu Rady.

2. Zmiany w statucie uchwala si¢ odpowiednio jak w pkt. 1.

§ 181. Niniejszy statut jest aktem prawnym pochodnym i komplementarnymi wzglgdem
ustawy ustrojowej — oznacza to, ze zawiera zapisy uszczegétawiajace regulacje
ustawowe.

§ 182. Statut niniejszy wchodzi w zycie w ciagu 14 dni od ogloszenia go w Dzienniku
Urzedowym Wojewodztwa Swigtokrzyskiego.
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WYKAZ ZALACZNIKOW:

Nr 1 Mapa gminy.

Nr 2 Herb Sedziszowa.

Nr 3 Wykaz jednostek pomocniczych gminy.

Nr 4 Wykaz gminnych jednostek organizacyjnych.

Nr 5 Wykaz zwiazkow, stowarzyszen i porozumien migdzygminnych.
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