Sedziszow, dnia 04.01.2023 rok
Znak sprawy: IN.271.1.2023

ZAPROSZENIE DO ZLOZENIA OFERTY
FORMULARZ OFERTY
na wykonanie ustugi ponizej 130.000 zlotych

Wydzierzawienie urzadzen cyfrowych kopiarek monochromatycznych i kolorowych
oraz pelna obstuga serwisowa w 2023 roku

CZESC I (wypelnia zamawiajgcy)
1) Nazwa i adres ZAMAWIAJACEGO
Gmina S¢dziszow, ul. Dworcowa 20, 28 — 340 Sedziszéw, NIP 656 21 64 804

2) Opis przedmiotu zamowienia:

Przedmiotem zamoéwienia jest dzierzawa oSmiu sztuk urzadzen wielofunkcyjnych
laserowych A3, ich integracja z posiadanym przez zamawiajacego systemem
zarzadzania wydrukiem oraz wsparcie techniczne systemu APSM i pelna ich obsluga
serwisowa w siedzibie Urzedu Miejskiego w Sedziszowie.

a) Na przedmiot zamdwienia sktadajg si¢:

e Dzierzawa:

— jednego laserowego wielofunkcyjnego urzadzenia monochromatycznego A3
z terminalem;

— siedmiu laserowych wielofunkcyjnych urzadzen kolorowych A3 z terminalem;

e Serwis w/w urzadzen;

b) Czas trwania zamowienia:

e dostawa i wdrozenie urzadzen — 14 dni od daty podpisania umowy;

e dzierzawa i serwis - od dnia 01.02.2023 roku do 31.12.2023 roku.

Dostawca musi przedstawi¢ aktualny certyfikat wystawiony przez producenta
oprogramowania oraz ze posiada wiedz¢ i doswiadczenie w zakresie wdrozenia
dostarczanych maszyn do posiadanego przez zamawiajacego systemu zarzgdzania
wydrukiem APSM

3) Specyfikacja urzadzen

a) Grupa [ — laserowe wielofunkcyjne urzadzenia monochromatyczne A3 z terminalem:

NAZWA PARAMETRU WYMAGANIA MINIMALNE

Technologia druku elektrostatyczna z wykorzystaniem tonera




Rodzaj druku

monochromatyczny

Rozdzielczosé druku

Min. 600 x 1200 dpi

Obstugiwane formaty papieru

Min. A4, A3

Skalowanie kopiowanego
dokumentu

W zakresie 25-400%

Predkos¢ druku

Min.25 str. A4/min

Predkos¢ skanowania

Min. 50 obrazéw na minute

Formaty plikow
skanowanych

JPEG, TIFF/XPS/PDF jedno i wielostronicowy

Tryby skanowania

Auto-kolor, kolor, skala szaro$ci, czarno-biaty

Funkcje skanowania

Skanowanie do USB, skanowanie do e-mail, skanowanie do
pliku (SMB, FTP, FTPS, lokalnie)

Czas nagrzewania

Max. 25 sek. z trybu u$pienia

Pami¢¢ RAM zainstalowana

min. 1GB

Dysk twardy Min.160GB z szyfrowaniem sprzgtowym minimum AES256
Emulacje PCL6, PS3 lub emulacja

Interfejsy USB 2.0, Gigabit Ethernet 10/100/1000BaseT

Obstugiwane systemy Windows 10/11

operacyjne

Podajniki papieru Min. 2 kasety uniwersalne na papier, podajnik reczny na

min. 100 arkuszy

Dodatkowy podajnik papieru
(opcja)

Dodatkowy podajnik papieru (zamiast podstawy pod
urzadzenie) o pojemnos$ci nie mniejszej niz 2000 arkuszy A4

Podajnik dokumentow

Automatyczny, odwracajacy na min. 100 arkuszy

Wydruk dwustronny

Automatyczny

Materiaty eksploatacyjne

Urzadzenie musi obstugiwaé standardowe tonery na min.
35000 wydrukow przy 5% pokryciu strony A4

Panel sterowania

Kolorowy, dotykowy panel LCD min.9"

Podstawa pod urzadzenie

Oryginalna podstawa producenta urzadzenia

Stan techniczny

Fabrycznie nowy lub uzywana

Autoryzacja uzytkownikéw

Czytnik kart zblizeniowych zlokalizowany wewnatrz
obudowy urzadzenia.

Miejsce przylozenia karty do urzadzenia oznaczone
odpowiednig naklejka.




Odczyt karty sygnalizowany dzwigkiem

Odleglos¢ zapewniajaca
pewny odczyt karty

Min. 2 cm od obudowy urzadzenia

Funkcje terminala

- identyfikacja uzytkownika
- odblokowanie maszyny

- programowanie kart zblizeniowych (wczytanie numeru
karty do PTS realizowane przez uzytkownika po dokonaniu
autoryzacji dostarczonym PIN-kodem)

- zwolnienie wydrukéw na zadanie (wszystkich wystanych
prac)

- zliczanie kopii na uzytkownika
- zliczanie skanow na uzytkownika

- odczyt karty ma powodowa¢ odblokowanie maszyny
(W tym wyjscie z trybu uspienia) i uruchomienie aplikacji
zarzadzania wydrukami

b) Grupa II - laserowe wielofunkcyjne urzadzenia kolorowe A3 z terminalami

NAZWA PARAMETRU WYMAGANIA MINIMALNE
Technologia druku Laserowa
Rodzaj druku kolorowy

Rozdzielczos¢ druku

Min. 600 x1200 dpi

Obstugiwane formaty papieru

Min. A4, A3

Predkos¢ druku

Min. 25 str. A4/min

Predkos¢ skanowania

Min. 50 obrazéw na minute

Formaty plikéw
skanowanych

JPEG, TIFF/XPS/PDF jedno i wielostronicowy

Tryby skanowania

Auto-kolor, kolor, skala szarosci, czarno-biaty

Funkcje skanowania

Skanowanie do USB, skanowanie do e-mail, skanowanie do
pliku (SMB, FTP, FTPS, lokalnie)

Czas nagrzewania

Max. 35 sekund z trybu u$pienia

Pami¢¢ RAM zainstalowana

min. 1,5 GB

Dysk twardy

Min.160GB z szyfrowaniem sprzgtowym minimum AES256

Emulacje

PCL, emulacja PS3, XPS




Interfejsy

USB 2.0, Gigabit Ethernet 10/100/1000BaseT

Obslugiwane systemy
operacyjne

Windows 10/11

Podajniki papieru

Min. 2 kasety na papier, podajnik reczny na min. 100
arkuszy

Dodatkowy podajnik papieru
(opcja)

Dodatkowy podajnik papieru (zamiast podstawy pod
urzadzenie) o pojemnos$ci nie mniejszej niz 2000 arkuszy A4

Podajnik dokumentow

Automatyczny, odwracajacy na min. 100 arkuszy

Wydruk dwustronny

Automatyczny

Materiaty eksploatacyjne

Urzadzenie musi obstugiwaé standardowe tonery na min.
26000 wydrukow kazdy przy 5% pokryciu strony A4

Panel sterowania

Uchylny kolorowy, dotykowy

Podstawa pod urzadzenie

Oryginalna podstawa producenta urzadzenia

Stan techniczny

Fabrycznie nowy lub uzywana

Autoryzacja uzytkownikéw

Czytnik kart zblizeniowych zlokalizowany wewnatrz
obudowy urzadzenia.

Miejsce przytozenia karty do urzadzenia oznaczone
odpowiednig naklejka.

Odczyt karty sygnalizowany dzwigkiem

Odleglos¢ zapewniajaca
pewny odczyt karty

Min. 2 cm od obudowy urzadzenia

Funkcje terminala

- identyfikacja uzytkownika
- odblokowanie maszyny

- programowanie kart zblizeniowych (wczytanie numeru
karty do PTS realizowane przez uzytkownika po dokonaniu
autoryzacji dostarczonym PIN-kodem)

- zwolnienie wydrukéw na zadanie (wszystkich wystanych
prac)

- zliczanie kopii na uzytkownika
- zliczanie skandw na uzytkownika

- odczyt karty ma powodowa¢ odblokowanie maszyny (w
tym wyjscie z trybu uspienia) i uruchomienie aplikacji
zarzadzania wydrukami




c) Dostarczone urzadzenia wszystkich grup musza by¢ — w zakresie oferowanych
funkcjonalno$ci — wspierane przez jeden wspdlny sterownik zgodny ze specyfikacja
PCL6 lub Postscript3, umozliwiajacy formatowanie i wysytanie wydruku bez znajomosci
urzadzenia docelowego (z punktu widzenia uzytkownika widoczna jest tylko kolejka
wydrukow na serwerze, wybor drukarki jest realizowany dopiero poprzez
zidentyfikowanie si¢ przy niej karta lub PIN-kodem). Sterownik musi by¢ w jezyku
polskim, jedna i1 ta sama wersja musi obslugiwaé¢ wykorzystywane przez Zamawiajacego
systemy operacyjne firmy Microsoft (Windows Server 2019/2022 64bit oraz Windows
10/11 64 bit). Wymagane jest, aby sterownik byt certyfikowany przez firm¢ Microsoft.

d) Wykonawca zobowigzany jest dostarczy¢ oprogramowanie monitorujace, ktorego
licencja pozwoli na objecie monitorowaniem wszystkich dostarczonych urzadzef, co
najmniej w zakresie monitorowania poziomu tonera, ilosci papieru w kasetach i stanu
urzadzenia. Licencja powinna pozwala¢ na uruchomienie co najmniej jednej instancji
oprogramowania w kazdej lokalizacji, w ktorej zainstalowano sprzet objety
zamdwieniem.

5) Serwis urzadzen

a) Zamawiajagcy wymaga objecia urzadzen serwisem od dnia 01.02.2023 roku do
31.12.2023 roku.

b) Obstuga konserwacyjno-serwisowa obejmuje:

e niezbedne do prawidlowego i ciagglego funkcjonowania: przeglady, czyszczenie
z zewnatrz 1 wewnatrz, regulacje, naprawy, wymian¢ uszkodzonych czesci
1 podzespotow,

e wykonanie przegladu i konserwacji kazdego urzadzenia z cze¢stotliwoscig zgodnag
z zaleceniami producenta, jednak nie rzadziej, niz raz na pét roku, niezaleznie od
ilosci wykonanych przez to urzadzenie kopii/wydrukow. Wykonanie kazdego
przegladu zostanie potwierdzone wpisem w ksigzce serwisowej, prowadzonej
oddzielnie dla kazdego urzadzenia. Podstawowy zakres czynno$ci wykonywanych
podczas przegladu:

— kontrola i czyszczenie urzadzenia wewnatrz,

— kontrola, czyszczenie i regulacja uktadu optycznego (jesli jest),

— kontrola 1 regulacja rolek pobierajgcych i transportujacych papier,
— kontrola, czyszczenie i regulacja zespotu nanoszenia,

— kontrola, czyszczenie i regulacja zespotu utrwalania,

— kontrola, czyszczenie i regulacja sekcji skanera (jesli jest),

— diagnostyka ogo6lna urzadzenia,

— w przypadku urzadzen kolorowych przeprowadzenie kontroli stabilnosci
kolorow, kontroli 1 kalibracji  koloréw, kontroli  oprogramowania
odpowiedzialnego za stabilizacje 1 kalibracj¢ koloréw

— czyszczenie 1 kosmetyka obudowy urzadzenia,
— wykonanie kopii kontrolnej,

e okresowe sprawdzanie, jako$ci kopii z wykorzystaniem karty testowej producenta
danego urzadzenia. Zamawiajacemu przystuguje prawo do weryfikacji, jakosci kopii
i reklamacji ich jako$ci. Reklamacja taka traktowana bedzie, jako zgloszenie awarii,



e dostawg toneréw oraz innych materiatow eksploatacyjnych w ilo§ci wynikajacej
z rzeczywistego miesi¢cznego naktadu kopii/wydrukow. Dostawa bedzie nastegpowac
na podstawie zgloszen Zamawiajacego 1 zgloszen generowanych przez
oprogramowanie monitorujace w ciggu 8 godzin roboczych Zamawiajacego
od przekazania zgloszenia,

e odbior zuzytych pojemnikéw po materiatach eksploatacyjnych i zuzytych czesci
zamiennych bezposrednio po zainstalowaniu nowych oraz dokonywanie ich
utylizacji zgodnie z obowigzujacymi przepisami.

c) Obstuga konserwacyjno-serwisowa urzadzen wykonywana bedzie w godzinach pracy
Zamawiajacego, jezeli przerwa w korzystaniu z danego urzadzenia nie bedzie dtuzsza niz
2 godziny lub po godzinach pracy, w terminach wcze$niej uzgodnionych
z Zamawiajacym. W przypadku przegladow w godzinach pracy Zamawiajacego, w danej
lokalizacji w tym samym okresie przegladowi moze podlegac tylko jedno urzadzenie.

d) Okreslone w umowie stawki serwisowe winny obejmowac koszty dojazdu.

Dostawca urzadzen winien posiada¢ certyfikat producenta lub przedstawiciela producenta na
terenie Rzeczypospolitej Polskiej potwierdzajacy, ze posiada odpowiedni potencjal, wiedze
oraz dos§wiadczenie do wykonywania serwisu oferowanych urzadzen.

6) Warunki dostawy, montazu, uruchomienia i szkolenia uzytkownikow:

W  ramach zamoOwienia urzadzen wykonawca musi zapewni¢ transport, montaz
1 uruchomienie urzadzen w budynku Urzedu Miejskiego w S¢dziszowie oraz przeszkoli¢
uzytkownikéw. Zamowienie nalezy wykonaé wg. ponizszych wytycznych:

a) dostarczy¢ urzadzenia do wymienionego urzedu
b) zamontowac (zainstalowanie, uruchomienie, zintegrowanie z istniejaca infrastruktura)

c) przeszkoli¢ wskazanych przez Burmistrza Sedziszowa pracownikow w zakresie funkcji
1 obstugi zakupionych urzadzen i oprogramowania.

e termin wykonania zamo6wienia: od dnia 01.02.2023 roku do 31.12.2023 roku.
e z wylonionym dostawca zostanie zawarta umowa na okres jak wyzej.

e warunki platnoSci: wynagrodzenie wyplacane w stosunku miesi¢cznym
na podstawie protokolu odczytu licznikow zatwierdzonych przez
uzytkownika i wydzierzawiajacego oraz wystawionej faktury VAT w terminie
14 dni od daty dostarczenia jej do siedziby Zamawiajacego przelewem na
rachunek Wykonawcy.

3. KRYTERIA OCENY ORERT:
Cena: 100 %

Inne dodatkowe* (nie dotyczy)



4. SPOSOB OCENY OFERT KRYTERIUM DODATKOWEGO:*

(Nie dotyczy)

5. TERMIN I FORMA ZL.OZENIA OFERTY

1. Ofert¢ na formularzu oferty wraz z pozostalymi dokumentami i o§wiadczeniami nalezy
ztozy¢

w zamknigtej kopercie oznaczona hastem ,,Oferta” na wykonanie ,,Wydzierzawienie
urzadzen cyfrowych kopiarek monochromatycznych i kolorowych oraz pelna obsluga
serwisowa w 2023 roku” w terminie do dnia 12 stycznia 2023 roku do godz. 10:00
w formie (decyduje data wptywu):

e pisemnej (osobiscie) do: pok. I Informacja — poziom -1, Urzqd Miejski w Sedziowie,
ul. Dworcowa 20, 28-340 Sedziszow

e pisemne]j (listownie) na adres: Urzgd Miejski w Sedziszowie, ul. Dworcowa 20, 28-340
Sedziszow

e ofert¢ nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim, w sposob czytelny na komputerze, maszynie
lub pismem odrecznym dilugopisem badz niezmywalnym atramentem duzymi
drukowanymi literami;

e faxem na numer --------------

e w wersji elektronicznej poprzez skrzynke e-puap: /1kqcvr3465/skrytka

2. Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedna oferte.

3. Wszelkie poprawki i zmiany w tek$cie muszg by¢ parafowane przez okreslong w punkcie
poprzedzajacym osobg (osoby) podpisujace oferte i opatrzone datami ich dokonania.

4. Zaleca si¢ ponumerowanie wszystkich stron oferty oraz spigcie jej w sposob trwaty.
5. Oferty niekompletne (brak zalacznikow) lub nie spelniajace wymogoéw niniejszego

zapytania ofertowego lub niewazne na podstawie odrebnych przepisow beda odrzucone.
Odrzucone beda réowniez oferty zawierajace bledy w obliczeniu ceny.

6. Oferty ztozone po wyznaczonym terminie sktadania ofert nie beda podlegaty rozpatrzeniu,
zostang zwrocone bez ich otwierania.

7. Zmiana lub wycofanie oferty;

- Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany w zlozonej ofercie lub ja wycofa¢ pod warunkiem,
ze uczyni to przed terminem skladania ofert. Zaréwno zmiana, jak 1 wycofanie oferty
wymagaja formy pisemnej. Zmiany dotyczace treSci oferty powinny by¢ przygotowane,
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opakowane 1 zaadresowane w ten sam sposob jak oferta. Dodatkowo opakowanie, w ktérym
jest przekazywana zmieniona oferta, nalezy opatrzy¢ napisem ,,zmiana”.

- Oswiadczenie o wycofaniu oferty powinno by¢ podpisane przez osob¢/y uprawniong/e do
sktadania o$wiadczen woli w imieniu Wykonawcy oraz opakowane i zaadresowane w ten sam
sposob jak oferta. Dodatkowo opakowanie, w ktorym jest przekazywane to powiadomienie,
nalezy opatrzy¢ napisem ,,Wycofane”.

8. Oferta powinna zawiera¢ pelnomocnictwo w oryginale lub kopii pos§wiadczone przez
notariusza w przypadku, gdy oferta i zalaczniki zostang podpisane przez upowaznionego
przedstawiciela Wykonawcy.

9. Koperta powinna by¢ zaadresowana do Zamawiajacego, opatrzona w lewym goérnym rogu
pieczecig firmowg Wykonawcy wraz z dokladnym adresem do korespondencji, nr telefonu
i oznaczona hastem ,,Oferta” na wykonanie ,,Wydzierzawienie urzadzen cyfrowych
kopiarek monochromatycznych i kolorowych oraz pelna obsluga serwisowa w 2023
roku” — nie otwiera¢ przed 12.01.2023 r. godz. 10:00.

10. Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialnoSci za wczesniejsze otwarcie oferty
nieoznaczonej wyraznie i niezaadresowanej zgodnie z wymogami punktu poprzedzajacego.

11. Zamawiajacy zastrzega, ze ani czg$¢ ani calo§¢ zamowienia nie moze by¢ powierzona
podwykonawcom.

12. Ofertg nalezy zlozy¢ w nieprzezroczystej kopercie w sekretariacie Urzedu Miejskiego
w Sedziszowie ul. Dworcowa 20, 28-340 Sedziszéw, pokdj Nr 22 I pigtro.

13. Otwarcie ofert odbedzie si¢ w dniu 12 stycznia 2023 roku o godz. 10:15 w siedzibie
Zamawiajacego pok. Nr 40, II pigtro.

14. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo uniewaznienia procedury bez podania przyczyny
lub zmniejszenia zakresu dostawy do wysokosci posiadanych srodkow.

15. O wyborze najkorzystniejszej oferty zamawiajacy zawiadomi wybranego wykonawce
e-mailem lub telefonicznie.

16. Osoba uprawniong do bezposredniego kontaktowania si¢ z Wykonawcami ze strony
Zamawiajacego jest: Krzysztof Malec (tel. 41 381 11 29 wew. 404).

6. KLAUZULA INFORMACYJNA O PRZETWARZANIU DANYCH OSOBOWYCH

Dopetniajagc obowigzku informacyjnego zgodnie z art. 13 ogolnego rozporzadzenia o ochronie
danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 r. (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016) informuje,
ze:

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Urzad Miejski w Sedziszowie,
ul. Dworcowa 20, 28-340 Sedziszow;

2. Kontakt z Inspektorem Ochrony Danych: e-mail: iod@czi24.pl

3. Wigcej informacji uzyska Pan/Pani pod adresem: https://sedziszow.pl/rodo/

(cigg dalszy wypelnia oferent — oferent zwraca do zamawiajgcego formularz kompletny 1 do 11

strony)
SSSSSSSSSSSSSSSSSSSSSSSSSSSSSSSSSSSSSSSSSSSSSSSSSSSSSSSSSSSSSSSSSSSSSSS S
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ZAPROSZENIE DO ZL.OZENIA OFERTY
FORMULARZ OFERTY

na wykonanie ustugi ponizej 130.000 zlotych

Wydzierzawienie urzadzen cyfrowych kopiarek monochromatycznych i kolorowych
oraz pelna obstuga serwisowa w 2023 rok

CZESC II (wypelnia oferent)

1. Nazwa i adres WYKONAWCY
NAZWA:

2. Oferuje wykonanie przedmiotu zamdwienia za:
Dzierzawe cyfrowych kopiarek monochromatycznych w ilosci 1szt. (maszyna cyfrowa -
z wyposazeniem, ksero, drukarki, skaner/ format A4 i A3), w stosunku miesi¢cznym:

CeNE NELLO: wvvreeeiiiieeeiiiieeeciieeeeireeeeirreeeeereeeeeeaeeeeas 7k
Podatek VAT: ....ooieiieeieee et zt
Cene Drutto: ..ocveeeeiieeeeiiee e 7t

STOWNIE DIULLO: ...t e e e e e ettt e e e e e e e eaa e e e aeeeaees zt

Wydruki:
Cenge netto wydruku Stron CZarny: ......ccveeeeceeeeeerieeeeesiieeeesieeeeesveeeeeeneeens 7t
Podatek VAT ...oooiiiiiiiiiicnceeeeeeceeeeee e zt

Cenge brutto wydruku Stron CZarny: .........ccccceeeeeeeeeeriieeesniieeeesieee e 7k

STOWNIE DIULIO: oooeiiiiiiiiiiiiiie zt



Dzierzawe cyfrowych kopiarek kolorowych w ilosci 7 szt. (maszyna cyfrowa - z
wyposazeniem, ksero, drukarki, skaner/ format A4 i A3), w stosunku miesiecznym:

CeNE NELO: .vvvieeiiieeeeiiieeeecieee e e e ee e e e eeeeereeeeas 7k
Podatek VAT ..oooiiiiiieeeeeeeeeee e 7k
Cene brutto: ...c.oeeeeeiiiiieiie e 7t

SIOWNIE DIULIO: oo zt

Wydruki:

Ceng netto wydruku stron Kolor: .........coooiveiiiiiiiienieee e zt
Podatek VAT: ....ooiiiiiiiiiiceeeee et zt

Ceng brutto wydruku stron Kolor: .........cccoeviieviieniiieiieeie e zt

SIOWNIE DIULIO: coooiiiiiiiiiii e zt

Wydruki:
Cenge netto wydruku Stron CZarny: ......ccveeeeceeeeeerieieeesiieeeenieeeeesereeeeeevneens 7t
Podatek VAT ..oooiiiiiiiinccccceeeceeeeee e zt

Cenge brutto wydruku Stron CZarny: .........cccceeeeeeeeeeriieeeeniieeeesieeeeennns 7t

STOWNIE DIULLO: .ot e e e e e et e e e e e e e e et e e aaeeaees zt

Kryteria dodatkoWe: .. ... oot e e e et et e e e e e e e e a e aa e e e

7) Os$wiadczam, ze zapoznalem si¢ z opisem przedmiotu zamdwienia i nie wnosz¢ do niego
zastrzezen.

8) Posiadam uprawnienia do wykonywania okreslonej dzialalnosci lub czynno$ci, jezeli ustawy
naktadaja obowiazek posiadania takich uprawnien.

9) Posiadam niezbgdng wiedz¢ i do§wiadczenie oraz dysponuj¢ potencjalem technicznym i osobami
zdolnymi do wykonania zamowienia lub przedstawi¢ pisemne zobowigzanie innych podmiotow do
udostepnienia potencjatu technicznego i 0s6b zdolnych do wykonania zaméwienia.

10) Znajduje si¢ w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajgcej wykonanie zamowienia.

11) Zatacznikami do niniejszego formularza oferty stanowigcymi integralng czg$¢ oferty sa:
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1) specyfikacja sprzetu,

podpis osoby uprawnione;j
(pieczg€)
(pieczg¢ wykonawcy)

®  wypelnié, jezeli sq przewidziane lub poming¢.
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