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Gmina Sędziszów 

ul. Dworcowa 20 

28-340 Sędziszów 

Sędziszów dnia 17.05.2022 r. 

 

Znak sprawy: GE.271.1.2022 

 

ZAPROSZENIE DO ZŁOŻENIA OFERTY  

FORMULARZ OFERTY  

 

na wykonanie usługa poniżej 130 000 zł 
(nazwa rodzaju zamówienia) 

 

o której mowa w art. 2 ust. 1 ustawy z dnia 11 września 2019 r. Prawo zamówień publicznych  

(tekst jednolity Dz. U. z 2021 r. poz. 1129 z późn. zm.). 

 

CZĘŚĆ I (wypełnia Zamawiający)  
 

1. Nazwa i adres ZAMAWIAJĄCEGO 

Gmina Sędziszów 

ul. Dworcowa 20 

28-340 Sędziszów  

NIP: 656-21-64-804, REGON: 291009857 

 

2. Opis przedmiotu zamówienia: 

 

„Wykonanie audytu energetycznego ex-post obejmującego 270 instalacji fotowoltaicznych  

i 135 instalacji kolektorów słonecznych na terenie gminy Sędziszów w ramach zadania 

Instalacja systemów odnawialnych źródeł energii na terenie gminy Sędziszów”. 

 

1. Oznaczenie przedmiotu zamówienia wg Wspólnego Słownika Zamówień (CPV)  

71314300-5 – usługi doradcze w zakresie wydajności energetycznej. 

2. Oznaczenie przedmiotu zamówienia wg Zamawiającego 

2.1. Przedmiotem zamówienia jest opracowanie audytu energetycznego ex-post po 

wykonaniu 270 instalacji fotowoltaicznych i 135 instalacji kolektorów słonecznych na 

terenie gminy Sędziszów w ramach zadania Instalacja systemów odnawialnych źródeł 

energii na terenie gminy Sędziszów”. Przedmiot zamówienia związany jest z realizacją 

przez Gminę Sędziszów umowy o dofinansowanie Nr RPSW.03.01.00-26-0020/17-00 

realizowanej w ramach środków pochodzących z Unii Europejskiej ze środków 

Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach RPOWŚ na lata 2014–2020, 

Oś priorytetowa 3. Efektywna i zielona energia, Działanie 3.1 Wytwarzanie  

i dystrybucja energii pochodzącej ze źródeł odnawialnych. 

2.2. Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia 
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2.2.1. Wykonawca zobowiązany jest do sporządzenia, opracowania i przedłożenia 

Zamawiającemu audytu ex-post dla 270 instalacji fotowoltaicznych i 135 

instalacji kolektorów słonecznych 

2.2.2. W audycie energetycznym ex-post należy wykazać m.in. następujące dane: 

- dodatkowa zdolność wytwarzania energii cieplnej ze źródeł odnawialnych 

(MWt) 

- dodatkowa zdolność wytwarzania energii elektrycznej ze źródeł 

odnawialnych (MWe) 

- produkcja energii cieplnej z nowo wybudowanych instalacji 

wykorzystujących OZE (MWht/rok) 

 - produkcja energii elektrycznej z nowo wybudowanych instalacji 

wykorzystujących OZE (MWhe/rok) 

- szacowany roczny spadek emisji gazów cieplarnianych [tony równoważnika 

CO2], (CI 34) 

Nanoszenie zmian i poprawek wymaganych na etapie oceny przez Instytucję Realizującą  

i korekty dokumentu do czasu zaakceptowania audytu. 

Audyt należy wykonać wraz z opracowaniem oszczędności energii w związku  

z zainstalowanymi instalacjami i potwierdzeniem osiągnięcia zamierzonych celów przyjętych we 

wniosku o dofinansowanie po zakończeniu rzeczowej realizacji projektu realizowanego  

w ramach JEDNOETAPOWEGO KONKURSU ZAMKNIĘTEGO nr RPSW.03.01.00-IZ.00-26-

105/17 w ramach Osi Priorytetowej 3 – Efektywna i zielona energia, Działania 3.1 Wytwarzanie 

i dystrybucja energii pochodzącej ze źródeł odnawialnych Regionalnego Programu 

Operacyjnego Województwa Świętokrzyskiego na lata 2014-2020 – PROJEKTY 

PARASOLOWE. 

2.2.3. Audyt ex-post należy wykonać w zakresie, standardzie, formie i dokładności 

zgodnie z aktualnymi na dzień wykonania przedmiotu zamówienia 

wymogami. 

2.2.4. Wykonawca zobowiązany jest do wykonania dokumentacji w następujących 

formach: 

a) w formie papierowej w 2 egzemplarzach dla każdego obiektu, 

b) w formie elektronicznej (1 płyta zawierająca wszystkie instalacje)  

w formacie *.pdf oraz *.doc, na płycie CD lub DVD, nazwy plików powinny 

jednoznacznie wskazywać na ich zawartość i dokładnie odpowiadać nazwom 

dokumentacji sporządzonej w formie papierowej 

2.2.5. Dokumentację należy opracować w języku polskim. 

3. Warunki udziału w postępowaniu: 

W postępowaniu mogą wziąć udział podmioty, które posiadają wiedzę i doświadczenie, 

dysponują odpowiednim potencjałem technicznym i osobami zdolnymi do wykonania 

zamówienia oraz znajdują się w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniającej 

wykonanie zamówienia. Wykonały co najmniej 2 audyty energetyczne/efektywności 

energetycznej budynków mieszkalnych/użyteczności publicznej, wyposażonych  

w odnawialne źródła energii, które uzyskały akceptację Zamawiającego.(załącznik nr 2) 

Wykonawca zobowiązany jest do przedłożenia wraz z ofertą dokumentów 

potwierdzających należyte wykonanie ww. usług (referencje, poświadczenia, 

protokoły odbioru). 

  

3.1. Szczegółowy zakres obowiązków dla Wykonawcy dotyczących opracowania audytu 

energetycznego ex-post po wykonaniu instalacji fotowoltaicznych i instalacji kolektorów 

słonecznych określony został w projekcie umowy stanowiącym załącznik nr 1 do 

niniejszego zapytania ofertowego. 



3 
 

a) termin wykonania zamówienia: 01.07.2022 r. - 29.07.2022 r. 

b)  okres gwarancji: 60 miesięcy. 

c) warunki płatności: przelew płatny 14 dni od daty otrzymania prawidłowo 

wystawionej faktury.  

 

3. KRYTERIA OCENY OFERT: 

Cena: 100% Inne dodatkowe* ---------- 

 

Najkorzystniejszą ofertę stanowi oferta z najniższą ceną brutto. 

 
  

4. TERMIN I FORMA ZŁOŻENIA OFERTY: 

 

1. Ofertę na formularzu oferty należy złożyć w zamkniętej kopercie oznaczonej „Oferta - 

Wykonanie audytu energetycznego ex-post obejmującego 270 instalacji 

fotowoltaicznych i 135 instalacji kolektorów słonecznych na terenie gminy 

Sędziszów w ramach zadania Instalacja systemów odnawialnych źródeł energii na 

terenie gminy Sędziszów” w terminie do dnia 24.05.2022 r. do godz. 9:00 w formie: 

- pisemnej (osobiście, listownie) na adres: Gmina Sędziszów, ul. Dworcowa 20, 28-340 

Sędziszów 

- w wersji elektronicznej: um@sedziszow.pl 

- ofertę należy sporządzić w języku polskim, w sposób czytelny na komputerze, 

maszynie lub pismem odręcznym długopisem bądź niezmywalnym atramentem dużymi 

drukowanymi literami; 

2. Każdy Wykonawca może złożyć tylko jedna ofertę. 

3. Wszelkie poprawki i zmiany w tekście muszą być parafowane przez określoną  

w punkcie poprzedzającym osobę (osoby) podpisujące ofertę i opatrzone datami ich 

dokonania. 

4. Zaleca się ponumerowanie wszystkich stron oferty oraz spięcie jej w sposób trwały. 

5. Oferty niekompletne lub nie spełniające wymogów niniejszego zapytania ofertowego 

lub nieważne na podstawie odrębnych przepisów będą odrzucone. Odrzucone będą 

również oferty zawierające błędy w obliczeniu ceny. 

6. Oferty złożone po wyznaczonym terminie składania ofert nie będą podlegały 

rozpatrzeniu. 

7. Zmiana lub wycofanie oferty; 

- Wykonawca może wprowadzić zmiany w złożonej ofercie lub ją wycofać pod 

warunkiem, że uczyni to przed terminem składania ofert. Zarówno zmiana, jak  

i wycofanie oferty wymagają formy pisemnej. Zmiany dotyczące treści oferty powinny 

być przygotowane, opakowane i zaadresowane w ten sam sposób jak oferta. Dodatkowo 

opakowanie, w którym jest przekazywana zmieniona oferta, należy opatrzyć napisem 

„zmiana”. 

- Oświadczenie o wycofaniu oferty powinno być podpisane przez osobę/y uprawnioną/e 

do składania oświadczeń woli w imieniu Wykonawcy oraz opakowane i zaadresowane 

w ten sam sposób jak oferta. Dodatkowo opakowanie, w którym jest przekazywane to 

powiadomienie, należy opatrzyć napisem „Wycofane”. 

8. Oferta powinna zawierać pełnomocnictwo w oryginale lub kopii poświadczone przez 

notariusza w przypadku, gdy oferta i załączniki zostaną podpisane przez 

upoważnionego przedstawiciela Wykonawcy. 

9. Koperta powinna być zaadresowana do Zamawiającego, opatrzona w lewym górnym 

rogu pieczęcią firmową Wykonawcy wraz z dokładnym adresem do korespondencji, nr 

mailto:um@sedziszow.pl
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telefonu i oznaczona hasłem „Oferta - Wykonanie audytu energetycznego ex-post 

obejmującego 270 instalacji fotowoltaicznych i 135 instalacji kolektorów 

słonecznych na terenie gminy Sędziszów w ramach zadania Instalacja systemów 

odnawialnych źródeł energii na terenie gminy Sędziszów” – nie otwierać przed 

24.05.2022 r. godz. 9:15. 

10. Zamawiający nie ponosi odpowiedzialności za wcześniejsze otwarcie oferty 

nieoznaczonej wyraźnie i niezaadresowanej zgodnie z wymogami punktu 

poprzedzającego. 

11. Zamawiający zastrzega, że ani część ani całość zamówienia nie może być powierzona 

podwykonawcom. 

12. Ofertę należy złożyć w nieprzezroczystej kopercie w kancelarii Urzędu Miejskiego  

w Sędziszowie ul. Dworcowa 20, poziom -1, budynek A. 

13. Otwarcie ofert odbędzie się w dniu 24.05.2022 r. o godz. 9:15 w siedzibie 

Zamawiającego pok. Nr 26, I piętro, budynek B. 

14. Zamawiający zastrzega sobie prawo unieważnienia procedury bez podania przyczyny 

lub zmniejszenia zakresu usługi do wysokości posiadanych środków. 

15. Osobą uprawnioną do bezpośredniego kontaktowania się z Wykonawcami ze strony 

Zamawiającego jest: Marta Hajdas tel. 41 381 11 28 wew. 507 i Anna Grzybowska  

tel. 41 381 11 28 wew. 500. 

 

Postępowanie nie podlega przepisom ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień 

publicznych (tekst jednolity Dz. U. z 2021r. poz.1129 z późn. zm.). 

 
 (ciąg dalszy wypełnia oferent – oferent zwraca do zamawiającego formularz kompletny strony od 1 do 5) 

>>>>>>>>>>>>>>>>>>>>>>>>>>>>>>>>>>>>>>>>>>>>>>>>>>>>>>>>>>>>>>>>>>>>>>>>>>>>>

>>> 

 
 

 CZĘŚĆ II (wypełnia oferent) 

 

 

1. Nazwa i adres WYKONAWCY  

 

NAZWA: ...........................................................................................................................................................  

............................................................................................................................................................................ 

ADRES: ............................................................................................................................................................. 

............................................................................................................................................................................ 

NIP: .................................................................................................................................................................... 

NR RACHUNKU BANKOWEGO: ..................................................................................................................  

 

2. Oferuję wykonanie przedmiotu zamówienia polegającego na Wykonaniu audytu 

energetycznego ex-post obejmującego 270 instalacji fotowoltaicznych i 135 instalacji 

kolektorów słonecznych na terenie gminy Sędziszów w ramach zadania Instalacja systemów 

odnawialnych źródeł energii na terenie gminy Sędziszów” 
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 Cena ofertowa wynosi: 

 

 Cena netto: ……………………………………. zł 

 

 (słownie cena netto: ……………………………………………………………………….. 

 

………………………………………………………………………………………………. )  

 

 Podatek VAT: stawka …..%, ........................... zł 

 

 (słownie podatek VAT: …………………………………………………………………………….. 

 

…………………………...………………………………………………………………………….) 

 

Cena brutto: …………………………… zł 

 

(słownie cena brutto: ………...……………………………………………………………………… 

 

…………………………………...………………………………………………………………….) 

 

 

 

3. Oświadczam, że zapoznałem się z opisem przedmiotu zamówienia i nie wnoszę do niego 

zastrzeżeń. 

4. Oświadczam, że nie podlegam wykluczeniu na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy o szczególnych 

rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących 

ochronie bezpieczeństwa narodowego (Dz. U. z 2022 r. poz. 834). 

5. Gwarantuję wykonanie całości niniejszego zamówienia zgodnie z treścią warunków 

zamówienia. 

6. Posiadam uprawnienia do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeżeli ustawy 

nakładają obowiązek posiadania takich uprawnień. 

7. Posiadam niezbędną wiedzę i doświadczenie oraz dysponuję potencjałem technicznym  

i osobami zdolnymi do wykonania zamówienia. 

8. Znajduję się w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniającej wykonanie zamówienia. 

9. W przypadku uznania oferty za najkorzystniejszą zobowiązuję się zawrzeć umowę w miejscu  

i terminie wskazanym przez Zamawiającego 

10. Załącznikami do niniejszego formularza oferty stanowiącymi integralną część oferty są: 

1) Załącznik nr 1 – Zaparafowany projekt umowy. 

2) Załącznik nr 2 – Wykaz usług 

3) Załącznik nr 3 – Zaparafowany projekt umowy powierzenia danych 

  

 

dnia ………………………………..  

 

 

……………………………………… 

(podpis osoby uprawnionej) 

  

 

(pieczęć Wykonawcy) 


