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 18.12.2018 r. 

 

ZAPYTANIE OFERTOWE  

o wartości szacunkowej nie przekraczającej progu stosowania ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. 

Prawo zamówień publicznych określonego w art. 4 pkt. 8 (Dz.U.2018.1986 ) pn.: 

 

Przygotowanie i dostarczenie usługi cateringowej – serwisu kawowego 

dla uczestników szkolenia pn. : ”E- Nauczyciel”   w ramach realizacji projektu 

Rozwijanie kompetencji cyfrowych uczniów i nauczycieli z gminy Sędziszów 

 

1. Nazwa i adres zamawiającego: 

GMINA SĘDZISZÓW 

ul. Dworcowa 20, 28-340 Sędziszów 

tel. (41) 38-11-127, fax. (41) 38-11-131 

NIP: 656-21-64-804 

http://www.sedziszow.pl 

 

2. Opis przedmiotu zamówienia. 

2.1. Przedmiotem zamówienia jest przygotowanie i dostarczenie usługi cateringowej – 

serwisu kawowego o charakterze przerwy kawowej ciągłej w trakcie trwania szkolenia 

nauczycieli pn. : ”E- Nauczyciel” w ramach realizacji projektu „Rozwijanie kompetencji cyfrowych 

uczniów i nauczycieli z gminy Sędziszów” realizowanego w ramach Regionalnego Programu 

Operacyjnego Województwa Świętokrzyskiego na lata 2014-2020 współfinansowanego ze środków 

Europejskiego Funduszu Społecznego. 

a. Przedmiotem zamówienia jest przerwa kawowa dla 30 osób podczas szkoleń dla uczestników 
projektu w okresie od 02.01.2019 do 27.02.2019 r.  

b. Szacunkowa liczba przewidzianych przerw kawowych to jedna przerwa podczas każdego dnia 
szkolenia (przewidywana liczba dni szkolenia 15-17) 

c. Przerwa kawowa powinna obejmować (liczba porcji odpowiednio do liczby uczestników 
szkolenia): kawę mieloną, rozpuszczalną, herbatę w torebkach (minimum 2 rodzaje np.: czarna i 
owocowa) oraz gorącą wodę (w termosach lub podgrzewaczach elektrycznych), dodatki: mleko lub 
śmietanka do kawy (serwowane w odpowiednich do tego celu naczyniach), cukier (biały lub 
brązowy). 

d. Przerwa kawowa powinna być przygotowana w sposób estetyczny na min. 15 minut przed 
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rozpoczęciem zajęć w danym dniu i być dostępna dla uczestników przez cały czas szkolenia (z 
koniecznością ewentualnego uzupełnienia gorącej wody, kawy, herbaty).  

e. Przerwa kawowa powinna być przygotowana w miejscu ustalonym z Zamawiającym 
niedostępnym dla osób postronnych.  

f. Usługa obejmuje pełny zakres serwisu cateringowego wraz z transportem, naczyniami i 
sztućcami.  

g. Wykonawca zobowiązany jest zapewnić odpowiedniej wielkości stół cateringowy nakryty 
obrusem materiałowym, serwetki papierowe, czyste sztućce wielokrotnego użytku (łyżeczki do 
kawy/ herbaty), termosy, warniki, zastawę ceramiczną (nie dopuszcza się użycia zastawy z 
tworzywa sztucznego) zgodnie z wymogami menu.  

h. Ilość zastawy oraz produktów spożywczych musi umożliwiać swobodny poczęstunek. Użyta 
zastawa będzie czysta, nieuszkodzona i wysterylizowana. 
  
i. Przerwy kawowe powinny być serwowane w pomieszczeniu szybko i łatwo dostępnym dla 
uczestników (np. wydzielony obszar sali szkoleniowej).  

j. Wymiana serwisu podczas przerw kawowych nie może zakłócać pracy uczestników i 
wykładowców. 

k. W każdym dniu szkoleniowym Wykonawca powinien zapewnić osobę do przygotowania i 
ewentualnego uzupełnienia przerwy kawowej, zapewnienia higieny i estetycznego wyglądu serwisu 
kawowego oraz do odebrania wszystkich brudnych naczyń, opakowań i sztućców oraz uprzątnięcia i 
odbioru śmieci powstałych przy realizacji usługi cateringowej bezpośrednio po zakończeniu 
szkolenia w danym dniu.  

l. Wybrany Wykonawca jest zobowiązany do realizacji przedmiotu zamówienia ze szczególną 
starannością, zgodnie z obowiązującymi przepisami sanitarnymi i bhp oraz przy użyciu produktów 
spełniających normy jakości produktów spożywczych, zgodnie z obowiązującymi przepisami prawa 
w tym zakresie. 

ł. Zamawiający zastrzega sobie w trakcie realizacji usługi prawo dostępu do wszystkich urządzeń, 
sprzętu, naczyń oraz kontroli jakości usługi, przez wytypowanych pracowników zamawiającego.     

m. Szczegółowy harmonogram zajęć uwzględniający: termin szkolenia, liczbę osób, dla których ma 
być serwowana przerwa kawowa Wykonawca ustali z Zamawiającym najpóźniej na 24 godziny 
przed rozpoczęciem szkolenia.  

n. W przypadku stwierdzenia przez Zamawiającego uchybień w wykonaniu usługi Wykonawca jest 
zobowiązany do podjęcia natychmiastowych kroków w celu usunięcia uchybień.  

o. Wynagrodzenie będzie płatne na rachunek Wykonawcy w terminie 14 dni, licząc od dnia 
otrzymania przez Zamawiającego prawidłowej pod względem formalnym i materialnym faktury 
VAT po realizacji zlecenia.  
2.2. Zamawiający dopuszcza możliwość zmiany zwiększenie / zmniejszenie ilości osób objętych 

szkoleniem. 

2.3. Kody Wspólnego Słownika Zamówień: 55520000-1 Usługi dostarczania posiłków. 

3. Termin realizacji: od 02.01.2019 do 27.02.2019 r. 
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4. Zamawiający nie dopuszcza możliwości składania ofert częściowych. 

    Zamawiający nie dopuszcza możliwości składania ofert wariantowych. 

5. Opis sposobu obliczenia ceny oraz kryteria oceny ofert 

5.1 Wykonawca poda w ofercie łączną cenę brutto za wykonanie całości zadania. Wykonawca może 

przedłożyć tylko jedną ofertę cenową i nie może zmienić jej treści w okresie trwania umowy. 

Zaproponowane ceny będą porównane z innymi ofertami. Z Wykonawcą, który przedstawi 

najkorzystniejszą ofertę zostanie podpisana umowa.  

5.2. Kryteria oceny ofert i ich znaczenie:  

Nazwa kryterium Sposób wyliczenia punktacji Punktacja 

Cena brutto [zł ogółem] (Cena minimalna / oferowana cena) * 70 70 pkt 

Aspekty społeczne 

Oferta, która będzie spełniała kryterium 

otrzyma 30 pkt. Oferta, która nie będzie 

spełniała kryterium otrzyma 0 pkt. Punkty 

za kryterium „aspekty społeczne” zostaną 

przyznane na podstawie oświadczenia 

według wzoru załączonego do zapytania 

ofertowego. 

30 pkt 

 

Aspekty społeczne: 

Zamawiający preferuje przy wyborze Wykonawcy: 
1. Spółdzielnie socjalne w rozumieniu Ustawy  z dnia 27 kwietnia 2006 r. o spółdzielniach 

socjalnych (Dz.U. Nr 94, poz. 651 ze zm.) 
2. Te z podmiotów, które zatrudniają osoby mające utrudniony dostęp do rynku pracy, tj. są 

zakładem pracy chronionej lub innym wykonawcą, którego działalność, lub działalność ich 
wyodrębnionych jednostek, które będą realizowały zamówienie, obejmuje społeczną   i 
zawodową integrację osób będących członkami grup społecznie marginalizowanych w 
szczególności:  

a. osób niepełnosprawnych w rozumieniu ustawy z dnia 27 sierpnia 1997r.,  
o rehabilitacji zawodowej i społecznej oraz zatrudnianiu osób niepełnosprawnych 
(Dz.U. 2011 nr 127 poz. 721 z póź.zm.) – Zamawiający analogicznie do przepisu art. 
22 ust. 2a PZP określa, iż Wykonawca spełni ten warunek, jeśli wykaże, że ponad 
50% zatrudnionych u niego pracowników stanowią osoby niepełnosprawne  

b. osób bezrobotnych w rozumieniu ustawy z dnia 20 kwietnia 2004r. o promocji 
zatrudnienia o  instytucjach rynku pracy (Dz. U. z 2017r. poz. 1065) – Wymóg ten 
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Zamawiający uzna za spełniony, jeżeli Wykonawca wykaże, że ponad 30% osób 
zatrudnionych u niego stanowią osoby bezrobotne. 

 

6. Warunki udziału w postępowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny ich spełniania 

Do udziału w postępowaniu uprawnieni są wykonawcy, którzy: 
1. posiadają uprawnienia do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeżeli 

przepisy prawa nakładają obowiązek ich posiadania,  

2. posiadają wiedzę i doświadczenie oraz dysponują  odpowiednim  potencjałem technicznym 

oraz osobami zdolnymi do wykonywania zamówienia, lub przedstawią pisemne 

zobowiązanie innych podmiotów do udostępnienia potencjału technicznego i osób zdolnych 

do wykonania zamówienia,  

3. znajdują się w sytuacji ekonomicznej i finansowej  zapewniającej wykonanie zamówienia,  

4. Wykonawca nie może być powiązany osobowo lub kapitałowo z Zamawiającym. Przez 

powiązania osobowe lub kapitałowe rozumie się wzajemne powiązania pomiędzy 

Zamawiającym lub osobami upoważnionymi do zaciągania zobowiązań w imieniu 

Zamawiającego lub osobami wykonującymi w imieniu Zamawiającego czynności związane 

z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy a Wykonawcą, 

polegające w szczególności na: 

a) uczestniczeniu w spółce jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej; 

b) posiadaniu co najmniej 10% udziałów lub akcji; 

c) pełnieniu funkcji członka organu nadzorczego lub zarządzającego, prokurenta, 

pełnomocnika; 

d) pozostawaniu w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa w 

linii prostej (rodzice, dzieci, wnuki, teściowie, zięć, synowa), w stosunku pokrewieństwa lub 

powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia (rodzeństwo, krewni małżonka/i) lub 

pozostawania w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli. 

  
Na etapie składania oferty Wykonawca podpisując ofertę jednocześnie oświadcza spełnienie 

warunków. 

 

 

7. Wymagane dokumenty: 

Oferta powinna być złożona na Formularzu Ofertowym zgodnym ze wzorem - załącznikiem nr 1 do 

niniejszego Zapytania Ofertowego (pod rygorem wykluczenia Wykonawcy z postępowania). 

Ocena spełniania ww. warunków dokonana zostanie zgodnie z formułą (spełnia - nie spełnia) 

w oparciu o informacje zawarte w dokumentach i oświadczeniach wyszczególnionych w 

niniejszej ofercie. 
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8. W przypadku, gdy okaże się, że wykonawca, którego oferta została wybrana będzie uchylał się od 

zawarcia umowy, Zamawiający może wybrać ofertę najkorzystniejszą spośród pozostałych ofert, 

bez przeprowadzania ich ponownej oceny. 

 

9. Miejsce i termin składania ofert. 

 Ofertę należy złożyć w nieprzejrzystej, zamkniętej kopercie (opakowaniu) w sposób 

gwarantujący zachowanie poufności jej treści oraz zabezpieczającej jej nienaruszalność do terminu 

otwarcia ofert.  

 Koperta (opakowanie) zawierające ofertę winno być zaadresowane do zamawiającego na 

adres Zamawiającego opatrzone nazwą, dokładnym adresem Wykonawcy oraz oznaczone w sposób 

następujący: 

Oferta na: 

Przygotowanie i dostarczenie usługi cateringowej – serwisu kawowego 

w ramach realizacji projektu Rozwijanie kompetencji cyfrowych uczniów i 

nauczycieli z gminy Sędziszów 

Termin składania ofert:27.12.2018 r. godz. 10:00 

Nie otwierać przed 27.12.2018 r. godz. 10:05 

  

Zamawiający nie ponosi odpowiedzialności za zdarzenia wynikające z nienależytego 

oznakowania koperty (opakowania) lub braku którejkolwiek z wymaganych informacji. 

9.1. Oferty należy składać w siedzibie Zamawiającego – Sekretariat, w terminie do dnia: 

27.12.2018r.  do godz. 10:00 (liczy się data złożenia oferty).  

9.2. Za termin złożenia oferty przyjmuje się datę i godzinę wpływu oferty do Zamawiającego. 

Oferty złożone po terminie oraz w sposób inny niż opisany w pkt 9, nie będą brane pod uwagę 

podczas oceny ofert . 

9.3. Otwarcie ofert 27.12.2018 godz.10:05 pokój nr 43 Piętro II Budynek B. 

 10. Osobą do kontaktów w sprawie niniejszego zapytania jest: 

Katarzyna Pacholec 041 3811127 w.701  

11. Warunki istotnych zmian umowy zawartej w wyniku przeprowadzonego postępowania. 
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1. Zamawiający w trakcie trwania zamówienia dopuszcza wprowadzenie zmian w warunkach 

umowy, w szczególności: 

a) zmiany terminu realizacji umowy, jeżeli wynika to z przyczyn, których Zamawiający nie mógł 

przewidzieć w momencie podpisywania umowy  

b) zmiany wartości przedmiotu zamówienia określonej w umowie, jeśli będzie to wynikać ze 

zmiany zakresu wykonania prac, 

c) zmiany warunków płatności. 

d) zmiany liczby uczestników kursu. 

2. Wszelkie zmiany i uzupełnienia umowy wymagają aneksu podpisanego przez strony – pod 

rygorem nieważności. 

3. Zmiany wpływające na konieczność zmian umowy lub wniosku o dofinansowanie wymagają 

uprzedniej zgody Instytucji Pośredniczącej. 

12. Oferta powinna zawierać: 

- wypełniony i podpisany formularz ofertowy (zał. nr 1) 

13. Odrzuceniu podlegają oferty: 
a) których treść nie odpowiada treści zapytania ofertowego,  
b) złożone przez Wykonawcę, który nie spełnia warunków, określonych w zapytaniu ofertowym,  
c) złożone przez Wykonawcę podlegającego wykluczeniu w związku z istnieniem powiązań 

osobowych lub kapitałowych na podst. dział 6.5.2 pkt 2 ,3 : Wytyczne w zakresie 
kwalifikowalności wydatków w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, 
Europejskiego Funduszu Społecznego oraz Funduszu Spójności na lata 2014-2020 

d) które zostały złożone po wyznaczonym terminie na składanie ofert.  

14. Zamawiający nie przewiduje udzielenia wybranemu wykonawcy, w okresie 3 lat od udzielenia 
zamówienia podstawowego, przewidzianych w zapytaniu ofertowym zamówień na usługi, 
polegających na powtórzeniu podobnych usług, 
 
Zamawiający zastrzega możliwość zakończenia postępowania bez wyboru żadnej oferty. 
Zamawiający ma w ramach wniosku o dofinansowanie sztywno skalkulowane kwoty na 
sfinansowanie zamówienia. Zamawiający zastrzega sobie możliwość podjęcia indywidualnych 
negocjacji dotyczących ceny z każdym lub jednym Wykonawcą, jeżeli zaproponowane ceny 
przekroczą kwotę, jaką Zamawiający może przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia.  
 

 Załączniki do zapytania ofertowego: 

Załącznik nr 1. Formularz ofertowy 
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Załącznik nr 1 

 

 

…................................................ 

(pieczęć Wykonawcy) 

NIP  REGON    

 

FORMULARZ OFERTOWY 

Przygotowanie i dostarczenie usługi cateringowej – serwisu kawowego 

w ramach realizacji projektu Rozwijanie kompetencji cyfrowych uczniów i 

nauczycieli z gminy Sędziszów 

1. W odpowiedzi na zapytanie ofertowe składam(y) niniejszą ofertę. Oferuję (oferujemy) wykonanie 

przedmiotu zamówienia:  

Za cenę ofertową brutto ogółem  

 

………………………zł netto +…...%......………zł 

…………………..….. zł brutto OGÓŁEM 

Aspekty społeczne  
Oświadczam, że spełniam / nie spełniam1 

 

2. Cena zamówienia zawiera wszelkie koszty i opłaty związane z realizacją, w tym: obowiązującą 

stawkę podatku VAT, niezbędne koszty, itp. 

3. Oświadczam, że zobowiązuję się w przypadku wyboru mojej oferty do zawarcia umowy w 

miejscu i terminie wyznaczonym przez Zamawiającego. 

4. Oświadczam, że niezwłocznie udzielę potwierdzenia odbioru dokumentów przesłanych 

faxem lub e-mailem na każde takie żądanie ze strony Zamawiającego. 

5. Oświadczam, że spełniam warunki, dotyczące: 

a) uprawnień do wykonywania określonej działalności lub czynności 

b) wiedzy i doświadczenia 

c) potencjału technicznego 

d) osób zdolnych do wykonania zamówienia 

e) sytuacji ekonomicznej i finansowej 

6. Oświadczam, że nie podlegam wykluczeniu z postępowania o udzielenie zamówienia 

                                                           
1 Niepotrzebne skreslić 
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publicznego. 

7.  oświadczam/my, że nie jestem(eśmy) powiązani z Zamawiającym osobowo lub kapitałowo. 

8. Osoba do kontaktów oraz aktualne dane kontaktowe w sprawie niniejszego postępowania. 

 /imię i nazwisko, stanowisko służbowe/ -.......................................................... 

 /tel./fax/ -.......................................................................... 

 /e-mail/ -...................................................... 

9. Oferta została złożona na …... stronach podpisanych i kolejno ponumerowanych od nr 1 do ....... 

10. Integralną część oferty stanowią następujące dokumenty:** 

 ………………………………………………………………………………………………… 

 ………………………………………………………………………………………………… 

 Oświadczam, że wypełniłem obowiązki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 RODO wobec osób 

fizycznych, od których dane osobowe bezpośrednio lub pośrednio pozyskałem w celu ubiegania się o udzielenie 

zamówienia publicznego w niniejszym postępowaniu. 

 

 

................................dn .......... ……................. ................................................................ ............... 

Wykonawca /upełnomocnieni przedstawiciele / 

 

 

 

 

 

 


