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ZAPYTANIE OFERTOWE
o warto$ci szacunkowej nie przekraczajacej progu stosowania ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.

Prawo zamoéwien publicznych okreslonego w art. 4 pkt. 8 (Dz.U.2018.1986 ) pn.:

Przygotowanie i dostarczenie uslugi cateringowej — serwisu kawowego
dla uczestnikow szkolenia pn. : ”E- Nauczyciel” w ramach realizacji projektu

Rozwijanie kompetencji cyfrowych uczniow i nauczycieli z gminy Sedziszow

1. Nazwa i adres zamawiajacego:
GMINA SEDZISZOW

ul. Dworcowa 20, 28-340 Sedziszéw
tel. (41) 38-11-127, fax. (41) 38-11-131
NIP: 656-21-64-804

http://www.sedziszow.pl

2. Opis przedmiotu zamodwienia.
2.1. Przedmiotem zamdwienia jest przygotowanie i dostarczenie ushugi cateringowej —

serwisu kawowego o charakterze przerwy kawowej ciaglej w trakcie trwania szkolenia

nauczycieli pn. : ”E- Nauczyciel” w ramach realizacji projektu ,,Rozwijanie kompetencji cyfrowych
ucznidéw i nauczycieli z gminy SedziszoOw” realizowanego w ramach Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewodztwa Swietokrzyskiego na lata 2014-2020 wspotfinansowanego ze srodkow
Europejskiego Funduszu Spotecznego.

a. Przedmiotem zamowienia jest przerwa kawowa dla 30 oso6b podczas szkolen dla uczestnikéw
projektu w okresie od 02.01.2019 do 27.02.2019 1.

b. Szacunkowa liczba przewidzianych przerw kawowych to jedna przerwa podczas kazdego dnia
szkolenia (przewidywana liczba dni szkolenia 15-17)

c. Przerwa kawowa powinna obejmowacé (liczba porcji odpowiednio do liczby uczestnikéw
szkolenia): kawe mielona, rozpuszczalng, herbate w torebkach (minimum 2 rodzaje np.: czarna i
owocowa) oraz goragcg wode (w termosach lub podgrzewaczach elektrycznych), dodatki: mleko lub
smietanka do kawy (serwowane w odpowiednich do tego celu naczyniach), cukier (bialy lub
brazowy).

d. Przerwa kawowa powinna by¢ przygotowana w sposob estetyczny na min. 15 minut przed
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rozpoczeciem zaje¢ w danym dniu 1 by¢ dostepna dla uczestnikow przez caty czas szkolenia (z
konieczno$cig ewentualnego uzupetnienia goracej wody, kawy, herbaty).

e. Przerwa kawowa powinna by¢ przygotowana w miejscu ustalonym z Zamawiajacym
niedostepnym dla 0so6b postronnych.

f. Ustuga obejmuje pelny zakres serwisu cateringowego wraz z transportem, naczyniami i
sztu¢cami.

g. Wykonawca zobowigzany jest zapewni¢ odpowiedniej wielkosci stot cateringowy nakryty
obrusem materialowym, serwetki papierowe, czyste sztucce wielokrotnego uzytku (tyzeczki do
kawy/ herbaty), termosy, warniki, zastaw¢ ceramiczna (nie dopuszcza si¢ uzycia zastawy z
tworzywa sztucznego) zgodnie z wymogami menu.

h. Tlo§¢ zastawy oraz produktéw spozywczych musi umozliwia¢ swobodny poczestunek. Uzyta
zastawa bedzie czysta, nieuszkodzona i wysterylizowana.

i. Przerwy kawowe powinny by¢ serwowane w pomieszczeniu szybko i1 latwo dostepnym dla
uczestnikow (np. wydzielony obszar sali szkoleniowe;).

j. Wymiana serwisu podczas przerw kawowych nie moze zakldéca¢ pracy uczestnikow i
wykltadowcow.

k. W kazdym dniu szkoleniowym Wykonawca powinien zapewni¢ osob¢ do przygotowania i
ewentualnego uzupetnienia przerwy kawowej, zapewnienia higieny i estetycznego wygladu serwisu
kawowego oraz do odebrania wszystkich brudnych naczyn, opakowan i sztu¢cdw oraz uprzatnigcia i
odbioru $mieci powstatych przy realizacji ushugi cateringowej bezposrednio po zakonczeniu
szkolenia w danym dniu.

l. Wybrany Wykonawca jest zobowigzany do realizacji przedmiotu zamdwienia ze szczego6lng
starannoscia, zgodnie z obowigzujacymi przepisami sanitarnymi i bhp oraz przy uzyciu produktow
speliajacych normy jakosci produktow spozywczych, zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa
w tym zakresie.

1. Zamawiajacy zastrzega sobie w trakcie realizacji ustugi prawo dostepu do wszystkich urzadzen,
sprzgtu, naczyn oraz kontroli jakosci ustugi, przez wytypowanych pracownikow zamawiajacego.

m. Szczegotowy harmonogram zaje¢ uwzgledniajacy: termin szkolenia, liczbg oséb, dla ktérych ma
by¢ serwowana przerwa kawowa Wykonawca ustali z Zamawiajagcym najpdzniej na 24 godziny
przed rozpoczgciem szkolenia.

n. W przypadku stwierdzenia przez Zamawiajacego uchybien w wykonaniu ustugi Wykonawca jest
zobowigzany do podjecia natychmiastowych krokéw w celu usunigcia uchybien.

0. Wynagrodzenie bedzie platne na rachunek Wykonawcy w terminie 14 dni, liczac od dnia
otrzymania przez Zamawiajacego prawidtowej pod wzgledem formalnym i materialnym faktury
VAT po realizacji zlecenia.

2.2. Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ zmiany zwiekszenie / zmniejszenie iloSci oséb objetych

szkoleniem.
2.3. Kody Wspdlnego Stownika Zamoéwien: 55520000-1 Ustugi dostarczania positkow.
3. Termin realizacji: od 02.01.2019 do 27.02.2019 r.
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4. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czgsciowych.

Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert wariantowych.
5. Opis sposobu obliczenia ceny oraz kryteria oceny ofert
5.1 Wykonawca poda w ofercie taczng cene brutto za wykonanie calosci zadania. Wykonawca moze
przedtozy¢ tylko jedng oferte cenowa i nie moze zmieni¢ jej treSci w okresie trwania umowy.
Zaproponowane ceny beda poréwnane z innymi ofertami. Z Wykonawca, ktéry przedstawi
najkorzystniejsza ofert¢ zostanie podpisana umowa.

5.2. Kryteria oceny ofert i ich znaczenie:

Nazwa kryterium Sposob wyliczenia punktacji Punktacja

Cena brutto [zt ogdétem] (Cena minimalna / oferowana cena) * 70 70 pkt

Oferta, ktora bedzie spetniata kryterium
otrzyma 30 pkt. Oferta, ktéra nie bedzie
spetiata kryterium otrzyma 0 pkt. Punkty
Aspekty spoteczne za kryterium ,,aspekty spoteczne” zostang 30 pkt
przyznane na podstawie o§wiadczenia
wedtug wzoru zalaczonego do zapytania

ofertowego.

Aspekty spoleczne:

Zamawiajacy preferuje przy wyborze Wykonawcy:

1. Spotdzielnie socjalne w rozumieniu Ustawy z dnia 27 kwietnia 2006 r. o spotdzielniach
socjalnych (Dz.U. Nr 94, poz. 651 ze zm.)

2. Te z podmiotow, ktére zatrudniajg osoby majace utrudniony dostep do rynku pracy, tj. sa
zakladem pracy chronionej lub innym wykonawca, ktorego dziatalnos¢, lub dziatalnos$¢ ich
wyodrebnionych jednostek, ktore beda realizowaly zamowienie, obejmuje spoteczng i1
zawodowg integracj¢ osOb bedacych czlonkami grup spotecznie marginalizowanych w
szczegblnosci:

a. 0so6b niepelnosprawnych w rozumieniu ustawy z dnia 27 sierpnia 1997r.,
o rehabilitacji zawodowej 1 spolecznej oraz zatrudnianiu oséb niepetnosprawnych
(Dz.U. 2011 nr 127 poz. 721 z pdz.zm.) — Zamawiajacy analogicznie do przepisu art.
22 ust. 2a PZP okresla, iz Wykonawca spetni ten warunek, jesli wykaze, ze ponad
50% zatrudnionych u niego pracownikow stanowig osoby niepetnosprawne

b. 0so6b bezrobotnych w rozumieniu ustawy z dnia 20 kwietnia 2004r. o promocji
zatrudnienia o instytucjach rynku pracy (Dz. U. z 2017r. poz. 1065) — Wymog ten
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Zamawiajacy uzna za spetniony, jezeli Wykonawca wykaze, ze ponad 30% oséb
zatrudnionych u niego stanowig osoby bezrobotne.

6. Warunki udzialu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny ich spelniania
Do udziatu w postgpowaniu uprawnieni sg wykonawcy, ktorzy:

1. posiadaja uprawnienia do wykonywania okres$lonej dziatalno$ci lub czynnos$ci, jezeli
przepisy prawa naktadaja obowigzek ich posiadania,

2. posiadajg wiedz¢ i doswiadczenie oraz dysponuja odpowiednim potencjatem technicznym
oraz osobami zdolnymi do wykonywania zaméwienia, lub przedstawig pisemne
zobowigzanie innych podmiotdw do udostepnienia potencjatu technicznego i oséb zdolnych
do wykonania zamoéwienia,

3. znajduja si¢ w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie zamowienia,
Wykonawca nie moze by¢ powigzany osobowo lub kapitalowo z Zamawiajagcym. Przez
powigzania osobowe lub kapitalowe rozumie si¢ wzajemne powigzania pomig¢dzy
Zamawiajacym lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu
Zamawiajacego lub osobami wykonujacymi w imieniu Zamawiajacego czynnosci zwigzane
z przygotowaniem 1 przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy a Wykonaweca,
polegajace w szczegdlnosci na:

a) uczestniczeniu w spoétce jako wspdlnik spotki cywilnej lub spotki osobowej;

b) posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akcji;

c) pehieniu funkcji czlonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta,

petnomocnika;

d) pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w

linii prostej (rodzice, dzieci, wnuki, tesciowie, zie¢, synowa), w stosunku pokrewienstwa lub

powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia (rodzenstwo, krewni malzonka/i) lub
pozostawania w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

Na etapie skladania oferty Wykonawca podpisujac ofert¢ jednoczesnie osSwiadcza spelnienie

warunkow.

7. Wymagane dokumenty:

Oferta powinna by¢ ztozona na Formularzu Ofertowym zgodnym ze wzorem - zatagcznikiem nr 1 do
niniejszego Zapytania Ofertowego (pod rygorem wykluczenia Wykonawcy z postegpowania).

Ocena spelniania ww. warunkéw dokonana zostanie zgodnie z formulg (spelnia - nie spelnia)
w oparciu o informacje zawarte w dokumentach i oSwiadczeniach wyszczegolnionych w
niniejszej ofercie.
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8. W przypadku, gdy okaze si¢, ze wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana bedzie uchylat si¢ od
zawarcia umowy, Zamawiajacy moze wybra¢ oferte najkorzystniejsza sposrod pozostatych ofert,

bez przeprowadzania ich ponownej oceny.

9. Miejsce i termin skladania ofert.

Oferte nalezy ztozy¢ w nieprzejrzystej, zamknietej kopercie (opakowaniu) w sposob
gwarantujacy zachowanie poufnosci jej tresci oraz zabezpieczajacej jej nienaruszalno$¢ do terminu
otwarcia ofert.

Koperta (opakowanie) zawierajace oferte winno by¢ zaadresowane do zamawiajacego na

adres Zamawiajacego opatrzone nazwg, doktadnym adresem Wykonawcy oraz oznaczone w sposob

nastepujacy:

Oferta na:

Przygotowanie i dostarczenie uslugi cateringowej — serwisu kawowego
w ramach realizacji projektu Rozwijanie kompetencji cyfrowych uczniow i
nauczycieli z gminy Sedziszow

Termin skladania ofert:27.12.2018 r. godz. 10:00
Nie otwiera¢ przed 27.12.2018 r. godz. 10:05

Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialno$ci za zdarzenia wynikajace z nienalezytego
oznakowania koperty (opakowania) lub braku ktorejkolwiek z wymaganych informac;ji.
9.1. Oferty nalezy sktada¢ w siedzibie Zamawiajacego — Sekretariat, w terminie do dnia:
27.12.2018r. do godz. 10:00 (liczy si¢ data ztozenia oferty).

9.2. Za termin zlozenia oferty przyjmuje si¢ date i godzing wptywu oferty do Zamawiajacego.

Oferty ztozone po terminie oraz w sposob inny niz opisany w pkt 9, nie beda brane pod uwage
podczas oceny ofert .
9.3. Otwarcie ofert 27.12.2018 godz.10:05 pokoj nr 43 Pi¢tro Il Budynek B.
10. Osoba do kontaktow w sprawie niniejszego zapytania jest:
Katarzyna Pacholec 041 3811127 w.701
11. Warunki istotnych zmian umowy zawartej w wyniku przeprowadzonego postepowania.
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1. Zamawiajacy w trakcie trwania zaméwienia dopuszcza wprowadzenie zmian w warunkach
umowy, w szczegdlnosci:

a) zmiany terminu realizacji umowy, jezeli wynika to z przyczyn, ktorych Zamawiajacy nie mogt
przewidzie¢ w momencie podpisywania umowy

b) zmiany wartosci przedmiotu zamdwienia okreslonej w umowie, jesli bedzie to wynikaé ze
zmiany zakresu wykonania prac,

¢) zmiany warunkéw platnosci.

d) zmiany liczby uczestnikow kursu.

2. Wszelkie zmiany i1 uzupehlienia umowy wymagaja aneksu podpisanego przez strony — pod
rygorem niewaznosci.

3. Zmiany wplywajace na konieczno$¢ zmian umowy lub wniosku o dofinansowanie wymagaja
uprzedniej zgody Instytucji Posredniczace;.

12. Oferta powinna zawieraé:

- wypehiony i podpisany formularz ofertowy (zatl. nr 1)

13. Odrzuceniu podlegaja oferty:
a) ktorych tres¢ nie odpowiada tresci zapytania ofertowego,

b) ztozone przez Wykonawce, ktory nie spetnia warunkow, okreslonych w zapytaniu ofertowym,

c) ztozone przez Wykonawce podlegajacego wykluczeniu w zwigzku z istnieniem powigzan
osobowych lub kapitatowych na podst. dziat 6.5.2 pkt 2 ,3 : Wytyczne w zakresie
kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spo6jnosci na lata 2014-2020

d) ktore zostaty ztozone po wyznaczonym terminie na sktadanie ofert.

14. Zamawiajacy nie przewiduje udzielenia wybranemu wykonawcy, w okresie 3 lat od udzielenia
zamoOwienia podstawowego, przewidzianych w zapytaniu ofertowym zamdwien na ustugi,
polegajacych na powtdrzeniu podobnych ustug,

Zamawiajacy zastrzega mozliwos¢ zakonczenia postgpowania bez wyboru zadnej oferty.

Zamawiajacy ma w ramach wniosku o dofinansowanie sztywno skalkulowane kwoty na
sfinansowanie zamoOwienia. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ podjecia indywidualnych
negocjacji dotyczacych ceny zkazdym Ilub jednym Wykonawcg, jezeli zaproponowane ceny
przekrocza kwote, jakg Zamawiajagcy moze przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia.

Zalaczniki do zapytania ofertowego:

Zatacznik nr 1. Formularz ofertowy
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Zalacznik nr 1

FORMULARZ OFERTOWY

Przygotowanie i dostarczenie uslugi cateringowej — serwisu kawowego

w ramach realizacji projektu Rozwijanie kompetencji cyfrowych uczniow i

nauczycieli z gminy Sedziszow

1. W odpowiedzi na zapytanie ofertowe sktadam(y) niniejszg oferte. Oferuje (oferujemy) wykonanie

przedmiotu zamowienia:

Za cen¢ ofertowa brutto ogétem

........................... Zhnetto +.....%..cce.......... 2k

7t brutto OGOLEM

Aspekty spoteczne

Os$wiadczam, ze spetniam / nie spetniam!

2. Cena zamoOwienia zawiera wszelkie koszty 1 optaty zwigzane z realizacja, w tym: obowigzujaca

stawke podatku VAT, niezbedne koszty, itp.

3. Oswiadczam, ze zobowigzuj¢ si¢ w przypadku wyboru mojej oferty do zawarcia umowy w

miejscu 1 terminie wyznaczonym przez Zamawiajgcego.

4. Oswiadczam, ze niezwlocznie udziel¢ potwierdzenia odbioru dokumentow przestanych

faxem lub e-mailem na kazde takie zadanie ze strony Zamawiajacego.

5. Oswiadczam, Ze spelniam warunki, dotyczace:

a) uprawnien do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnos$ci

b) wiedzy i doswiadczenia
¢) potencjatu technicznego
d) 0sob zdolnych do wykonania zamdowienia

e) sytuacji ekonomicznej i finansowej

6. Os$wiadczam, ze nie podlegam wykluczeniu z postepowania o udzielenie zamodwienia

! Niepotrzebne skresli¢

Rozwijanie kompetencji cyfrowych uczniéw i nauczycieli z gminy Sedziszéw
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publicznego.

7. oswiadczam/my, ze nie jestem(esmy) powigzani z Zamawiajagcym osobowo lub kapitatowo.

8. Osoba do kontaktow oraz aktualne dane kontaktowe w sprawie niniejszego postgpowania.
—/imi¢ 1 nazwisko, stanowisko StUZbowe/ -..........cccceevvieiiiiienciiecee e,

—JECL/AX/ =i

—/e-mail/ -....coiiiii e

9. Oferta zostata ztozona na ...... stronach podpisanych i kolejno ponumerowanych od nr 1 do .......

10. Integralng czeg$¢ oferty stanowia nastepujace dokumenty:**

Oswiadczam, ze wypetnitem obowigzki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 RODO wobec oséb
fizycznych, od ktérych dane osobowe bezposrednio lub posrednio pozyskatem w celu ubiegania sie o udzielenie
zamoOwienia publicznego w niniejszym postepowaniu.

Wykonawca /upelnomocnieni przedstawiciele /

Rozwijanie kompetencji cyfrowych uczniéw i nauczycieli z gminy Sedziszéw

Projekt realizowany na podstawie umowy nr RPSW.08.03.03-26-0020/17-00 z dn. 31.08.2018r. w ramach poddzialania 8.3.3 Rozwdéj
edukacji ksztalcenia ogélnego w zakresie stosowania TIK Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Swietokrzyskiego na lata
2014-2020




