Zalacznik Nr 1
do procedury

SedZISZOW ...ovvvveeeiveieeecieieeennn,

WNIOSEK
O ZATRUDNIENIE NOWEGO PRACOWNIKA

Zwracam si¢ z prosba o wszczgcie procedury naboru

na stanowisko

w wydziale

Wakat powstal ze wzgledu na:
a) urlop macierzynski pracownika,
b) urlop wychowawczy pracownika,
c¢) urlop bezptatny pracownika,
d) przejscie pracownika na emeryturg, rentg,
e) powstania nowej komorki,
f) zmiany przepisOw prawnych, wprowadzenia nowych zadan do realizacji ,
g) innej usprawiedliwionej nieobecnosci w pracy,
h) innej sytuacji.

Uzasadnienie wedtug § 4 procedury:

data 1 podpis Naczelnika Wydziatu
lub osoby upowaznionej
Do wniosku zatagczam:
- opis stanowiska pracy,
- ramowy zakres czynnosci.



A OPIS STANOWISKA PRACY.
1. INFORMACJE OGOLNE DOTYCZACE STANOWISKA PRACY:

1) Stanowisko — .ooociieii e
2) Wydzial =
3) Referat e

2. CEL ISTNIENIA STANOWISKA W SKALI:
(opisac)

3. PODSTAWOWY ZAKRES OBOWIAZK()W
(jakimi procesami bedzie zarzadza¢ dane stanowisko):

4. DODATKOWE ZADANIA NA STANOWISKU
(jakimi dodatkowymi zadaniami bgdzie si¢ zajmowac dane stanowisko):



B. WYMOGI KWALIFIKACYJNE:

1))
2)
3)
4)

Obligatoryjne uprawnienia

Doswiadczenie zawodowe

a) w pracy urzedu

) Predyen

6) Umiejgtnosci, cechy

7)

Wyksztalcenie (charakter i typ szkoty)
Wymagany profil (specjalnos¢)

osobowe

C. WYPOSAZENIE STANOWISKA PRACY:

1) Sprz¢t informatyczny

3) Srodki

tacznosci

4) Inne

urzadzenia

(podpis)



ZAKRES CZYNNOSCI

1. Nazwa komoOrki OTZaniZaCYjNe] ........cecueeriieiuiiiieeiieeie ettt ettt et e et et e eaeeseeesaeeens
2. Symbol komOrki Organizacyjne] ........cceceeeererierienieieniene ettt
3. StanowisKo STUZDOWE ......coouiiiiiiiiii e
4. Nazwa StanOWISKA PIACY ....eeiuieriiiiieiieeiieete ettt ettt ettt e ettt e saeeebeesaeeeneens

5. Obowiazki:

(podpis)



