Zarzadzenie Nr 2/2007
Burmistrza Se¢dziszowa

z dnia 09 stycznia 2007 roku.

w sprawie zasad post¢gpowania pracownikow przy pobieraniu oplaty skarbowej zgodnie
z ustawg z dnia 16 listopada 2006 roku (Dz. U. z 2006 roku Nr 225 po.z1635).

Na podstawie art.33 ust.5 ustawy z dnia 08 marca 1990 roku — o samorzadzie gminnym
(tj. Dz. U. z 2001 roku Nr 142 poz.1591 z pdzn. zm.) zarzadzam, co nastgpuje:

§ 1. Wszyscy pracownicy Urzedu Miejskiego sa zobowiazani do zapoznania si¢ z trescia aktow
prawnych:

- ustawa z dnia 16 listopada 2006 roku — o optacie skarbowej (Dz. U. z 2006 roku Nr 225
poz.1635),

- rozporzadzeniem Ministra Finansow z dnia 21 grudnia 2006 roku w sprawie
dokumentowania zaptaty optaty skarbowej oraz trybu jej zwrotu (Dz. U. Nr 246 poz.1804)

Ktore to akty prawne zostaty przekazane do wszystkich Wydzialow Urzedu.

§ 2. W terminie natychmiastowym Wydzial ORK dokona zaméwienia pieczgci dotyczacych poboru
lub zwolnienia z optaty skarbowej i przekaze je do stosowania na stanowiska pracy.

§ 3. Wszyscy pracownicy Urzedu sa zobowiazani do stosowania obowiazujacych przepisOw prawa
w tym zakresie tj.:

- pobierania optaty skarbowej w wysoko$ci zgodnej z zalacznikiem do ustawy, w tym
zakresie nalezy takze §ledzi¢ zmiany i wprowadzi¢ je w zycie wg ustalonych terminow,

- prawidlowo dokumentowaé pobor optaty skarbowej na dokumentach urzedowych wg
postanowien rozporzadzenia i prowadzi¢ rejestr oplaty skarbowe;,

- prowadzi¢ postgpowanie wyjasniajace (jezeli wptynie wniosek) o zwrot optaty skarbowej
wg postanowien rozporzadzenia i przekaza¢ dokumentacje do Referatu Podatkéw i Optat
w celu wydania stosownej decyzji,

- sporzadzaé¢ comiesi¢cznie w terminie do 7-ego dnia miesiaca nast¢pujacego po miesiacu
w ktorym nie uiszczono naleznej oplaty — o osobach ktoére nie uiscily optaty w celu
przekazania ich do postgpowania o egzekucje,

- opisana wyzej informacj¢ nalezy przekazywac na stanowisko Referatu Podatkow 1 Optat.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Burmistrz

Wactaw Szarek



