Z.arzadzenie Nr 42/2008
Burmistrza Sedziszowa
z dnia 23 maja 2008 roku.

w sprawie: nadzoru w zakresie gospodarowania srodkami publicznymi pod wzgledem celowosci,
legalnosci 1 oszczednosci oraz potwierdzania prawidlowosci merytoryczne] wydatkow

Stosownie do art.35 ustawy z dnia 30 czerwca 2005r. o finansach publicznych (Dz.U. z 2005r. Nr 249
poz.2104 z pdzniejszymi zmianami)

Zarzadzam co nastepuje:

§ 1

Oceny celowosci, legalnosci 1 oszczgdnosci dokonywanych wydatkow oraz potwierdzania prawidtowosci
merytorycznej dla nastgpujacych zadan dokonuja:

Rolnictwo, Gospodarki gruntami, Ochrony srodowiska, Dzialalnosci Gospodarczej, Gospodarki
komunalnej i lokalowej

- Naczelnik Wydzialu — Halina Barska

- Z-ca Naczelnika — Anna Grzybowska

- Inspektor ds. gospodarki kom. — Maria Chyla

- Inspektor ds. gospodarki gruntami- Stefan Suréwka

- Inspektor ds. ochrony $rodowiska i dziataln. gosp. — Przemystaw Pawlusinski
- Podinspektor ds. gosp. lokalowej — Aneta Lisowska

- Podinspektor ds. rolnictwa 1 lesnictwa — Matgorzata Flak

Planowanie przestrzenne, Inwestycje, Remonty, Infrastruktura Komunalna

- Naczelnik Wydziatu — Krzysztof Chmaruk

- Inspektor ds. drogownictwa — Mieczystaw Réwnicki

- Inspektor ds. drogownictwa - Wiktor Muzot

- Inspektor ds. wodno-kanalizacyjnych — Adam Ptazinski

- Inspektor ds. remontéw i1 inwestycji — Jerzy Muszynski

- Inspektor ds. planowania przestrzennego - Marek Rokicki

- Podinspektor ds. wspolpracy z UE — Janusz Kot

- Podinspektor ds. monitorowania i rozliczania f-szy europejskich — Katarzyna Pacholec

Bezpieczenstwo publiczne

1. Ochotnicze straze pozarne
- Samodzielne Stanowisko ds. Obrony Cywilnej i Spraw Wojskowych:
Inspektor — Elzbieta Nidzinska
2. Obrona cywilna, zarzadzanie kryzysowe
Samodzielne Stanowisko ds. Obrony Cywilnej 1 Spraw Wojskowych:
Gloéwny spec. ds. Zarzadz. Kryzys. 1 OC — Waldemar Barski

3. Kancelaria tajna:
Pelnomocnik d/s Ochrony Informacji Niejawnych: Ewa Kubas — Samociuk

Kierownik Kancelarii Tajnej — Waldemar Barski



Oswiata, shuzba zdrowia i sprawy spoleczno-obywatelskie

- Naczelnik Wydzialu — Anna Skiba

- 7Z-ca Naczelnika — Elzbieta Nidzinska

- Inspektor ds. oswiaty — Marta Jedrzejczyk

- Inspektor ds. ewidencji ludnosci - Pelagia Zuchowicz
- Podinspektor ds. oswiaty — Marta Nowakowska

Administracja publiczna

4

2

Zadania zlecone z zakresu administracji rzadowej : Urzad Stanu Cywilnego

- Kierownik Urzedu Stanu Cywilnego — Jadwiga Paliborek

Wydatki zwiazane z obsluga sekretariatu

- Podinspektor — Monika Blin

Wydatki zwiazane z obshuga Rady Miejskiej

- Inspektor — Urszula Sroda

Wydawanie dowoddéw osobistych i udostepnianie danych osobowych:

- Kierownik Urzedu Stanu Cywilnego — Jadwiga Paliborek

Wydatki na zadania zwiazane z catoksztaltem funkcjonowania jednostki budzetowej Urzad
Miejski

- Naczelnik Wydziatu Organizacyjnego i Spraw Pracowniczych — Malgorzata Zelaskiewicz
Zadania zwigzane z Integracja Europejska

- Naczelnik Wydzialu Planowania przestrzennego, Inwestycji, Remontdw, Infrastruktury
Komunalnej — Krzysztof Chmaruk

- Podinspektor — Janusz Kot

- Podinspektor — Katarzyna Pacholec

Zadania zwigzane z wprowadzeniem i funkcjonowaniem Systemu Elektronicznej Komunikacji
Administracji Publiczne]

- Informatyk — Marceli Lipiec

- Informatyk — Krzysztof Malec

Zadania zwigzane z promocjg miasta 1 gminy

- Naczelnik Wydziatu Organizacyjnego i Spraw Pracowniczych — Malgorzata Zelaskiewicz
Inne zadania (stanowisko ds. BHP, gospodarka pojazdami, magazyn)

- Inspektor ds. obstugi technicznej i transportu — Katarzyna Siwiec

Pobor podatkow i izby rolnicze

- Kierownik referatu — Barbara Hudyka

- Inspektor ds. ksigg. podatkowej — Teresa Szczegsna

- Podinspektor ds. wymiaru podatkéw — Malgorzata Smerdzynska
- Podinspektor ds. wymiaru podatkéw — Dorota Maciag

Obsluga dlugu publicznego
Splaty pozyczek, kredytow itp.
- Inspektor ds. budzetu — Malgorzata Holisz

Zadania zlecane na podstawie ustawy o pozytku publicznym i wolontariacie
- Podinspektor ds. o§wiaty — Marta Nowakowska

z tego: Zadania w zakresie kultury fizycznej i sportu
Stanowisko ds. sportu: - Podinspektor ds. o§wiaty — Marta Nowakowska



Dotacje: podmiotowe (Samorzadowe Centrum Kultury), dotacje dla organizacji pozarzadowych
oraz Pomoc finansowa udzielona: jednostkom samorzadu terytorialnego, policji, 1itp.

Zwroty dotacji dokonywane przez jednostki organizacyjne gminy oraz zwroty nadplat wynikajace
z rozliczen z budzetem panstwa
- Inspektor ds. budzetu — Barbara Podsiadto

na podstawie dokumentéw przedstawionych przez kierownika danej jednostki organizacyjne;.

Wyplaty z Zakladowego Funduszu Swiadczen Socjalnych
- Inspektor ds. budzetu — Malgorzata Holisz

§2

Oceny celowosci, legalnosci i oszczednosci oraz potwierdzania prawidtowosci merytorycznej wydatkow
zwigzanych z wyjazdami stuzbowymi dokonuja dla:

1. pracownikéw Urzedu Miejskiego — ich bezposredni przelozeni, a w razie nieobecnosci
przetozonego Burmistrz lub Sekretarz,

2. radnych — Przewodniczacy Rady Miegjskie;,

3. Przewodniczacego Rady Miejskiej - Burmistrz Miasta

4. Burmistrza - Przewodniczacy Rady Miejskie;.

§3

W zakresie zadan nie wymienionych w § 11 § 2 oceny wydatkow dokonuje pracownik wyznaczony
przez Burmistrza do realizacji tych zadan.

§ 4

Na okoliczno$¢ udokumentowania wydatku pracownicy wymienieni w zarzadzeniu opisuja wydatek i
sktadaja podpis na przedstawionej pieczatce.

Wzor

Sprowdzono pod wzgledem celowosci, legalnosci | oszczednosci.
Potwierdza sig pmwigmwoéf. merytoryczng dokonanego wydatku.
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8§35

Pracownicy wymienieni w § 1 do § 3 Zarzadzenia okre$lajg réwniez tryb wydatkowania srodkow
publicznych zgodnie z ustawa prawo zamdwien publicznych sktadajac podpis na odpowiedniej pieczatce.

1. wzor

Podlagn ustawie
Prawo Zaméwier Publicznych’

art - e e

2. Wzor

Nie podlega ustawie
Srawo Zamdwien Publicznych

3. okreslenie trybu zamdwienia publicznego

§6

1. Kontroli wydatkéw pod wzgledem formalno-rachunkowym dokonuja:

- Inspektor — Malgorzata Holisz
- Inspektor — Danuta Gre¢da
Do udokumentowania w/w czynnosci stuzy odpowiednia pieczatka:
WZzOr
Sprawdzono pod wzgledem
formalnym | rachunkowym

2. Skarbnik, a w razie nieobecnosci Z-ca Skarbnika sktada podpis na okolicznos¢, ze:
- nie zglasza zastrzezen do przedstawionej przez wlasciwych rzeczowo pracownikow oceny
prawidlowosci operacji 1 jej zgodnosci z prawem,
- nie zglasza zastrzezen do kompletnosci oraz formalno-rachunkowej rzetelnosci i prawidiowosci
dokumentow dotyczacych tej operacii,
- zobowiazania wynikajace z operacji mieszcza si¢ w planie finansowe] jednostki.
Do udokumentowania w/w czynnosci stuzy odpowiednia pieczatka
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Skarbnik



3. Zatwierdzenia do wyplaty dokonuje Burmistrz, lub Sekretarz Gminy zgodnie z nadanymi
uprawnieniami.

Do udokumentowania w/w czynnosci stuzy odpowiednia pieczatka:
wzor
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Kierownik Jednostki

§7

Wydatki dotyczace Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych opiniuje Komisja Socjalna, a
zatwierdza do wyplaty Skarbnik i Kierownik Jednostki.

Do udokumentowania w/w czynnosci stuzy odpowiednia pieczatka:

wzor

Fatwierdzono do wyplaty ze Srodkéw ZFSS kwote ...................
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§8
Dokumenty ksiggowe podlegaja dekretacji przez upowaznionych pracownikéw Wydziatu Finansowego.

Do udokumentowania w/w czynnosci stuzy pieczatka:

WZOr
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Podpls: ""
§9
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 lipca 2008 roku. r\

Bur ?strz

J
Waclaw Szarek
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