Zarzadzenie Nr .23 12005
Burmistrza Sedziszowa

7 dnia .09 Lpee- 2005 roku

w sprawie wprowadzenia w Urzedzie Miejskim ,,Instrukcji przetwarzania
danych osobowych™.

Na podstawie art.33 ust.3 i 5 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie

gminnym (t. j. Dz. U. z 2001 roku Nr 142 poz.1591 ze zmianami) w zwigzku z art.36

ust. |

i 2 z dnia 29 sierpnia 1997 roku o ochronie danych osobowych (t. j. Dz. U.

z 2002 roku Nr 101 poz.926) oraz § 3, 4 i 5 Rozporzadzenia Ministra Spraw
Wewngtrznych 1 Administracji z dnia 29 kwietnia 2004 roku w sprawie dokumentacji
przetwarzania danych osobowych oraz warunkow technicznych 1 orgamzacyjnych,
jakim powinny odpowiada¢ urzgqdzenmia 1 systemy informatyczne sluzace do
przetwarzania danych osobowych (Dz. U. z 2004 roku Nr 100 poz.1024) zarzadzam co
nast¢puje:

§ 1.

§2.

§ 3.

§ 4.

Wprowadzam do stosowania . Instrukcj¢ przetwarzania danych osobowych
w Urzedzie Miejskim, zwang dalej Instrukcja, okreslong zalacznikiem Nr 1 do
niniejszego zarzadzenia.

1. Zobowigzuje Naczelnikow Wydzialow do wdrozema zasad 1 procedur
okreslonych w Instrukeji, o ktorej mowa w § 1, w podlegltych wydziatach.

I~

. Zobowiazuj¢ pracownikow Urzedu Miejskiego do zapoznania si¢ z trescig
ninigjszego zarzadzenia, a oswiadczenia o zapoznaniu dolacza sig¢ do jego akt
osobowych.

Nadzor nad przestrzeganiem Instrukcji  powierzam  Sekretarz  Gminy
wykonujace) czynnosci Administratora Danych Osobowych w  Urzedzie
Miegjskim Sedziszow.

Tracit moc Zarzadzenie Nr 27/2001 Burmistrza Miasta 1 Gminy w Sedziszowie
z dma 31 grudma 2001 roku w sprawie ustalenia zbiorow danych osobowych
znajdujacych sig w Urzedzie Miasta 1 Gminy oraz okreslenia zasad postgpowania
ich uzytkownikow.,

§ 5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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