ZARZADZENIE NR 21

BURMISTRZA SEDZISZOWA
Z dnia 31 marca 2005 roku.

w sprawie organizacji i pelnienia stalego dyzuru

Na podstawie zarzadzenia Wojewody Swigtokrzyskiego nr 4 / 2005 z dnia 12 stycznia 2005 roku,
zarzadza si¢ co nastepuje :

§1.1. W celu zapewnienia Burmistrzowi Miasta i Gminy oraz organom nadrzednym i organom
wojskowym mozliwosci operatywnego przekazywania decyzji i informacji w podwyZszonej i pelnej
gotowosci obronne) panstwa oraz w czasie wojny organizuje si¢ staly dyzur dla potrzeb Burmistrza
— w holu urzedu.

§2. Ustala si¢ ,, Szczegotowa instrukcje dzialania statego dyzuru.”

§3.1. Osoby wyznaczone do pelnienia stalego dyzuru podlegaja szkoleniu — dwukrotnie w eyklu
rocZnym.

2. W ramach szkolenia prowadzi si¢ zajgcia teoretyczne i treningi z zakresu gotowosci dyzuru do
dzialania i1 prowadzenia dokumentacji.

§4. Zobowigzuje si¢ Sekretarza Urzedu Miasta | Gminy do:

l) opracowania ., Szczegdlowej instrukc)i dziatania statego dyzuru w oparciu o zarzadzenie
Wojewody Swigtokrzyskiego w tej sprawie.

2) przygotowania stalego dyzuru w Urzedzie Miejskim i sprawowania nad nim
bezposredniego nadzoru;

3) wyposazenia stalego dyzuru w niezb¢dna dokumentacje oraz sprzet i $rodki lacznosci:

4) koordynacji i kontroli caloksztattu spraw dotyczacych stalego dyzuru;

5) sprawdzania gotowosci stalego dyzuru do dzialania oraz szkolenia osob wyznaczonych do
petnienia stalego dyzuru;

6) przestrzegania tajemnicy w zakresie zadan wknnvwanych przez osoby pelniace staly
dviur:

7) kierowania procesem skiadania meldunkow Burmistrzowi oraz organom nadrzednym,
a takze przekazywania informacji i decyzji jednostkom podleghym i wspéldziatajacym:;

8) wspotdziatania z wlasciwymi komérkami Komendy Powiatowej Policji w sprawach



zapewnienia przekazywania decyzji i informacji stanowiacych tajemnicg panstwowg
I stuzbowa.

§5. Zobowigzuje si¢ Naczelnikow Wydzialu do wyznaczenia osob dla potrzeb stalego
dyzuru Burmistrza, w uzgodnieniu z Sekretarzem Urzedu

§6. System stalego dyzuru nalezy zorganizowac i aktualizowac po zaistnieniu zmian.

§7. Traca moc zarzadzenia:

1) NrZ-1/2003 Burmistrza Miasta i Gminy S¢dziszow z dnia 2 stycznia 2003 roku
w sprawie stalego dyzuru w Urzedzie Miasta 1 Gminy na czas zagrozenia
bezpieczenstwa panstwa 1 wojny.

2) Nr Z-2/2003 Burmistrza Miasta | Gminy S¢dziszow z dmia 2 lutego 2003 roku
w sprawie stalych dyzurow w podleglych jednostkach organizacyjnych, na czas
zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i wojny.

3) Nr49 /2003 Burmistrza Sedziszowa z dnia 26 czerwca 2003 roku

w sprawie organizacji szkolenia obronnego dla kadry kierowniczej
i pracownikow administracji publicznej w Miescie | Gminie Sedziszow.

§8. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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