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 16.10.2018 r. 

 

ZAPYTANIE OFERTOWE  

o wartości szacunkowej nie przekraczającej progu stosowania ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. 

Prawo zamówień publicznych określonego w art. 4 pkt. 8 (Dz.U.2017.1579 z zm.) pn.: 

 

Organizacja szkolenia nauczycieli pn. : ”E- Nauczyciel”   w ramach realizacji 

projektu Rozwijanie kompetencji cyfrowych uczniów i nauczycieli z gminy 

Sędziszów 

 

1. Nazwa i adres zamawiającego: 

GMINA SĘDZISZÓW 

ul. Dworcowa 20, 28-340 Sędziszów 

tel. (41) 38-11-127, fax. (41) 38-11-131 

NIP: 656-21-64-804 

http://www.sedziszow.pl 

 

2. Opis przedmiotu zamówienia. 

2.1. Przedmiotem zamówienia jest organizacja szkolenia nauczycieli pn. : ”E- Nauczyciel” w 

ramach realizacji projektu „Rozwijanie kompetencji cyfrowych uczniów i nauczycieli z gminy 

Sędziszów” realizowanego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa 

Świętokrzyskiego na lata 2014-2020 współfinansowanego ze środków Europejskiego Funduszu 

Społecznego. 

2.2. Szkolenie dla nauczycieli „E-Nauczyciel”  - 

2.2.1 Grupy po jednej w każdej z wymienionych szkół: 

 Liczba nauczycieli: 

- SP Nr 1 Sędziszów  Adres: Kościuszki 7, 28-340 Sędziszów Telefon: 41 381 01 20 
– 15 

- SP Nr 2 Sędziszów Adres: Przemysłowa 8A, 28-340 Sędziszów Telefon: 41 381 12 82 
 – 7 

- SP Pawłowice Adres: 28-340 Pawłowice 94,Telefon: 41 381 10 65 
– 8 

Szkolenia odbywać się będą na terenie w/w szkół 
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Termin przeprowadzenia szkoleń -  październik - listopad 2018r. 

 

2.2.2  Planowane 3 grupy x 6 spotkań x 8 godzin – razem 144,00 

Ilość godzin i liczba poszczególnych spotkań mogą ulec zmianie – do ustalenia z zamawiającym 

Ogólna liczba godzin 144 nie może ulec zmianie. 

2.2.3 W ramach szkolenia przeprowadzony zostanie egzamin potwierdzony certyfikatem oraz 

przygotowane pakiety materiałów szkoleniowych dla wszystkich uczestników. Wykonawca 

zapewni serwis kawowy podczas szkoleń.   

Rodzaj umowy: umowa cywilno-prawna 

Cele szkolenia : 
- podniesienie poziomu kompetencji metodycznych i funkcjonalnych umiejętności cyfrowych 
- aktywizacja, integracja i indywidualizacja nauczania dzięki wykorzystaniu TIK, 
- wzrost umiejętności korzystania z nowoczesnych narzędzi cyfrowych, 
- bezpieczeństwo w cyberprzestrzeni, 
- wzrost umiejętności w zakresie wykorzystania e- podręczników bądź e-zasobów/e-materiałów 
dydaktycznych opracowanych ze środków EFS w latach 2007-2013 i 2014-2020, które zostały 
dopuszczone do użytku szkolnego przez MEN 
2.3. Zamawiający dopuszcza możliwość zmiany wielkości zamówienia (zwiększenie / 

zmniejszenie) o dodatkowe osoby. 

2.4. Szczegółowy Opis Przedmiotu Zamówienia stanowi załącznik nr 3.  

2.5. Kody Wspólnego Słownika Zamówień: 

80500000-9 - Usługi szkoleniowe 

80400000-8 - Usługi edukacji osób dorosłych oraz inne 

80530000-8 - Usługi szkolenia zawodowego 

3. Termin realizacji:  

Maksymalnie 30 dni kalendarzowych (zgodnie ze złożoną ofertą) od daty podpisania 

umowy. 

3.1 Harmonogram musi zostać zaakceptowany przez Zamawiającego. 

4. Zamawiający nie dopuszcza możliwości składania ofert częściowych. 

    Zamawiający nie dopuszcza możliwości składania ofert wariantowych. 

5. Opis sposobu obliczenia ceny oraz kryteria oceny ofert 

5.1 Wykonawca poda w ofercie łączną cenę brutto za wykonanie całości zadania. Wykonawca może 

przedłożyć tylko jedną ofertę cenową i nie może zmienić jej treści w okresie trwania umowy. 

Zaproponowane ceny będą porównane z innymi ofertami. Z Wykonawcą, który przedstawi 
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najkorzystniejszą ofertę zostanie podpisana umowa.  

5.2. Kryteria oceny ofert i ich znaczenie:  

Nazwa kryterium Sposób wyliczenia punktacji Punktacja 

Cena brutto [zł ogółem] (Cena minimalna / oferowana cena) * 70 70 pkt 

Termin realizacji zamówienia  

Do 15 dni kalendarzowych od daty 

podpisania umowy – 10 pkt 

Od 16 Do 30 dni kalendarzowych od daty 

podpisania umowy – 5 pkt 

 

Max.10 pkt 

Doświadczenie osób 

wyznaczonych do realizacji 

zamówienia w realizacji 

podobnych rodzajowo szkoleń* 

Od 1 szkolenia do 10 szkoleń – 5 pkt 

Powyżej 10 szkoleń – 10  pkt  

 

Max.10 pkt 

Akredytacja placówki 

szkoleniowej 

Placówka prowadząca szkolenie posiada 

akredytacje -  10 pkt 

    Placówka prowadząca szkolenie nie 

posiada akredytacji - 0 pkt 

Max.10 pkt 

* w przypadku przedstawienia kilku osób liczy się doświadczenie osoby z najniższą ilością przeprowadzonych szkoleń 

(należy uwzględnić prowadzących szkolenia do wszystkich szkoleń). 

 

6. Warunki udziału w postępowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny ich spełniania 

6.1. O udzielenie zamówienia publicznego mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy spełniają warunki 

dotyczące: 

1) Uprawnień do wykonywania określonej działalności lub czynności 

 Zamawiający nie stawia warunku w w/w zakresie. 

2) Wiedzy i doświadczenia 

 Warunek zostanie spełniony jeżeli Wykonawca wykaże się doświadczeniem (min.3 letnim) w 

prowadzeniu szkoleń z zakresu podnoszenia kompetencji zawodowych nauczycieli.  

3) Potencjału technicznego 

 Zamawiający nie stawia warunku w w/w zakresie. 

4) Osób zdolnych do wykonania zamówienia 

 Warunek zostanie spełniony jeżeli Wykonawca wykaże dysponowanie minimum 3 osobami z 
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doświadczeniem w realizacji szkoleń z zakresu e-nauczyciel, które zostaną skierowane do realizacji 

zamówienia.  

5) Sytuacji ekonomicznej i finansowej 

 Zamawiający nie stawia warunku w w/w zakresie. 

6.2. Z postępowania wykluczeni są Wykonawcy powiązani z Zamawiającym osobowo lub 

kapitałowo. Przez powiązania kapitałowe lub osobowe rozumie się wzajemne powiązania między 

zamawiającym lub osobami upoważnionymi do zaciągania zobowiązań w mieniu Zamawiającego 

lub osobami wykonującymi w imieniu zamawiającego czynności związane z przygotowaniem i 

przeprowadzaniem procedury wyboru wykonawcy, a wykonawcą, polegające w szczególności na:  

1) uczestniczeniu w spółce, jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej,  

2) posiadaniu co najmniej 10 % udziałów lub akcji,  

3) pełnieniu funkcji członka organu nadzorczego lub zarządzającego, prokurenta, pełnomocnika,  

4) pozostawaniu w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa w linii 

prostej, pokrewieństwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub w 

stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.  

Do oferty należy załączyć oświadczenie zakresu wykluczeń w odniesieniu do podmiotów 

powiązanych, którego wzór stanowi załącznik nr 4 do niniejszego zapytania ofertowego. 

6.3. Oferta powinna być złożona na Formularzu Ofertowym zgodnym ze wzorem - załącznikiem nr 

1 do niniejszego Zapytania Ofertowego (pod rygorem wykluczenia Wykonawcy z postępowania). 

Ocena spełniania ww. warunków dokonana zostanie zgodnie z formułą (spełnia - nie spełnia) 

w oparciu o informacje zawarte w dokumentach i oświadczeniach wyszczególnionych w 

niniejszej ofercie. 

 

7. Wymagane dokumenty: 

Najpóźniej w dniu podpisania umowy Wykonawca przedstawi Zamawiającemu następujące 

dokumenty (dokumenty powinny potwierdzać spełnianie warunków na dzień składania ofert): 

 propozycję harmonogramu realizacji zamówienia 

 dokumenty potwierdzające spełnianie wymagań postawionych w pkt 6.1. 

 

8. W przypadku, gdy okaże się, że wykonawca, którego oferta została wybrana będzie uchylał się od 

zawarcia umowy bądź nie dostarczy wyżej wymienionych dokumentów wymaganych do podpisania 

umowy, Zamawiający może wybrać ofertę najkorzystniejszą spośród pozostałych ofert, bez 
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przeprowadzania ich ponownej oceny. 

 

9. Miejsce i termin składania ofert. 

 Ofertę należy złożyć w nieprzejrzystej, zamkniętej kopercie (opakowaniu) w sposób 

gwarantujący zachowanie poufności jej treści oraz zabezpieczającej jej nienaruszalność do terminu 

otwarcia ofert.  

 Koperta (opakowanie) zawierające ofertę winno być zaadresowane do zamawiającego na 

adres Zamawiającego opatrzone nazwą, dokładnym adresem Wykonawcy oraz oznaczone w sposób 

następujący: 

Oferta na: 

Organizacja szkolenia nauczycieli pn. : ”E- Nauczyciel”   w ramach realizacji 

projektu Rozwijanie kompetencji cyfrowych uczniów i nauczycieli z gminy 

Sędziszów 

Termin składania ofert:24.10.2018 r. godz. 9:00 

Nie otwierać przed 24.10.2018 r. godz. 9:05 

  

Zamawiający nie ponosi odpowiedzialności za zdarzenia wynikające z nienależytego 

oznakowania koperty (opakowania) lub braku którejkolwiek z wymaganych informacji. 

9.1. Oferty należy składać w siedzibie Zamawiającego – Sekretariat, w terminie do dnia: 

24.10.2018r.  do godz. 9:00 (liczy się data złożenia oferty).  

9.2. Za termin złożenia oferty przyjmuje się datę i godzinę wpływu oferty do Zamawiającego. 

Oferty złożone po terminie oraz w sposób inny niż opisany w pkt 9, nie będą brane pod uwagę 

podczas oceny ofert . 

9.3. Otwarcie ofert 24.10.2018 godz.9:05 pokój nr 43 Piętro II Budynek B. 

 10. Osobą do kontaktów w sprawie niniejszego zapytania jest: 

Katarzyna Pacholec 041 3811127 w.701  

11. Warunki istotnych zmian umowy zawartej w wyniku przeprowadzonego postępowania. 

1. Zamawiający w trakcie trwania zamówienia dopuszcza wprowadzenie zmian w warunkach 

umowy, w szczególności: 

a) zmiany terminu realizacji umowy, jeżeli wynika to z przyczyn, których Zamawiający nie mógł 

przewidzieć w momencie podpisywania umowy  
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b) zmiany wartości przedmiotu zamówienia określonej w umowie, jeśli będzie to wynikać ze 

zmiany zakresu wykonania prac, 

c) zmiany warunków płatności. 

d) zmiany liczby uczestników kursu. 

2. Wszelkie zmiany i uzupełnienia umowy wymagają aneksu podpisanego przez strony – pod 

rygorem nieważności. 

3. Zmiany wpływające na konieczność zmian umowy lub wniosku o dofinansowanie wymagają 

uprzedniej zgody Instytucji Pośredniczącej. 

12. Oferta powinna zawierać: 

- wypełniony i podpisany formularz ofertowy (zał. nr 1) 

- oświadczenie o braku powiązań (zał. nr 4) 

13. Odrzuceniu podlegają oferty: 
a) których treść nie odpowiada treści zapytania ofertowego,  
b) złożone przez Wykonawcę, który nie spełnia warunków, określonych w zapytaniu ofertowym,  
c) złożone przez Wykonawcę podlegającego wykluczeniu w związku z istnieniem powiązań 

osobowych lub kapitałowych na podst. dział 6.5.2 pkt 2 ,3 : Wytyczne w zakresie 
kwalifikowalności wydatków w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, 
Europejskiego Funduszu Społecznego oraz Funduszu Spójności na lata 2014-2020 

d) które zostały złożone po wyznaczonym terminie na składanie ofert.  

14. Zamawiający nie przewiduje udzielenia wybranemu wykonawcy, w okresie 3 lat od udzielenia 
zamówienia podstawowego, przewidzianych w zapytaniu ofertowym zamówień na usługi, 
polegających na powtórzeniu podobnych usług, 
 
Zamawiający zastrzega możliwość zakończenia postępowania bez wyboru żadnej oferty. 
Zamawiający ma w ramach wniosku o dofinansowanie sztywno skalkulowane kwoty na 
sfinansowanie zamówienia. Zamawiający zastrzega sobie możliwość podjęcia indywidualnych 
negocjacji dotyczących ceny z każdym lub jednym Wykonawcą, jeżeli zaproponowane ceny 
przekroczą kwotę, jaką Zamawiający może przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia.  
 

 Załączniki do zapytania ofertowego: 

Załącznik nr 1. Formularz ofertowy 

Załącznik nr 2. Wzór umowy  

Załącznik nr 3. Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia 

Załącznik nr 4. Oświadczenie o braku powiązań 
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Załącznik nr 1 

 

 

…................................................ 

(pieczęć Wykonawcy) 

NIP  REGON    

 

FORMULARZ OFERTOWY 

Organizacja szkolenia nauczycieli pn. : ”E- Nauczyciel”   w ramach realizacji 

projektu Rozwijanie kompetencji cyfrowych uczniów i nauczycieli z gminy 

Sędziszów 

1. W odpowiedzi na zapytanie ofertowe składam(y) niniejszą ofertę. Oferuję (oferujemy) wykonanie 

przedmiotu zamówienia:  

Za cenę ofertową brutto ogółem (70 pkt) 

 

…………………..….. zł brutto OGÓŁEM 

W tym serwis kawowy……………..zł. 

Z terminem realizacji zamówienia (max10 pkt)* 
 

……………………… dni kalendarzowych 

Przy doświadczeniu osób wyznaczonych do realizacji 

zamówienia w realizacji podobnych rodzajowo szkoleń (max 

10 pkt)** 

 

 …………... podobnych rodzajowo szkoleń 

Placówka posiadająca akredytacje (max10 pkt) Tak/Nie (niepotrzebne skreślić) 

* w przypadku nie podania liczby dni kalendarzowych zostanie uwzględniony maksymalny okres wykonania (30 dni 

kalendarzowych) 

** w przypadku nie podania liczby szkoleń zostanie uwzględniona minimalna ilość - 1 szkolenie, liczy się 

doświadczenie osoby z najniższą ilością przeprowadzonych szkoleń. 

2. Cena zamówienia zawiera wszelkie koszty i opłaty związane z realizacją, w tym: obowiązującą 

stawkę podatku VAT, niezbędne koszty do przeprowadzenia szkolenia, serwis kawowy itp. 

3. Oświadczam, że załączony wzór umowy (załącznik nr 2) został przeze mnie zaakceptowany bez 

zastrzeżeń i zobowiązuję się w przypadku wyboru mojej oferty do zawarcia umowy w miejscu  

i terminie wyznaczonym przez Zamawiającego. 
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4. Oświadczam, że niezwłocznie udzielę potwierdzenia odbioru dokumentów przesłanych 

faxem lub e-mailem na każde takie żądanie ze strony Zamawiającego. 

5. Oświadczam, że spełniam warunki, dotyczące: 

a) uprawnień do wykonywania określonej działalności lub czynności 

b) wiedzy i doświadczenia 

c) potencjału technicznego 

d) osób zdolnych do wykonania zamówienia 

e) sytuacji ekonomicznej i finansowej 

6. Oświadczam, że nie podlegam wykluczeniu z postępowania o udzielenie zamówienia 

publicznego. 

7. Oświadczam, że posiadam doświadczenie w realizacji podobnych szkoleń (w okresie 3 lat 

od dnia, w którym upływa termin na składanie ofert). 

8. Oświadczam, że osoby, które będą uczestniczyć w wykonywaniu zamówienia, posiadają 

wymaganą wiedzę i uprawnienia,  

Łączne zaangażowanie zawodowe osoby w realizację wszystkich projektów finansowanych z funduszy strukturalnych 

i Funduszu Spójności oraz działań finansowych z innych źródeł, w tym środków własnych  i innych podmiotów, nie 

przekracza 276 godzin miesięcznie.  

9. Osoba do kontaktów oraz aktualne dane kontaktowe w sprawie niniejszego postępowania. 

 /imię i nazwisko, stanowisko służbowe/ -.......................................................... 

 /tel./fax/ -.......................................................................... 

 /e-mail/ -...................................................... 

10. Oferta została złożona na …... stronach podpisanych i kolejno ponumerowanych od nr 1 do ....... 

11. Integralną część oferty stanowią następujące dokumenty:** 

 ………………………………………………………………………………………………… 

 ………………………………………………………………………………………………… 

 Oświadczam, że wypełniłem obowiązki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 RODO wobec osób 

fizycznych, od których dane osobowe bezpośrednio lub pośrednio pozyskałem w celu ubiegania się o udzielenie 

zamówienia publicznego w niniejszym postępowaniu. 

 

 

................................dn .......... ……................. ................................................................ ............... 

Wykonawca /upełnomocnieni przedstawiciele / 
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** W przypadku składania kserokopii dokumentów, muszą być one poświadczone za zgodność z oryginałem. 

Załącznik nr 2 

UMOWA Nr_________ 

(Wzór)  

zawarta w dniu ……………….. roku w , pomiędzy 

Gminą Sędziszów , NIP 656-21-64-804, ul. Dworcowa 20 tel. /041/ 38-11-127, fax : /041/38-11-131, zwaną dalej 
,,Zamawiającym", reprezentowaną  przez: 

Burmistrza  Sędziszowa  -   mgr inż. Wacław Szarek 
przy udziale Skarbnika Gminy – mgr Lucyna Nahajczuk, 
a 

………………………………………… 

reprezentowanym przez: 

…………………………………………. 

zwanym dalej „Wykonawcą” 

Strony zgodnie uzgadniają, co następuje: 

§ 1 

1. Przedmiotem zamówienia jest organizacja szkolenia nauczycieli pn. : ”E- Nauczyciel”   w ramach 

realizacji projektu Rozwijanie kompetencji cyfrowych uczniów i nauczycieli z gminy Sędziszów 

Szkolenie dla nauczycieli „E-Nauczyciel”  - 

1) 3 grupy po jednej w każdej z wymienionych szkół:  

- SP Nr 1 Sędziszów  Adres: Kościuszki 7, 28-340 Sędziszów Telefon: 41 381 01 20 

- SP Nr 2 Sędziszów Adres: Przemysłowa 8A, 28-340 Sędziszów Telefon: 41 381 12 82 

- SP Pawłowice Adres: 28-340 Pawłowice 94,Telefon: 41 381 10 65 

2) liczba godzin 3 grupy– razem 144,00 godziny 

3) W ramach szkolenia przeprowadzony zostanie egzamin potwierdzony certyfikatem oraz przygotowane 

pakiety materiałów szkoleniowych dla wszystkich uczestników.   

 2.1 Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia oraz wymagania Zamawiającego zostały określone w 

załączniku nr 3 do zapytania ofertowego, który stanowić będzie załącznik do niniejszej umowy. 

3. Szkolenia, o których mowa w ust. 1 Wykonawca przeprowadzi w siedzibie szkół. 

4. Zakresy programowe szkoleń zostaną określone w Programie szkolenia opracowanym przez Wykonawcę i 

zatwierdzonym przez Zamawiającego. 

5. Termin wykonania przedmiotu zamówienia  

5.1 …. dni kalendarzowych - maksymalnie 30 (zgodnie ze złożoną ofertą) od daty podpisania umowy tj. do 

dnia … 2018 roku. 

5.2. Zamawiający wyrazi zgodę na przesunięcie terminu zakończenia szkoleń w przypadku zaistnienia 
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jednej z poniższych okoliczności : 

a) wstrzymania szkoleń lub przerw w pracach powstałych z przyczyn leżących po stronie Zamawiającego  

(w tym uczestników szkoleń) 

b) działania siły wyższej, za które uważa się zdarzenia o charakterze nadzwyczajnym, które wystąpią po 

zawarciu umowy, a których strony nie były w stanie przewidzieć w momencie jej zawarcia i których 

zaistnienie lub skutki uniemożliwiają wykonanie przedmiotu umowy w sposób należyty, 

c) istotnej zmiany zakresu świadczenia Wykonawcy stwierdzonej aneksem do umowy, która powoduje 

konieczność zmiany terminu zakończenia wykonania przedmiotu umowy, 

§ 2 

1. Wykonawca za przeprowadzenie kursów, o których mowa w  § 1 otrzyma wynagrodzenie ryczałtowe 

brutto w wysokości: _____________________ zł,  

słownie: __________________________________________ 

2. Wynagrodzenie za przeprowadzenie usługi płatne będzie na podstawie faktury VAT (podstawę do 

wystawienia faktury stanowi protokół odbioru usługi), w terminie do 30 dni od daty otrzymania faktury 

przelewem na rachunek bankowy Wykonawcy wskazany na fakturze.  

3. Wynagrodzenie wskazane w ust. 1 obejmuje wszystkie koszty Wykonawcy niezbędne to prawidłowej 

realizacji zadania, w tym m.in.: koszty szkoleń, koszty materiałów dydaktycznych i pomocy naukowych, 

egzaminów. 

§ 3 

Wykonawca w ramach zaoferowanej ceny zapewni uczestnikom zajęć: 

1) Usługi szkoleniowe dla wskazanych w opisie grup muszą być zrealizowane zgodnie z wymogami 

Zamawiającego. 

2) Optymalną ilość materiałów niezbędnych do przeprowadzenia szkoleń, serwis kawowy 

3) Materiały oraz cała dokumentacja związana z realizacją w/w szkolenia (listy obecności, 

harmonogram itp.) powinny być opatrzone znakami EFS, UE i logo Urzędu Marszałkowskiego.  

4) Wykonawca zobowiązany jest poddać się kontroli Zamawiającego oraz Instytucji RPOWS 2014-

2020. 

5) Wykonawca zobowiązany jest do przechowywania dokumentacji dotyczącej przeprowadzonych 

usług szkoleniowych zgodnie z wytycznymi Ministerstwa Rozwoju Regionalnego.  

6) Terminy szkoleń każdorazowo będą ustalane pomiędzy Wykonawcą a Zamawiającym, który 

zobowiązany jest sporządzić i przekazać Zamawiającemu harmonogram szkolenia. 

7) Do liczby godzin szkolenia wykazywanych w ofertach nie należy wliczać godzin przewidywanych 

na egzaminy  

8) Wykonawca zobowiązany będzie do prowadzenia odpowiedniej dokumentacji: 

 Dzienna lista obecności uczestników szkolenia; 
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 Pokwitowań odbioru materiałów dydaktycznych do zajęć teoretycznych i praktycznych dla 
każdego uczestnika szkolenia oraz biurowych; 
 Dziennik zajęć zawierający m.in. wymiar godzin i tematy zajęć edukacyjnych; 
 Rejestr wydanych certyfikatów/zaświadczeń potwierdzających ukończenie szkolenia; 

9) Wykonawca, pod rygorem utraty prawa do zapłaty za szkolenie, zobowiązany będzie do 

niezwłocznego poinformowania Zamawiającego o: 

 Nie zgłoszeniu się Uczestników na szkolenie; 
 Przerwaniu szkolenia lub rezygnacji z uczestnictwa oraz każdorazowej nieobecności 

skierowanych osób; 
 Innych sytuacjach, które mają wpływ na realizację programu szkolenia i umowy. 

10) Wykonawca zobowiązany będzie do przekazania Zamawiającemu, w terminie do 7 dni od dnia  

zakończenia szkoleń, następujących dokumentów: 

 faktury za przeprowadzoną usługę, 
 imiennego wykazu osób, które ukończyły szkolenie,  
 imiennego wykazu osób, które nie ukończyły szkolenia,  
 kserokopii  wydanych certyfikatów potwierdzających ukończenie szkolenia,  
 kserokopii dziennika zajęć, 
 list obecności, 
 1 kompletu materiałów szkoleniowych, 
 pokwitowanie odbioru materiałów szkoleniowych, 
 zdjęć z każdego szkolenia – zgrane na płycie CD, 
 innej dokumentacji niezbędnej do rozliczenia szkolenia. 

Wszystkie kopie dokumentów powinny być potwierdzone za zgodność z oryginałem. 

11) Wykonawca, przed rozpoczęciem szkolenia, zobowiązany będzie do zapoznania jego uczestników 

ze szczegółowym programem poprzez przekazanie im harmonogramu realizowanych zajęć. 

12) Wykonawca musi wyznaczyć osobę, która będzie kierownikiem – koordynatorem szkoleń. Osoba ta 

musi dysponować telefonem stacjonarnym lub komórkowym. Kierownikiem – koordynatorem nie 

może być osoba prowadzącą zajęcia.  

§ 4 

 Wykonawca oświadcza, że posiada kwalifikacje i umiejętności wymagane do wykonania 

postanowień niniejszej umowy. 

§ 5 

Zamawiający ma prawo do: 

 Dokonywania kontroli przebiegu i sposobu prowadzenia szkolenia. 

 Uczestnictwa w ocenie końcowej osoby szkolonej. 

 Odstąpienia od umowy i żądania zwrotu przekazanych środków w przypadku nie wywiązania się 

Wykonawcy z warunków oferty i umowy. 

 Zmiany terminu realizacji szkolenia w przypadku zaistnienia okoliczności, których nie można było 

przewidzieć w chwili zawarcia umowy. 

§ 6  
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 Zmiana postanowień niniejszej umowy jest dopuszczalna na zasadach określonych w zapytaniu 

ofertowym.  

§ 7 

1. W przypadku nie wykonania lub nie należytego wykonania umowy przez Wykonawcę, Zamawiający 

może naliczyć karę umowną w następujących przypadkach i wysokościach: 

a) za opóźnienie w zakończeniu  szkolenia w wysokości 5% wynagrodzenia o którym mowa w §2 ust. 1 za 

każdy dzień opóźnienia, 

b) za każdorazowe stwierdzenie wykonania przedmiotu umowy niezgodnie z warunkami i umową 

w wysokości 0,5% wynagrodzenia o którym mowa w §2 ust. 1. 

c) za odstąpienie od umowy przez Zamawiającego z przyczyn leżących po stronie Wykonawcy w wysokości 

10% wynagrodzenia o którym mowa w §2 ust. 1. 

2. O nałożeniu kary umownej, jej wysokości i podstawie jej nałożenia Zamawiający będzie informował 

Wykonawcę pisemnie  w terminie 14 dni od zaistnienia zdarzenia stanowiącego podstawę nałożenia kary. 

3. Zamawiający ma prawo do odstąpienia od umowy w trybie natychmiastowym w przypadku trzykrotnego 

stwierdzenia nienależytego wykonania umowy, zapisy ust. 1b oraz 1c stosuje się odpowiednio.   

4. Zamawiający zastrzega sobie prawo dochodzenia odszkodowania uzupełniającego na zasadach ogólnych 

Kodeksu Cywilnego jeżeli wartość powstałej szkody przekroczy wysokość kary umownej. 

§ 8 

 Właściwym do rozpoznania sporów wynikłych na tle realizacji niniejszej umowy jest sąd 

powszechny właściwy dla siedziby Zamawiającego. 

§ 9 

1. W sprawach nie uregulowanych niniejszą umową obowiązują przepisy Kodeksu Cywilnego z dnia 23 

kwietnia 1964 r. (Dz. U. 1964, nr 16, poz. 93 z późn. zm.).  

2. Wykonawca odpowiada za działania podwykonawców jak za działania własne. 

3. Integralne części niniejszej umowy stanowią: 

a) oferta Wykonawcy, 

b) zapytanie ofertowe wraz załącznikami 

§ 10 

Umowa została sporządzona w 3 jednobrzmiących egzemplarzach: w tym 2 dla Zamawiającego. 

 

 

ZAMAWIAJĄCY         WYKONAWCA 
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Załącznik nr 3 

SZCZEGÓŁOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA 

 

   

 Przed podpisaniem umowy, Wykonawca przedstawi projekt harmonogramu realizacji 

zamówienia, uwzględniający wytyczne ustalone z  Zamawiającym po wyborze  oferty. Zamawiający 

dopuszcza zmianę dziennej ilości godzin szkolenia oraz godzin szkolenia na pisemny wniosek 

Wykonawcy.  

Organizacja szkolenia nauczycieli pn. : ”E- Nauczyciel”   w ramach realizacji 

projektu Rozwijanie kompetencji cyfrowych uczniów i nauczycieli z gminy 

Sędziszów 

Minimalne wymagania 

Parametry: Ilość osób: 30 

Ilość grup: 3 

Ilość godzin: 144  

Terminy: Od daty podpisania umowy do upływu terminu wskazanego w 

ofercie. 

Harmonogram prowadzenia zajęć musi zostać zaakceptowany przez 

Zamawiającego. 

Zakres tematyczny:  1.„Podniesienie poziomu kompetencji metodycznych                                  

i funkcjonalnych umiejętności cyfrowych” 

Treści:  

•wykorzystanie platformy edukacyjnej  

•podstawy kodowania i algorytmiki  

•wykorzystanie zasobów na platformie  

•wykorzystanie zasobów na platformie wydawcy podręczników 

 

2. „Aktywizacja, integracja i indywidualizacja nauczania dzięki 

wykorzystaniu TIK 

Treści:  
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•przygotowanie nauczycieli do wykorzystania narzędzi technologii 

informacyjno-komunikacyjnych do organizowania zajęć opartych na 

aktywności i współpracy uczniów, 

•przygotowanie nauczycieli do stosowania nowoczesnych metody 

dydaktycznych,  

•korzystanie z gier oraz interaktywnych materiałów edukacyjnych 

podczas procesu nauczania-uczenia się, 

•wykorzystywanie aktywizujących metod pracy przy stosowaniu TIK, 

•poznanie bezpłatnych serwisów do tworzenia ankiet, quizów i testów 

online, 

•nabycie umiejętności tworzenia własnych aplikacji dostosowanych 

do indywidualnych możliwości i predyspozycji uczniów, 

3. „Wzrost umiejętności korzystania z nowoczesnych narzędzi 

cyfrowych 

Treści:  

•zasady bezpiecznej pracy w Internecie 

•umiejętne wyszukiwanie informacji w Internecie i zgodne z prawem 

ich kolekcjonowanie i wykorzystywanie; krytyczne podejście do 

informacji 

•zastosowanie tablic interaktywnych w procesie dydaktycznym – 

tworzenie interaktywnych ćwiczeń 

• poznanie różnych platform edukacyjnych  

4. „Wykorzystanie w nauczaniu e-podręczników, e-zasobów, e-

materiałów dydaktycznych” 

Treści:  

•zapoznanie nauczycieli z przepisami prawa autorskiego oraz 

zasadami korzystania  

i udostępniania treści zasobów edukacyjnych publikowanych                            

w intrenecie,  

•zapoznanie z ofertą e-podręczników do danego przedmiotu oraz 

przykładami ich zastosowań w nauczaniu, 
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•przekazanie praktycznych umiejętności dotyczących przygotowania 

lekcji z wykorzystaniem e-podręczników i e-zasobów. 

5. „Praca z zasobami dodatkowymi e-podręczników” 

•zapoznanie z katalogiem zasobów dodatkowych e-podręczników, 

•praktyczne zastosowanie dodatkowych e-zasobów edukacyjnych w 

pracy pedagogicznej. 

Dodatkowe: Wykonawca musi zapewnić: 

1. Szkoleniowca z uprawnieniami do prowadzenia ww. szkolenia 

2. Przeprowadzenie egzaminu na zakończenie szkolenia. 

3. Wydanie certyfikatu ukończenia szkolenia „E- Nauczyciel” 

4. serwis kawowy podczas szkoleń 

Materiały 

dydaktyczne 

Materiały zostaną przekazane w formie elektronicznej i papierowej 

oraz  materiały niezbędne do sporządzenia notatek z prowadzonych 

zajęć (m.in. skoroszyt, materiały piśmiennicze, teczka itp.) -  

komplety dla uczestników szkolenia 

Egzamin  Przeprowadzenia egzaminu końcowego. 

 Wykonawca dokona formalności związanych z ustaleniem terminu 

egzaminu. 

Czas egzaminu wliczany w czas szkolenia. 

Miejsce egzaminu – siedziba Zamawiającego lub siedziba szkoły. 

Miejsce: Szkolenia odbywać się będą na terenie szkół 

– Wykonawca nie pokrywa kosztów wynajmu lokalu. 
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Załącznik nr 4.  

Oświadczenie o braku powiązań 

 

 

…………………………………….. 

Pieczęć Wykonawcy:  

Miejscowość, dnia ..................r. 

 

Oświadczenie o braku powiązań osobowych i kapitałowych 

 

W  odpowiedzi  na  zapytanie ofertowe  dotyczące: Organizacji szkolenia 

nauczycieli pn. : ”E- Nauczyciel”   w ramach realizacji projektu Rozwijanie 

kompetencji cyfrowych uczniów i nauczycieli z gminy Sędziszów oświadczam/my, 

że nie jestem(eśmy) powiązani z Zamawiającym osobowo lub kapitałowo.  

 

Przez powiązania kapitałowe lub osobowe rozumie się wzajemne powiązania między 

zamawiającym lub  osobami  upoważnionymi  do  zaciągania  zobowiązań  w  mieniu  

Zamawiającego  lub  osobami wykonującymi w imieniu zamawiającego czynności związane z 

przygotowaniem i przeprowadzaniem procedury wyboru wykonawcy, a wykonawcą, polegające w 

szczególności na:  

1) uczestniczeniu w spółce, jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej,  

2) posiadaniu co najmniej 10 % udziałów lub akcji,  

3) pełnieniu funkcji członka organu nadzorczego lub zarządzającego, prokurenta, pełnomocnika,  

4) pozostawaniu w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa w linii  

prostej, pokrewieństwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego  stopnia w  linii  bocznej  lub 

w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.  

 

 

.......................................................................................................  

podpis upoważnionego przedstawiciela Wykonawcy 
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